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Logowanie i pobranie aplikacji

Student loguje sie do Microsoft Office 365 na stronie https://portal.office.com
z wykorzystaniem swoich danych do poczty e-mail oraz pakietu Office 365
np. loginWD@student.ans-ns.edu.pl oraz hasto pierwszego logowania.

Hasto pierwszego logowania tworzone jest wg wzoru:

ArrrrBoou, gdzie:

« A - Pierwsza litera imienia (Duza litera),

 rrrr - rok urodzenia

« B — Pierwsza litera nazwiska (Duza litera),

« 00 — li/mg/in (dwie pierwsze litery: licencjat=li/ magister=mg/ inzynier=in jednolite
studia magisterskie=mq)

« u - n/s (niestacjonarne/ stacjonarne)

Uwaga! Jezeli imie lub nazwisko rozpoczyna sie polskim znakiem, to zastepujemy go
literg facinska, np. £ ->L, S -> S.

Dla tukasza Smiatego, urodzonego 08.12.1990 roku, studiujgcego na jednolitych
studiach magisterskich, stacjonarnych — hasto wyglgda nastepujgco: L1990Smgs

W przeglgdarce wpisz adres https://portal.office.com — i zaloguj sie do ustugi
Microsoft Office 365.

2% Microsoft
Zaloguj

Is1020@student.ans-ns.edu.pl

Mie masz konta? Utworz jel

Mie moZesz uzyskac dostepu do konta?

Whpisz login - wybierz dalej.
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https://office.com/
https://portal.office.com/

B® Microsoft
< |s1020@student.ans-ns.edu.pl
Wprowadz hasto

Mie pamistam hasta

Zaloguy

Wpisz hasto pierwszego logowania — wybierz dalej.

=' Microsoft

Zaktualizuj hasto

Musisr zaktualizoasd hasha, poniewal logupess soe
preras Ty a2 lub Twope Fusho: wyaasha,

Hasto biezgce to hasto pierwszego logowania.
Nowe hasto musi spetnia¢ wymagania:

+ minimum 8 znakow,

« musi zawiera¢ matg i duza litere,

« nie moze zawiera¢ imienia, nazwiska, nr albumu.

* Teams

Po zalogowaniu wybierz ikone Teams.

Aplikacja Teams moze zostac¢ pobrana i zainstalowana na komputerze, lub
urzgdzeniach mobilnych oraz jest dostepna przez przeglgdarke internetowa.
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Aplikacja Microsoft TEAMS

. ¢

| A - =
i Tl Kanat ~ ¥ - Ogolny Wpisy 2wigcgj~ -+ @ Tespst O (T) oo
H Altpwmost
. - - o _ -
H MG 2" Uzytkownik 2808 = Uzytkownik Michal dodal do zespotu uiytkowniks Wybory.
e Michat dodat cie do... s Uzytkeownik Michal dodal do zespodu uzytkownika Rafal
;i; g Uzytkownik Michal dodal do zespotu uzytkownika Ewelina
s s Uzytkownik Michal dodat do zespotu uzytkownika kameral,
E g Uzytkownik Michal dodat do zespotu uzytkownika kamera2,
Michal 28.08 08:58
u MG W imieniu J.M Rektora
""" = zapraszam na pigtkowe posiedzenie Senatu, ktdre odbedzie sic 28
‘. sierpnia 2020 r. (piatek) o godz. 11.00. w formie stagjonarngj i
zdalnej w Auli Instytutu Kultury Fizycznej.
Pokaz wigcej
i
v Posiedzenie Senatu 28 sierpnia 2020 r.
i piatek, 28 sierpnia 2020 o 09:00
12 odpowiedzi od uzytkownikdw Michat, Grzegorz, Marek
@0 Spolkanie zakonczylo sie:1g... AW RF (MG EM (K e
- o )
i Dahines FMamam e = 1R A=l

Rozpocznij konwersage. Wpisz @, aby dodad wzmianke o kims.

s A ¢ OB R D R o >

AKTYWNOSC - aktualnoéci aplikacji

CZAT - konwersacja z innymi uzytkownikami w formie czatu

ZESPOLY — zespoty/grupy, ktérych jestesmy cztonkami

ZADANIA — zbior zadan i testow z poszczegdlnych zespotdéw/grup

KALENDARZ — zaplanowane spotkania

ROZMOWY - konwersacja z innymi uzytkownikami w formie rozmowy audio i wideo
PLIKI — wszystkie pliki dodane z zespotdéw/grup, ktérych jestedmy cztonkami
APLIKACJE — inne aplikacje pakietu MS Office

POMOC - filmy szkoleniowe z obstugi aplikacji MS TEAMS, pomoc w poruszaniu sie
po aplikacji

Do zespotoéw studenci sg dodawani przez prowadzacych zajecia. Prowadzgcy

mogg dodac studentéw miedzy innymi za posrednictwem linku lub kodu.

Dodawanie studentéw z poziomu kodu:

1. Prowadzacy przesyta studentom kod: abcd73b

2. Student w aplikacji TEAMS wybiera zaktadke Zespoty i klika Dotfgcz do zespotu
lub utwdrz nowy. W miejscu wyznaczonym wpisuje kod zespotu.
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Dotacz do zespotu lub utworz zespot

Utworz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac
kod

Dodawanie studentow z poziomu linku:

1. Prowadzacy przesyta studentom link:
https://teams.microsoft.com/l/team/19%40thread.tacv2/conversations?qroupld=fe

d14a27-8c52-4abd-8bc4-5712df1be807&tenantld=485f0597-8a1d-4663-9292-
d74f1ba6d965
2. Student klika w link. Otwiera sie okno z przekierowaniem do uruchomienia
aplikacji MS TEAMS. Aplikacje mozna rowniez uruchomic¢ w przegladarce.
———

i Dotacz do konwersacji X

c @ @ & kttpsyteams microsoft.eom/dl launcherlauncher htmilurl =%2F_%23%2F1%2 ez v ) 17

galis @ DochBycz @ Dochdha B @ M5 Office

Microsoft Teams Wirdremel s
https:/fteams.microsoft.com chece otworzyc odnosnik typu msteams.
Ten odnosnik wymaga obwarcia przez inng aplikacje.

Wylij do:

Inna eplikacja Wybierz...|

[ b

|| Zapamietaj wybiér dla ednoinikéw msteams

[ Otwérz ][ Anulyj

=

Lepsze sposoby komunikacji dzieki klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje Teams Zamiast tego uyj aplikacji sieciowej

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz
3. Po uruchomieniu aplikacji otwiera sie okno z informacjg o dotgczeniu do zespotu
— student klika Dofgcz i w tym momencie prowadzacy otrzymuje informacje
z prosbg studenta o dotgczenie do zespotu. Prowadzgcy akceptuje prosbe
i student staje sie cztonkiem zespotu.
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lll. Zajecia w formie wideokonferencji

Zajecia w formie wideokonferencji pojawiajg sie w ogolnym kanale zespotu.
Prowadzacy rozpoczyna spotkanie, student aby wzig¢ udziat w zajeciach klika
Doftgcz.

Dota

'3'\ '\"u"}'izl,l-:m.'.].n @

!' < Wszystioe zespoly 'ﬁ'ﬁ Ogélny wpisy 4wigesj~  + @ Zespit D (D) -
™ - LU T EI T
q w e Ugytioownik Michak dodad do zespolu uzytkownika Wybory.
Czat
| L G General zakoriczone: 50 min 11 sek. Ma B W
Taspoly A ] -
Przyktadowy zespét & Dedpowed:
E 17 lipca 2020
S Ogélny =
E ol General zakoriczone: 2 min 54 sek,
Kalendaz & Odg ek
t. Crzesiag
Temat 1 - informacje wstepne 04:00
|
.
B Rorpoczete spotkanie Temat 1 infarmacje wstepne
' Odpowsedz

Rozpocznij konwersadje. Wpisz &, aby dodac wzmianks o kims.

9 Y ¢ 0@ B B 8

7

8l Pokaz/ukryj konwersacje — pokazuje czat spotkania

o
Podnies/opusé¢ reke — zgtoszenie sie w celu zabrania gtosu
- Ikona kamera — wytgcz/wytgcz kamere

. lkona mikrofonu — wycisz/wigcz mikrofon

Udostepnij — mozliwos¢ udostepnienia min. swojego pulpitu lub prezentac;ji
w Power Point.
Wiecej dziatan — rysunek ponizej,
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Dodawanie aplikacji

Ustawienia urzadzenia
A Kondycja potaczenia
> Opgje spotkania
MNotatki ze spotkania

(i) Informacje o spotkaniu

A Galeria

[ 2 Peiny ekran

) Wiacz napisy na Zywo

Rozpocznij nagrywanie

Nie pokazuj dymkow czatu

i Klawiatura numeryczna

Wytacz przychodzace wid...

(?) Pomoc

Ustawienia urzadzenia - ustawienia gtosnikdéw, mikrofonu, kamery.

Kondycja potaczenia — informacje na temat jakosci potgczenia.

Informacje o spotkaniu — w tym miejscu mozna skopiowac link do spotkania i
przesta¢ go do innych uzytkownikéw w trakcie trwania spotkania.

Rozpocznij nagrywanie - jesli nagrywanie jest wtgczone obok czasu widac
czerwong kropke. W przypadku, gdy zaczynamy nagrywac spotkanie u gory aplikacji
wyskoczy komunikat informujacy, ze taka i taka osoba zaczeta nagrywac spotkanie.
Dla studentow zakazane jest nagrywanie zajec, jakiekolwiek rozpowszechnianie lub
inne wykorzystanie udostepnianych materiatéw oraz podjecie jakichkolwiek dziatan
niezgodnych z intencjg realizacji procesu dydaktycznego. Zgodnie z § 13 ust. 2
Regulaminu studiow w ramach zaje¢ student moze korzystac z elektronicznych

srodkéw komunikaciji, dyktafonéw, kamer itp. wylgcznie za zgodg prowadzgcego
zajecia.
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IV. Testy i zadania

Testy i zadania w aplikacji MS TEAMS znajdujg sie w kazdym zespole lub
w zaktadce Zadania.

¢ Wszystkie zespoty B Zadania OO

Nl
ﬂr Przypisane  Ukonczone
L ] L ]

Zataduj weczesnigjsze

Przykladowy zespét

Pielegniarstwo - test2 9 pkt
Motes zajed Termin: 23 kwietnia 2021 13:30 Zaleglte

I Zadania I
alendarz Oceny Test bez punktacji

Termin: 3 czerwea 2021 23:59 Zalegle
Insights

Dietetyka - egzamin 33 pkt
Kanaty Termin wykonania jutro o 23:59
Oadlny

Przypisane — tutaj znajdujg sie wszystkie zadania i testy wybranego zespotu. Jesli
zadanie lub test ma wyznaczony dzieh i godzine, pojawi sie dopiero w okreslonym
przez prowadzgcego czasie.

Ukonczone — po wypetnieniu testu lub przestaniu zadania, przenosi sie on do
zaktadki Ukonczone, po kliknieciu w test/zadanie w tym miejscu mozemy sprawdzi¢
oceniong przez prowadzgcego prace.

ZADANIA — TEAMS

Prowadzgcy ma mozliwos¢ dodania zadania w réznej formie oraz ustalenia rodzaju
pliku, w ktérym studenci przesytajg rozwigzanie.

Jesli prowadzacy doda zadanie w formie pliku Word z prosbg rozwigzania go w tym
szablonie, student otwiera plik zatgczony przez prowadzgcego w aplikacji TEAMS lub
w przegladarce i tam rozwigzuje zadanie.

Student otwiera zadanie w aplikacji TEAMS:
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Microsoft Teams B Wyszukaj lub wpisz polecenie
< Wszystkie zespoty Ogélny Wpisy Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny
Pz
< wstecz
Przyktadowy zespot
. . . Punkty
’ Zadanle Zallczenle Punkty do zdobycia: 10
QOgolny Termin wykonania dzisiaj o 19:00
Instrukcje

Prosze rozwiazac zadanie w przestanym szablonie.
Whpisac¢ swoje imie i nazwisko oraz numer albumu.
Na przestanie zadanie maja Paistwo 30 minut.
Powodzenia!

Moja praca

Zadanie zaliczeniowe.docx

-]

+ Dodaj prace 1 Otwérz w aplikagji Teams

Otworz w programie Word

il Otworzw aplikacji Word Online

L Pobierz

Po zakonczeniu pisana zadania kliknij Zamknij (odpowiedzi zapisujg sie
automatycznie).

Y Zadanie zaliczeniowe.docx

see
see
sne

Plik

Word Zadanie zaliczeniowe - Zapisano

Narzedzia gtéwne Wstawianie Uktad ~ Otworz w aplikadji klasycznej

Ov Py S| B I U - | EvEv fv Ov

ZADANIE ZALICZENIOWE

Proszg odpowiedzie¢ na pytania przynajmniej w 4 zdaniach.

1. Jakie s3 metody oszczedzania | na czym polegaja.

Néstepnie oddaj zadanie klikajgc Przeslij.

Zamknij

jv
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Ogélny Wpisy Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny e

.'. < \MStecz Q‘—ﬁ
ugr

Zespoly

Zadanie zaliczenie

Termin wykonania dzisiaj o 19:30

Instrukcje

Prosze rozwigzac zadanie w przestanym szablonie.
Whpisac swoje imie i nazwisko oraz numer albumu.
Na przestanie zadanie maja Panstwo 30 minut.

Powodzenia!
Moja praca
ES @ Zadanie zaliczeniowe.docx P
Aplikacje -+ Dodaj prace
Punkty

Punkty do zdobycia: 10

TESTY — TEAMS

Aby rozwigzacd test otwdrz go i odpowiadaj na pytania. Po wypetnieniu testu kliknij
Przeslij.

UWAGA! Jesli prowadzacy okresli czas wypelnienia testu musisz pilnowaé
czasu sam, poniewaz nie bedzie sie on nigdzie wyswietlat. Gdy uptynie czas

pisania nie bedzie mozliwosci oddania testu, a odpowiedzi nie zostang
zapisane!
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