Zatagcznik do Zarzgdzenia Nr 78/2022
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j
w Nowym Sgczu z dnia 28 wrzesnia 2022 r.

Instrukcja organizacji ksztatcenia w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Nowym Saczu z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé¢
w roku akademickim 2022/2023

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1

Instrukcja okresla wymagania dotyczgce prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Nowym Sagczu w roku akademickim 2022/2023.

Przepisy Instrukcji dotyczg catej spotecznosci akademickiej, stosownie do zakresu
obowigzku poszczegodlnych jej czitonkow.

§2
Ksztatcenie w Uczelni w ramach zaje¢ realizowanych w formie wyktadow
na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia, jednolitych studiach
magisterskich moze by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢ w sytuacjach wynikajgcych z potrzeb organizacyjnych lub innych
waznych przyczyn.
W okresie od dnia ogtoszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii
do konica semestru, w trakcie ktorego stan ten zostat odwotany zajecia na studiach
moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
niezaleznie od tego, czy zostato to przewidziane w programie studiow.
Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, zwane réwniez
dalej ,ksztatceniem w formie zdalnej”, zwigzane jest z wykorzystaniem infrastruktury
i oprogramowania zapewniajgcych synchroniczng i asynchroniczng interakcje
miedzy studentami, a nauczycielami akademickimi lub innymi osobami
prowadzgcymi zajecia.
Dyrektor Instytutu, w zaleznosci od specyfiki ksztatcenia na danym kierunku ustala
wyktady, ktdére mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢, z zachowaniem zasady, ze liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢
uzyskana nie moze by¢ wieksza niz 50% liczby punktéw ECTS ustalonego dla cyklu
ksztatcenia.

Rozdziat 2
Organizacja zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej

§3

Zajecia prowadzone w formie zdalnej nie mogg prowadzi¢ do obnizenia wymagan
merytorycznych i muszg zapewni¢ osiggniecie efektéw uczenia sie okreslonych
w programie studiow.

Dyrektor instytutu dokumentuje zgodnos¢ prowadzonych zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w zakresie maksymalnej liczby punktéow
ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia prowadzonego na kierunkach
studiow objetych standardami ksztatcenia. Dokumentacje dotgcza sie do programu
studiow danego cyklu ksztatcenia.



10.

Zajecia zdalne powinny by¢ prowadzone w formie synchronicznej - zapewniajgcej

kontakt prowadzacego zajecia z ich uczestnikami w czasie rzeczywistym (zgodnie

z przyjetym harmonogramem zaje¢) w sposéb gwarantujgcy bezposrednig

interakcje miedzy studentem, a nauczycielem akademickim (np. wideowyktady,

wideokonferencje, wideoczaty).

Kontakt zdalny ze studentami w formie asynchronicznej moze by¢ stosowany

pomocniczo w celu umozliwienia uczestnikom zaje¢ np. odtworzenia materiatu

udostepnionego przez prowadzgcego zajecia, przekazywanie prac studenckich itp.

Zajecia ustalone w programie studiow jako zajecia z bezposrednim udziatem

nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia i studentow muszag

by¢ realizowane w formie synchroniczne;.

Metody i formy ksztatcenia na odlegtos¢ prowadzone sg z wykorzystaniem narzedzi

takich, jak:

1) aplikacja internetowa Wirtualny Dziekanat, zwanej dalej WD (forma
asynchroniczna);

2) wewnetrzna poczta elektroniczna, za posrednictwem ktorej mozna przesytac
materialy edukacyjne/zadania i komunikowa¢ sie ze studentami (forma
asynchroniczna);

3) ustuga Microsoft Teams — ustuga internetowa wchodzgca w sktad systemu
Office 365 firmy Microsoft zawierajgca baze studentéw i wyktadowcow Uczelni
(forma synchroniczna);

4) platforma Moodle - ustuga internetowa zintegrowanej z WD (forma
synchroniczna).

Do realizacji ksztatcenia na odlegto§¢ mozna korzystaC¢ z innych systemoéw niz

ustalone w ust. 6, ktére umozliwiajg synchroniczng interakcje miedzy nauczycielem

akademickim, a studentami oraz zapewniajg nalezyte bezpieczenstwo danych,

z zastrzezeniem, iz Uczenia nie pokrywa kosztow wynikajgcych z ich stosowania.

Prowadzacy zajecia korzystajgcy z systemow, o ktérych mowa w ust. 7, ponosi

petng odpowiedzialnos¢ prawng i merytoryczng w zakresie tworzonych w ramach

tych systemow grup i prowadzonych zajec¢ ze studentami.

Ksztatcenie w formie zdalnej nalezy realizowac¢ zgodnie z:

1) obowigzujgcym harmonogramem zajec, dostepnym dla prowadzgcego zajecia
i studenta poprzez system WD,;

2) ustalonymi grupami studentéw wynikajgcymi z harmonogramu zajec.

Na prosbe prowadzgcego zajecia w formie zdalnej student ma obowigzek

potwierdzic swojg tozsamosS¢ poprzez pokazanie legitymacji studenckiej

(wykorzystanie potgczenia video) oraz udostepni¢ dzwiek i obraz (wkgczy¢ kamere

oraz mikrofon). W przypadku ograniczen technicznych w tym zakresie, student

zobligowany jest do niezwtocznego zgtoszenia tego faktu prowadzgcemu i ustalenia

z prowadzacym innych warunkéw udziatu w zajeciach.

Rozdziat 3
Obowiagzki os6b prowadzacych zajecia w formie zdalnej

§4

Do obowigzkéw nauczyciela akademickiego i innych osob prowadzacych zajecia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, w szczegdlnosci nalezy:

1) zapoznanie sie z ,Regulaminem korzystania z ustugi ,Microsoft Office 365 A1”
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Sgczu” oraz stosowanie
sie do jego postanowien;



2) zapoznanie sie z instrukcjami korzystania z ustugi Microsoft Teams i platformy
edukacyjnej Moodle, udostepnionymi w zaktadce ,strona gtéwna” w platformie
Moodle;

3) udziat w bezpfatnych szkoleniach zdalnych udostepnionych przez ustuge
Microsoft Teams w zaktadce ,pomoc” lub organizowanych przez Dziat Spraw
Studenckich i Ksztatcenia;

4) opracowanie materiatbw  dydaktycznych w  formie  elektronicznej,
zabezpieczenie tych materiatow w formie kopii w ramach wtasnych zasobow,
mozliwych do wykorzystania w sytuacji ich usuniecia z platform edukacyjnych
z przyczyn niezaleznych od administratoréw systemu;

5) poinformowanie studentéw, na pierwszych zajeciach, o efektach uczenia sie
I punktach ECTS przypisanych do zaje¢ realizowanych w formie zdalnej;

6) realizacja zaje¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem i przekazanie Dyrekciji
Instytutu potwierdzenia ich realizacji zgodnie z zatgcznikiem nr 1;

7) ustalenie statych termindéw konsultacji ze studentami w siedzibie Uczelni,

8) monitorowanie obecnos$ci studentow i ich aktywnosci na zajeciach;

9) informowanie na biezgco Dyrektora instytutu, o trudnosciach przeprowadzenia
zajeC z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, Dyrektor
instytutu ustala wéwczas zajecia w siedzibie Uczelni;

10) przeprowadzenie weryfikacji efektéw uczenia sie w siedzibie Uczelni.

Rozdziat 4
Obowigzki studentéw

§5

1. Do obowigzkdéw studentow w szczegdlnosci nalezy:

1) aktywny, obowigzkowy udziat w zajeciach zgodnie z ustalonym harmonogramem
Z3a)ec,

2) systematyczne sprawdzanie i analizowanie ogtoszenh zamieszczanych w systemie
WD;

3) zapoznanie sie z: ,Regulaminem korzystania z ustugi ,Microsoft Office 365 A1”
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Sgczu” oraz stosowanie sie
do jego postanowien;

4) udziat w szkoleniach udostepnionych przez ustuge Microsoft Teams w zaktadce
.,pomoc” oraz instrukcji platformy edukacyjnej Moodle;

5) poinformowanie nauczyciela akademickiego o0 braku mozliwosci udziatu
w zajeciach, zgodnie z odpowiednimi postanowieniami Regulaminu studiow.

2. W trakcie prowadzonych zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, student nie moze nagrywaé prowadzonej transmisji audio lub wideo bez
wyraznej zgody prowadzgcego, a w przypadku uzyskania zgody od prowadzgcego
na nagrywanie transmisji audio lub wideo, otrzymane nagranie jest przeznaczone
wylgcznie do uzytku wtasnego. Zabronione jest udostepnianie nagranego materiatu
osobom trzecim pod rygorem poniesienia odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w § 13
ust. 3 Regulaminu studiow PWSZ w Nowym Saczu.

Rozdziat 5
Postanowienia koncowe
§6

1. Weryfikacja efektéw uczenia sie w ramach ocen formujgcych oraz zaliczen
i egzaminéw konczacych okreslone zajecia w poszczegdlinych semestrach oraz



egzaminy dyplomowe prowadzone sg wytgcznie w formie stacjonarnej na terenie

Uczelni.

Dyrektor instytutu odpowiada za organizacje ksztatcenia prowadzonego w formie

zdalnej, w danym instytucie.

Upowaznia i zobowigzuje sie Dyrektoréw instytutow do:

1) sprawowania bezposredniego nadzoru nad przebiegiem i prawidtowg realizacjg
zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosc;

2) monitorowania spetniania wymogow ustalonych programem studiéw w zakresie
punktéw ECTS realizowanych w bezposrednim kontakcie z nauczycielem
akademickim lub innymi osobami prowadzgcymi zajecia i studentami
na kierunkach studiéw objetych standardami ksztatcenia .

§7

Pracownicy sekretariatow instytutow zobowigzani sg do:

1)
2)

3)

wspierania prowadzgcych zajecia w zakresie przekazywania materiatow
dydaktycznych, ogtoszen dla studentéw za posrednictwem WD;

aktualizowania na biezgco danych zawartych w elektronicznym systemie obstugi,
w szczegolnosci weryfikowania list studentow;

aktualizowania na biezgco harmonogramu zaje¢ w WD.

§8

Pracownicy Dziatu Spraw Studenckich i Ksztatcenia sg zobowigzani do:

1)

2)

monitorowania funkcjonowania WD i dostepnego ze strony tej aplikacji modutu E-
learning;

reagowania na zgtaszane przez studentdow, nauczycieli akademickich
i pracownikéw sekretariatéw zapytania dotyczgce ksztatcenia na odlegtosc.

§9

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie witasciwe przepisy prawa, w tym akty
wewnetrzne Uczelni, w szczegodlnosci przepisy Regulaminu studiéw PWSZ
w Nowym Saczu.

W sprawach spornych rozstrzyga Rektor.



Zatgcznik do Instrukcji stanowigcej zatgcznik do Zarzgdzenia 78/2022
Rektora PWSZ w Nowym Saczu z dnia 28 wrzesnia 2022 r.

Miesieczna ewidencja zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej

Instytut

................... PWSZ w Nowym Saczu

Wykaz zaje¢ realizowanych w formie ksztalcenia na odlegtosé

Lp.

Zajecia dydaktyczne

Kierunek

Rok studiow/
Forma (S,N)

Data realizacji zaje¢
wg harmonogramu

Platforma Teams
Tak/Nie*

6.

7.

*korzystanie z innych platform edukacyjnych niz ustalonych niniejszym zarzgdzeniem wymaga dotgczenia udokumentowania potwierdzajgcego realizacje zajeé

Data i podpis nauczyciela akademickiego




