Uwierzytelnienie dyplomu ukonczenia studiow
Jakie dokumenty potwierdza NAWA

W NAWA mozesz poswiadczy¢ nastepujace dokumenty wydane przez polskie szkoly
WYyZsze:

o oryginaly, duplikaty lub odpisy (rowniez w jezyku obcym)

o dyplomoéw ukonczenia studiow

o suplementéw do dyplomu

o dyplomoéow doktorskich

o dyplomoéw habilitacyjnych;
e oryginaly lub duplikaty $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;
e oryginaly za§wiadczen o ukonczeniu studiow.

Apostille mogg zosta¢ poswiadczone dokumenty zawierajace podpis oraz stempel imienny (lub
wdrukowane imi¢ i nazwisko) osoby uprawnionej do ich podpisania, wraz ze wskazaniem
funkcji, jaka ta osoba pelni na uczelni. Dokumenty niezawierajace ktoregos z tych elementow
wymagaja wczesniejszego uwierzytelnienia na uczelni.

W NAWA poswiadczenie dokumentéw klauzulg apostille lub ich uwierzytelnienie mozna
uzyska¢ w poniedzialek, wtorek, czwartek i piatek, w godzinach 9:00 — 12:00, po
wezesniejszym umowieniu terminu wizyty i podaniu liczby dokumentow.

Dokumenty mozna takze ztozy¢ w biurze podawczym lub przesta¢ poczta.
Adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickigj

ul. Polna 40

00-635 Warszawa

Uprzejmie informujemy, ze od dnia 1 czerwca 2018 r. NAWA zaprzestaje umawiania
wizyt w celu uwierzytelnienia/opatrzenia klauzula apostille dokumentéw przeznaczonych
do obrotu prawnego z zagranica. Osoby zainteresowane powyzszymi procedurami beda
mogly przesta¢ dokumenty poczta lub pozostawié¢ je w recepcji NAWA, a o terminie ich
odbioru zostang poinformowane mailowo lub telefonicznie. Maksymalny czas oczekiwania
wynosi 30 dni.

Na prosbe wnioskodawcy uwierzytelnione/opatrzone klauzulg apostille dokumenty moga by¢
odestane listem poleconym pod wskazany adres lub — wprzypadku dokumentow
przedstawionych do uwierzytelnienia — przekazane bezposrednio do Ministerstwa Spraw
Zagranicznych w celu ich legalizacji (wtedy wraz z wnioskiem do NAWA nalezy przedtozy¢
komplet dokumentoéw wymaganych przez MSZ).

Warunkiem uzyskania legalizacji dokumentow w Ministerstwie Spraw Zagranicznych jest ich
uwierzytelnienie przez NAWA.



W tym celu:

1. Skompletuj niezbedne dokumenty (liste znajdziesz w sekcji ,,Jakie dokumenty
poswiadcza NAWA”).

Wypehij wniosek o uwierzytelnienie = Whniosek-uwierzytelnienie.pdf477.22 KB
3. Dotacz potwierdzenie wptaty (19 zt — za kazdy dokument) na rachunek bankowy:

N

Odbiorca: Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
Numer rachunku: 68 1130 1017 0020 1510 7020 0009 (Bank Gospodarstwa Krajowego)
Dla platnosci z zagranicy:
BIC/SWIFT CODE: GOSKPLPW
IBAN: PL68 1130 1017 0020 1510 7020 0009 (Bank Gospodarstwa Krajowego)

Tytulem: optata za uwierzytelnienie

4. Uzgodnij telefonicznie termin wizyty, dzwoniagc w godzinach 9:00 — 12:00 pod numer:
+48 22 390 35 601 podajac liczbe oraz rodzaj dokumentéw, ktore
chcesz uwierzytelni¢ albo zostaw wniosek w biurze podawczym lub przeslij
dokumenty poczta na adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40
00-635 Warszawa

Uprzejmie informujemy, ze od dnia 1 czerwca 2018 r. NAWA zaprzestaje umawiania
wizyt w celu uwierzytelnienia/opatrzenia klauzula apostille dokumentéw przeznaczonych
do obrotu prawnego z zagranica. Osoby zainteresowane powyzszymi procedurami beda
mogly przesta¢ dokumenty poczta lub pozostawi¢ je w recepcji NAWA, a o terminie ich

odbioru zostang poinformowane mailowo lub telefonicznie. Maksymalny czas oczekiwania
wynosi 30 dni.

Na prosbe wnioskodawcy uwierzytelnione/opatrzone klauzulg apostille dokumenty moga by¢
odestane listem poleconym pod wskazany adres lub — w przypadku dokumentow
przedstawionych do uwierzytelnienia — przekazane bezposrednio do Ministerstwa Spraw

Zagranicznych w celu ich legalizacji (wtedy wraz z wnioskiem do NAWA nalezy przedtozy¢
komplet dokumentow wymaganych przez MSZ).

5. Jezeli dostarczysz dokumenty osobiscie albo za posrednictwem osoby trzeciej
(upowaznienie nie jest wymagane) — uwierzytelnione dokumenty odbierzesz tego
samego dnia. Jezeli przeslesz wniosek pocztg lub ztozysz w biurze podawczym —

dokumenty odeslemy przesylka polecong za potwierdzeniem odbioru najpdzniej
w terminie 30 dni od ich wptynigcia do NAWA.


https://nawa.gov.pl/images/Uwierzytelnienie/Wniosek-uwierzytelnienie.pdf
https://nawa.gov.pl/images/Uwierzytelnienie/Wniosek-uwierzytelnienie.pdf

Wazne!

Jezeli wniosek bedzie niekompletny — otrzymasz wezwanie do jego uzupehnienia
W Wyznaczonym terminie.

Jezeli przedktadasz wiecej niz 5 dokumentow — uzgadniamy termin ich odbioru.
Nie ma mozliwosci dokonania wplaty w siedzibie NAWA. Nie jest rowniez mozliwe

przestanie oplaty gotowka wraz z wnioskiem. Wnioski takie nie beda realizowane,
a przekazane $rodki beda zwracane przelewem pocztowym po potraceniu jego kosztow.

6. W sprawie dalszych procedur uzyskania legalizacji skontaktuj si¢ z Ministerstwem
Spraw Zagranicznych.

https://nawa.gov.pl/apostille-i-legalizacja/jakie-dokumenty-potwierdza-nawa



http://www.msz.gov.pl/pl/p/msz_pl/informacje_konsularne/apostille/
http://www.msz.gov.pl/pl/p/msz_pl/informacje_konsularne/apostille/
https://nawa.gov.pl/apostille-i-legalizacja/jakie-dokumenty-potwierdza-nawa

