Zatgcznik nr 10 do Pisma Okélnego Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych z dnia 01.10.2022 r. w sprawie
wytycznych dotyczgcych organizacji funkcjonowania Wydziatu Nauk Humanistycznych Akademii Nauk Stosowanych
w Nowym Sgczu.

Wydziat Nauk Humanistycznych

Wytyczne

Praktyki zawodowe

Aktualizacja 01.10.2022r.

prodziekan.

: : Osoba . : .

Lp. Dziatanie odpowiedzialna Termin dziatania

1. | Wybor opiekunéw praktyk zawodowych na rok akademicki. Dziekan Do 25 wrze$nia

2. | Powotanie opiekunéw praktyk zawodowych. Dziekan paz’dchi)e%nika

3 Aktualizacja informacji dotyczacych praktyk zawodowych na Prodziekan Do 5

" | stronie internetowej. pazdziernika

4 Aktualizacja informacji dotyczgcych praktyk zawodowych w Pracownik Do 5

" | gablotach wydziatu. dziekanatu pazdziernika
Sporzadzenie zbiorczej informacji o przebiegu praktyk w . .

5. | poprzednim roku akademickim i przekazanie WKdsJK oraz Op'i‘;lli?okvwe azggielronika
prodziekan. praxty P
Weryfikacja obowigzkowego ubezpieczenia NNW przez Opiekunowie Do 15

6. | studentéw odbywajgcych praktyki zawodowe (semestr P raktvk asdziernika
zimowy). prakty p

7 Przekazanie dokumentéw ,Kryteria wybory firmy” do Opiekunowie Do 15

" | prodziekan. praktyk pazdziernika

8 Przekazanie nowych porozumien do podpisu przez dziekana Opiekunowie Do 15

" | (semestr zimowy). praktyk pazdziernika
Przestanie prodziekanowi informacji dotyczgcych miejsc . .

9. | praktyk wraz z wykazem opiekunow praktyk i listg studentow OplerI;llJ(?olzN e aztd)giSrcr)\ika
(semestr zimowy). praxty P

10. | Wpisanie zawartych porozumien do ewidenciji. gzrizi?slvr\llgltﬁ paiggi;cr)\ika
Zebranie i weryfikacja dokumentow zwigzanych z praktykami Opiekunowie Do konca sesii

11. | (dzienniki praktyk, probki ttumaczen, ocena pracodawcy) i P rakivk Zimowe: J
wpisanie ocen do WD. praxty J
Organizacja spotkania informacyjnego dotyczacego praktyk Opiekunowie .

12. zawodowych ze studentami 1 roku. praktyk Do 10 stycznia

. A o : . Pracownik
13. | Wpisanie zawartych uméw i porozumien do ewidenciji. dziekanatu Do 18 lutego
. ] , o Opiekunowie

14. Przekgzame dokumentéw ,Kryteria wybory firmy” do praktyk / Do 28 lutego
prodziekan. studenci

15 Weryfikacja obowigzkowego ubezpieczenia NNW przez Opiekunowie Do 11 marca

" | studentéw odbywajgcych praktyki zawodowe (semestr letni). praktyk
16 Przekazanie nowych porozumien do podpisu przez dziekana Opiekunowie Do 11 marca
" | (semestr letni). praktyk
Przestanie prodziekanowi informacji dotyczgcych miejsc Opiekunowie

17. | praktyk wraz z wykazem opiekunow praktyk i listg studentow P raktvk Do 15 marca
oraz przekazanie nowych porozumien (semestr letni). praxty
Przedstawienie Radzie Wydziatu opinii opiekundw praktyk z

1g. | ramienia _zak’rad(,)w pracy dotyczacych programow §tud|ow z Prodziekan Do 30 kwietnia
poprzednich dwdch semestréw. (zatgcznik ,Ocena i
proponowane zmiany w programie studiéw”).

Hospitowanie praktyk (co najmniej 2 losowo wybranych . . .
19. | miejsc w semestrze) oraz przekazanie protokotow Op;)erl;LlJ(?;kW '€ sve\:/rr?ézqs%?u




Konsultowanie z opiekunami praktyk programu studiow Opiekunowie W ciagu
20. | zgodnie z Pr-8 USZJK. Zebranie co najmniej 3 opinii P raktvk semeasgtru
(zatacznik do procedury Pr-8) oraz przekazanie prodziekan. praxty
Zebranie i weryfikacja dokumentéw zwigzanych z praktykami Opiekunowie Do kohca sesii
21. | (dzienniki praktyk, probki ttumaczenh, ocena pracodawcy) i P a Ses)
S praktyk letniej
wpisanie ocen do WD.

Opiekunowie praktyk organizujg dyzury, podczas ktérych studenci przynosza uzupetnione
dokumenty

Warunkiem podpisania porozumienia jest przeprowadzenie badania spetniania kryteriow przez
podmiot przyjmujgcy na praktyki.

Jezeli podmiot nie spetnia kryteriéw, dokument badania spetniania kryteriéow takze nalezy
dostarczy¢ do dziekanatu.

Dokumenty muszg by¢ podpisane przez wszystkie wymagane osoby.

Przed podjeciem praktyki student musi mie¢ skierowanie na praktyki. Bez stosownego skierowania
student nie moze podejmowac praktyk zawodowych.

Opiekunowie praktyk zobowigzani sg do dostarczania wszystkich skompletowanych dokumentéw
do dziekanatu wraz z wykazem os6b i miejsc praktyk.

Opiekunowie praktyk ustalajg dyzury (konsultacje) dla studentéw w gabinecie Opiekunow
Studenckich Praktyk Zawodowych.




