
Załącznik nr 10 do Pisma Okólnego Dziekana Wydziału Nauk Humanistycznych z dnia 01.10.2022 r. w sprawie 
wytycznych dotyczących organizacji funkcjonowania Wydziału Nauk Humanistycznych Akademii Nauk Stosowanych 
w Nowym Sączu. 

 

Wydział Nauk Humanistycznych 

Wytyczne 

Praktyki zawodowe 

Aktualizacja 01.10.2022 r. 

 

Lp. Działanie 
Osoba 

odpowiedzialna 
Termin działania 

1. Wybór opiekunów praktyk zawodowych na rok akademicki. Dziekan Do 25 września 

2. Powołanie opiekunów praktyk zawodowych. Dziekan 
Do 1 

października 

3. 
Aktualizacja informacji dotyczących praktyk zawodowych na 
stronie internetowej. 

Prodziekan 
Do 5 

października 

4. 
Aktualizacja informacji dotyczących praktyk zawodowych w 
gablotach wydziału. 

Pracownik 
dziekanatu 

Do 5 
października 

5. 
Sporządzenie zbiorczej informacji o przebiegu praktyk w 
poprzednim roku akademickim i przekazanie WKdsJK oraz 
prodziekan. 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 10 
października 

6. 
Weryfikacja obowiązkowego ubezpieczenia NNW przez 
studentów odbywających praktyki zawodowe (semestr 
zimowy). 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 15 
października 

7.  
Przekazanie dokumentów „Kryteria wybory firmy” do 
prodziekan. 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 15 
października 

8. 
Przekazanie nowych porozumień do podpisu przez dziekana 
(semestr zimowy). 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 15 
października 

9. 
Przesłanie prodziekanowi informacji dotyczących miejsc 
praktyk wraz z wykazem opiekunów praktyk i listą studentów 
(semestr zimowy). 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 30 
października 

10. Wpisanie zawartych porozumień do ewidencji. 
Pracownik 
dziekanatu 

Do 30 
października 

11. 
Zebranie i weryfikacja dokumentów związanych z praktykami 
(dzienniki praktyk, próbki tłumaczeń, ocena pracodawcy) i 
wpisanie ocen do WD. 

Opiekunowie 
praktyk 

Do końca sesji 
zimowej 

12. 
Organizacja spotkania informacyjnego dotyczącego praktyk 
zawodowych ze studentami 1 roku. 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 10 stycznia 

13. Wpisanie zawartych umów i porozumień do ewidencji. 
Pracownik 
dziekanatu 

Do 18 lutego 

14. 
Przekazanie dokumentów „Kryteria wybory firmy” do 
prodziekan. 

Opiekunowie 
praktyk / 
studenci 

Do 28 lutego 

15. 
Weryfikacja obowiązkowego ubezpieczenia NNW przez 
studentów odbywających praktyki zawodowe (semestr letni). 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 11 marca 

16. 
Przekazanie nowych porozumień do podpisu przez dziekana 
(semestr letni). 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 11 marca 

17. 
Przesłanie prodziekanowi informacji dotyczących miejsc 
praktyk wraz z wykazem opiekunów praktyk i listą studentów 
oraz przekazanie nowych porozumień (semestr letni). 

Opiekunowie 
praktyk 

Do 15 marca 

18. 

Przedstawienie Radzie Wydziału opinii opiekunów praktyk z 
ramienia zakładów pracy dotyczących programów studiów z 
poprzednich dwóch semestrów. (załącznik „Ocena i 
proponowane zmiany w programie studiów”). 

Prodziekan Do 30 kwietnia 

19. 
Hospitowanie praktyk (co najmniej 2 losowo wybranych 
miejsc w semestrze) oraz przekazanie protokołów 
prodziekan. 

Opiekunowie 
praktyk 

W ciągu 
semestru 



20. 
Konsultowanie z opiekunami praktyk programu studiów 
zgodnie z Pr-8 USZJK. Zebranie co najmniej 3 opinii 
(załącznik do procedury Pr-8) oraz przekazanie prodziekan. 

Opiekunowie 
praktyk 

W ciągu 
semestru 

21. 
Zebranie i weryfikacja dokumentów związanych z praktykami 
(dzienniki praktyk, próbki tłumaczeń, ocena pracodawcy) i 
wpisanie ocen do WD. 

Opiekunowie 
praktyk 

Do końca sesji 
letniej 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

• Opiekunowie praktyk organizują dyżury, podczas których studenci przynoszą uzupełnione 
dokumenty 

• Warunkiem podpisania porozumienia jest przeprowadzenie badania spełniania kryteriów przez 
podmiot przyjmujący na praktyki.  

• Jeżeli podmiot nie spełnia kryteriów, dokument badania spełniania kryteriów także należy 
dostarczyć do dziekanatu. 

• Dokumenty muszą być podpisane przez wszystkie wymagane osoby. 

• Przed podjęciem praktyki student musi mieć skierowanie na praktyki. Bez stosownego skierowania 
student nie może podejmować praktyk zawodowych. 

• Opiekunowie praktyk zobowiązani są do dostarczania wszystkich skompletowanych dokumentów 
do dziekanatu wraz z wykazem osób i miejsc praktyk. 

• Opiekunowie praktyk ustalają dyżury (konsultacje) dla studentów w gabinecie Opiekunów 
Studenckich Praktyk Zawodowych. 


