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Pracę dyplomową wykonuje samodzielnie student pod opieką promotora – nauczyciela akademickiego z tytułem profesora, lub ze stopniem doktora habilitowanego/doktora. Autorem pracy dyplomowej jest student. Praca musi być przygotowana samodzielnie, jednocześnie powinna być dowodem na to, że jej autor potrafi zgromadzić specjalistyczną wiedzę, niezbędną do samodzielnego, a jednocześnie innowacyjnego i praktycznego rozwiązania problemów zawodowych oraz opisać to w sposób naukowy z zastosowaniem odpowiednich założeń metodologicznych.
Obszar tematyczny pracy powinien się mieścić w dyscyplinie naukowej objętej kierunkiem studiów. Rekomenduje się, aby w pracach magisterskich nie kontynuować pracy badawczej rozpoczętej na etapie pisania pracy licencjackiej.

Rekomendacje dotyczące układu pracy dyplomowej
Każda praca dyplomowa uwzględniać powinna cztery następujące grupy zagadnień.

1. Jasno formułować cel i zakres pracy, a także krótko scharakteryzować sposób jego realizacji. Konieczne jest również sformułowanie hipotez, lub wiodących pytań, na które odpowiedzieć ma realizowana praca. Może to być ujęte w części wprowadzającej, lub też w wyodrębnionym podrozdziale o tytule sugerującym podjęcie wskazanych kwestii. 

2. Konieczna jest część ogólnoteoretyczna, częściowo będąca wynikiem przeglądu literatury przedmiotu, częściowo zaś wiedzy studenta zdobytej w toku realizacji studiów. Ma ona, po pierwsze dokumentować posiadanie dostatecznej wiedzy, po drugie gwarantować oparcie przeprowadzanych dalej analiz empirycznych na naukowo uzasadnionym podejściu. Proponuje się poświęcenie temu zagadnieniu co najmniej 1 rozdział pracy.

3. Część analityczna (empiryczna) poświęcona rozwiązaniu postawionego zadania. Warto przestrzegać, aby część empiryczna pracy nie sprowadzała się do formuły raportowania, lecz była analizą wiążącą różne aspekty prezentowanych faktów i w efekcie prowadziła do stawiania ocen i wysuwania istotniejszych wniosków.

4. Część podsumowująca, w której przede wszystkim autor odnosi się do stawianych na wstępie celów pracy, napotkanych trudności ich realizacji oraz odpowiedzi na hipotezy
i pytania. Wskazane są też wnioski i rekomendacje adresowane do podmiotów zarządzających badanym wycinkiem rzeczywistości.

ZASADY PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ
– USTALENIA EDYTORSKIE
Objętościowo prace: licencjacka i magisterska powinny liczyć co najmniej 
50 znormalizowanych stron wydruku komputerowego. Praca magisterska powinna liczyć 
co najmniej 65 stron tekstu przygotowanego poprawnie pod względem merytorycznym 
i formalnym oraz sformatowanego według wytycznych. Do podanych wielkości nie wlicza się dodatków, aneksów i załączników. Tekst pracy dyplomowej musi być spójny merytorycznie. Kolejne kwestie, wątki powinny się wyraźnie wiązać ze sobą, musi istnieć między nimi merytoryczna łączność. Praca licencjacka powinna prezentować umiejętność analizy i syntezy podstawowych problemów teoretycznych i praktycznych.
Założenia:
1. Strona edytorska i językowa tekstu w istotnym zakresie rzutują na ostateczną wartość (ocenę) pracy.

2. Każdy fragment pracy przekazywany promotorowi musi odpowiadać przyjętym ustaleniom. 

Sugerowane ustalenia edytorskie:
1. Jako podstawową należy przyjąć czcionkę Times New Roman (dotyczy całości tekstu,
a więc także przypisów, tabel, rysunków), rozmiar 12.

2. Tekst podstawowy
 piszemy odstępem 1,5.

3. Marginesy w cm: 3 z lewej; 2 z prawej, góra i dół po 2,5 (chyba, że ustalenia promotora stanowią inaczej)
4. Tekst podstawowy musi być „wyjustowany”.

5. Przypisy (dolny): czcionka rozmiar 10, odstępy 1 (pamiętać o czcionce Times NR).

6. Każdy rozdział zaczynamy od nowej strony. Należy umieścić słowo „Rozdział” i dodać numer cyfrą rzymską „Rozdział I” (czcionka 12, bold, tekst wyśrodkować)

7. Tytuł rozdziału piszemy dużymi literami, czcionka 14, bold.

8. Tytuł podrozdziału piszemy małymi literami, czcionka 14, bold.

9. Tytuł punktu podrozdziału piszemy małymi literami, czcionka 13, bold.

10. Po wszelkich tytułach fragmentów pracy nie stawiamy kropki.

11. Rozdziały numerujemy kolejnymi liczbami naturalnymi; podrozdziały dwudzielnie,
a więc przykładowo: 1.1.   1.2.   3.1.   3.2.  itd.; zaś punkty podrozdziału: 1.1.1.    1.1.2.   3.1.1.   3.1.2.  itd.

12. W spisach treści (planach pracy) stosujemy czcionkę, jak dla tekstu podstawowego. Należy natomiast dokonać odpowiednich wcięć (tabulacji) dla tytułów podrozdziałów
i ich punktów.
13. Każdy akapit rozpoczynamy linią z odpowiednio wciętym (przesuniętym) tekstem.

14. Część teoretyczna pracy (tzw. rozdziały ogólnoteoretyczne) pisana jest na podstawie dostępnej literatury. Ostrzeżenie: nie może to jednak polegać na przepisywaniu tekstu. Jest to zabronione i grozi poważnymi konsekwencjami (byłoby to plagiatem). W ogólnym ujęciu korzystanie z literatury polega na wykorzystaniu cudzych myśli, ale redagowanych własnymi słowami. Wykorzystane fragmenty muszą być dokumentowane przypisami źródłowymi – koniecznie!!! (o nich poniżej). W pewnych przypadkach jest też dopuszczalne, a nawet wskazane, dosłowne przepisanie odpowiedniego fragmentu
z literatury. Dotyczy to definicji oraz szczególnie istotnego problemu w świetle tytułu (tematu) danego fragmentu pracy, a także różnych klasyfikacji, czy też wymieniania składowych czegoś (np. rozwoju lokalnego). Przy dosłownym przepisywaniu takich fragmentów, tekst musi być wyróżniony cudzysłowem (ewentualnie również kursywą). Nie dotyczy to klasyfikacji i wymieniania; w tych przypadkach nie stosujemy cudzysłowu. Podkreślić należy, że odwoływanie do źródeł powinno być częste. Można nawet przyjąć zasadę: im częściej tym lepiej. Z merytorycznego punktu widzenie ważne jest jednak różnicowanie literatury. Nie można ciągle powoływać się na jedną pozycję. Jest to źle widziane. 

15. Odsyłacz do przypisu musi być stawiany w takim miejscu w tekście, aby jednoznacznie wskazywał jakiego fragmentu dotyczy. Przykładowo, często popełnianym błędem jest stawianie odsyłacza na końcu cytowanej listy (przedstawianej klasyfikacji). W tym przypadku odsyłacz musi być postawiony w miejscu zapowiedzi klasyfikacji.

16. W ogólnym ujęciu przypisy możemy podzielić na dwie grupy: jedna dotyczy tekstu będącego wyjaśnieniem lub komentarzem czegoś, co jest w tekście głównym (podstawowym), ale nie może być tam zamieszczane, gdyż w istotny sposób mogłoby gmatwać przejrzystość prezentowanego wywodu (przykładem może być przypis 1 na poprzedniej stronie niniejszych „ustaleń”). Druga grupa to przypisy źródłowe (bibliograficzne), a więc literatura, na którą powołuje się autor.

17. W prezentowaniu przypisów źródłowych należy stosować się do następujących zasad:

a) W przypadku cytowania książki danego autora, lub wielu równorzędnych autorów piszemy: inicjał imienia (imion); kropka, nazwisko (jeżeli jest wielu autorów, po przecinku powtarzamy), przecinek, tytuł pracy, przecinek, wydawca, przecinek, miejsce wydania, rok, przecinek, strona tekstu do którego się odwołujemy (należy podkreślić konieczność tego ostatniego!). Przykład (italic nie jest konieczny):

T. Kudłacz, Programowanie rozwoju regionalnego, PWN, Warszawa 1999, s.28.
b) W przypadku cytowania książki pisanej pod redakcją, w której nie ma możliwości przypisywania konkretnego autora do danego fragmentu, piszemy: inicjały imienia (imion); kropka, nazwisko (jeżeli jest wielu redaktorów, po przecinku powtarzamy), przecinek, (red.), przecinek, tytuł książki, przecinek, wydawca, itd. jak wyżej. Przykład:

M. Adamowicz (red.), Rola Projektów Europejskich w rozwoju lokalnym i regionalnym, SGGW, Warszawa 2004, s.97-98.
c) W przypadku cytowania książki pisanej pod redakcją, w której do poszczególnych części przypisani są konkretni autorzy piszemy: inicjał imienia (imion) autora cytowanej części; kropka, nazwisko (jeżeli jest wielu autorów, po przecinku powtarzamy), przecinek, [w:] inicjały imienia (imion); kropka, nazwisko (jeżeli jest wielu autorów, po przecinku powtarzamy), (red.), przecinek, tytuł książki, przecinek, wydawca, itd. jak wyżej. Przykład:

T. Kudłacz, Rozwój regionalny polski lat dziewięćdziesiątych, Ocena dominujących procesów oraz spodziewanych tendencji. [w:] J. Szomburg (red.), Polityka regionalna państwa. Pośród powikłań instytucjonalno-regionalnych, IBnGR, Gdańsk 2001, s.16-51.
d) W przypadku cytowania opracowania zamieszczonego w czasopiśmie piszemy: inicjał imienia (imion) autora cytowanego artykułu; kropka, nazwisko (jeżeli jest wielu autorów, po przecinku powtarzamy), przecinek. Nazwa czasopisma w cudzysłowie, numer (zeszyt, volumin – zależnie od nadanej nazwy) czasopisma, przecinek, rok jego wydania, ewentualnie po przecinku strona. Dwie uwagi: 1) ujęcie nazwy czasopisma w cudzysłowie; 2) podawanie strony, z której pochodzi fragment niekiedy nie jest możliwe z uwagi na charakter czasopisma, np. „Rzeczpospolita”. Przykład:

T. Kudłacz, Powiatowy system informacji gospodarczej (główne problemy tworzenia systemu wskaźników szczegółowych), „Samorząd Terytorialny”, nr 3, 2005,  s.19-31.
e) W przypadku powoływania się na akty prawne należy stosować się do poniższego przykładu:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483, z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach wolności sumienia i wyznania (Dz. U. z 2005 r. Nr 231, poz. 1965, z późn. zm.).

3. Wyrok NSA z dnia 17 kwietnia 2002 r., sygn. akt II SA/Gd 4332/01, Lex nr 77665.

4. Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej z dnia 8 marca 2005 r. w sprawie określenia wzoru sprawozdania z realizacji zadania z zakresu pomocy społecznej (Dz. U. nr 44, poz. 428).
5. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 23 maja 2006 r. w sprawie trybu przekazywania środków finansowych na wypłaty świadczeń rodzinnych oraz sposobu sporządzania sprawozdań rzeczowo-finansowych (Dz. U. Nr 95, poz. 661, z późn. zm.).
f) Jeżeli chcemy się powołać na źródło, które jest cytowane w jakiejś literaturze, wówczas odwołujemy się do tego źródła, a dalej piszemy: cytat za: i tu powołanie pełne na pozycję, gdzie źródło było przywołane.
g) Jeżeli powtórnie powołujemy się na pozycję literatury już wcześniej cytowaną, należy stosować formułę op.cit., tzn. piszemy tylko początek, tak aby można było zidentyfikować o jaką pozycję chodzi, a następnie tę właśnie formułę (zob. poniższej w tabeli). Możemy też stosować formułę: tamże, wtedy, gdy odwołujemy się do pozycji bezpośrednio wcześniej  (ostatnio) cytowanej; np.: tamże, s.33.

18. Szczególną uwagę należy poświęcić odpowiedniemu redagowaniu tabel i rysunków.

19. Każda tabela musi mieć swój numer, tytuł i źródło. Powinna być wyśrodkowana (niekoniecznie zawartość wewnątrz tabeli musi być wyśrodkowana – to zależy od charakteru zawartości). Odstęp wewnątrz tabeli raczej 1, wielkość czcionki może być zmniejszona – to zależy od autorskiego wyboru. Nazwa tabeli oraz źródło powinny być pisane z odstępem 1. W przypadku źródła warto zmniejszyć czcionkę do 10. Należy estetycznie rozłożyć zawartość w poszczególnych kolumnach. Kolumny i wiersze nie muszą być tego samego rozmiaru. Należy unikać dzielenia tabel między różnymi stronami. Jeżeli rozmiar tabeli pozwala, powinna ona być umieszczona na jednej stronie. Oznacza to, że tabelę niekoniecznie musimy umieszczać w miejscu, w którym powołujemy się na nią. Możemy bowiem napisać: „ ... obliczenia zamieszczono w tabeli 6”, i jeżeli w tym miejscu jej umieszczenie prowadziłoby do jej dzielenia między strony, rezygnujemy z tego, pisząc dalej tekst, zaś tabelę umieszczamy na stronie następnej.

Przykład (należy zwrócić uwagę na rozmieszczenie nr, tytułu, źródła):

Tabela 1
Techniki administracyjno-finansowe zabezpieczenia społecznego
	Elementy różnicujące
	Technika ubezpieczeniowa
	Technika zaopatrzeniowa
	Technika opiekuńcza


	administracja
	zdecentralizowana: zakłady publiczne
	scentralizowana: administracja państwowa
	zdecentralizowana: gminy

	finansowanie
	zdecentralizowane: fundusze składkowe
	budżet centralny państwa: brak składek
	budżet gminy: brak składki

	uprawnieni
	pracownicy i osoby zawodowo aktywne
	całość ludności lub określone grupy
	całość ludności


Źródło: Opracowanie własne na podstawie: W. Muszalski. Ubezpieczenia społeczne, op.cit., s. 46.

20. Bardzo podobne uwagi dotyczą rysunków. Należy tu pamiętać, że rysunek jest graficzną ilustracją czegoś, co wcześniej lub później jest omawiane. Ma przemawiać do wyobraźni czytelnika. Strona graficzna znakomicie podnosi efektowność pracy, pod warunkiem, że przemyślane są odpowiednie wybory: typ rysunku, jego rozmieszczenie, eksponowanie tego co najważniejsze, no i oczywiście czytelność. Graficzne ilustracje mogą być różnie nazywane: „rysunek”, wykres”, „schemat”, „mapa”, „model”. Można też zastosować jednolitą nazwę do wszystkich wymienianych, a mianowicie: „rycina”. Rozmieszczenie numeru, tytułu oraz źródła ryciny nie jest tak sztywne, jak w przypadku tabel.
21. Często spotykanym mankamentem edytorskim jest stawianie spacji tam, gdzie nie powinny być. Proszę pamiętać, że spacji nie stawiamy przed znakami interpunkcji, muszą zaś być po tych znakach. Podobnie spacji nie powinno być po otwartym nawiasie, ani też przed zamykanym. Więcej niż jednej spacji nie powinno być między wyrazami. Warte uwagi są też spacje w przypisach bibliograficznych; należy zapoznać się z przykładami zamieszczonymi w punkcie dotyczącym przypisów źródłowych (powyższy punkt 16).

22. Należy z odpowiednią rozwagą stosować znaki wyliczania

a) Przede wszystkim wyliczenia muszą być redagowane wg podpowiedzi edytora (nie mogą być wstawiane znaki wyliczania „ręcznie”).

b) Musi być zapewniona logiczna hierarchia w rozbudowanych klasyfikacjach; np. najpierw numeracja: 1. 2. 3. itd, zaś w ramach tego poziomu a)  b) c) itd.;  to zaś może się dzielić wg odpowiednio dobranych znaków wyliczania.
c) Należy pamiętać, że przy wyliczeniach, gdzie stosujemy numerację 1.  2. itd., musimy rozpoczynać z dużej litery, gdyż tak piszemy zawsze po kropce. W pozostałych przypadkach nie jest to konieczne, ale też zasady muszą być logiczne. Np. jeżeli
w danym punkcie występuje wiele zdań, to logicznie ujmując, pierwsze z nich nie może zaczynać się z małej litery.

23. Przed oddaniem danego tekstu do czytania, należy z uwagą go przeczytać i udoskonalić językowo i edytorsko; m.in. tzw. „literówki”, np. a, zamiast ą; także niepotrzebne spacje, itd.

24. Tekst pracy licencjackiej powinien być pisany w formie bezosobowej.
25. Bibliografia powinna być sporządzona alfabetycznie, przy czym każda pozycja opisu
bibliograficznego powinna zawierać: nazwisko autora (lub autorów), inicjały jego (ich)
imienia, tytuł pracy, wydawnictwo, miejsce wydana, rok wydania,
w przypadku znacznej liczby pozycji literaturowych bibliografia może być
sporządzona alfabetycznie, ale w układzie działowym z podziałem na: 

· pozycje książkowe 

· pozycje artykułowe

· akty normatywne

· pozycje niepublikowane 

· materiały internetowe

Bibliografia powinna zawierać wszystkie pozycje, z których autor korzystał, pisząc pracę. Należy wykorzystywać najnowsze wydania każdej z publikacji. Pisząc pracę dyplomową, koniecznie należy korzystać z pozycji bibliograficznych obcojęzycznych. Należy zacytować co najmniej 5-7 pozycji. 

26. Bibliografię umieszcza się na końcu pracy wg wzoru:

1. Bień W., Rynek papierów wartościowych. Difin, Warszawa 2004.

Bibliografia powinna być uporządkowana alfabetycznie.

METRYCZKA

Autor:
Jan Nowak

Tytuł prac: „Procedury akredytywy dokumentowej”

Specjalność: Administracja i finanse sektora publicznego

Tryb studiów: stacjonarne

Forma studiów: licencjat

Promotor: Prof. dr hab. Jan Kowalski

Słowa kluczowe: akredytywa, eksport, import, płatności, system SWIFT.

WYKAZ PLIKÓW (nazwa, rozmiar, data utworzenia, zawartość):

PRACA DOC                  - 951.808,

2005.01.09, tekst pracy licencjackiej

WYKRESY.XLS

- 35.328,

2004.11.18, wykresy zawarte w pracy

RYSUNKI.WMF

- 31.232,

2004.12.09, rysunki umieszczone w pracy

README.TXT

- 3,


2005.01.09, metryczka pracy

TYTUŁY ROZDZIAŁÓW:

1. Formy płatności w transakcjach handlu zagranicznego

2. Akredytywa dokumentowa

3. Obowiązki i czynności stron akredytywy

4. Procedury przebiegu importowej akredytywy dokumentowej i system SWIFT

STRESZCZENIE PRACY:


Praca przedstawia procedury akredytywy dokumentowej z punktu widzenia banków, eksportera oraz importera na tle innych form zapłaty w handlu międzynarodowym.

Omówiono rodzaje akredytyw. Przedstawiono ich słabe i mocne strony. Dane teoretyczne podparte są przykładem praktycznym zamieszczonym w rozdziale 4. Celem pracy jest udowodnienie, iż akredytywa jest najbezpieczniejszym i najwygodniejszym instrumentem regulacji wzajemnych zobowiązań dla obu stron kontraktu, tj. dla eksportera i importera.

ZASADY SKŁADANIA PRAC DYPLOMOWYCH

NA STUDIACH STACJONARNYCH I NIESTACJONARNYCH

W INSTYTUCIE EKONOMICZNYM

PAŃSTWOWEJ WYŻSZEJ SZKOŁY ZAWODOWEJ W NOWYM SĄCZU

W ROKU AKADEMICKIM 2020/2021
1. Zgodnie z § 31 ust. 3 Regulaminem Studiów Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Nowym Sączu student składa pracę dyplomową w terminie 7 dni od uzyskania zaliczenia wszystkich zajęć przewidzianych w programie studiów danego kierunku. Istnieje możliwość przedłużenia terminu złożenia pracy w przypadkach określonych
w § 31 ust. 4 Regulaminu Studiów.

2. Student składa w Sekretariacie Instytutu:

-   wydrukowane z systemu oświadczenie dotyczące praw autorskich i danych osobowych przechowywanych w ASAP i przetwarzanych przez Jednolity System Antyplagiatowy (załącznik do regulaminu antyplagiatowego)
-  oświadczenie o wyrażeniu zgody na udostępnienie pracy dyplomowej (załącznik nr 2).

3. Weryfikacja pracy dyplomowej systemem antyplagiatowym.

3.1.  Po uzyskaniu akceptacji tekstu pracy dyplomowej przez Promotora student, wykorzystując swoje konto w ASAP (Akademicki System Archiwizacji Prac), wprowadza tekst do Systemu w celu weryfikacji oryginalności pracy w jednym
z formatów: ODT (Open Office Document), DOC, DOCX lub RTF (Microsoft Word).

3.2. Promotor sprawdza, czy wprowadzony tekst pracy mający być poddany sprawdzeniu Systemem Antyplagiatowym jest identyczny z tekstem pracy przedłożonym Promotorowi przez studenta (tzw. akceptacja formalna i merytoryczna pracy).

3.3. Jeżeli tekst wymaga poprawy, Promotor przesyła stosowny komentarz autorowi pracy.

3.4. Jeżeli tekst nie wymaga poprawy, Promotor akceptuje pracę i następuje wygenerowanie Raportu podobieństwa.

3.5. Promotor zapoznaje się z Raportem podobieństwa i na jego podstawie podejmuje decyzję pozytywną lub negatywną dotyczącą przyjęcia pracy.

3.5.1. Raport podobieństwa wymaga oceny w szczególności gdy:


1) wskaźniki PRP przekraczają poziom tolerancji – wartości PRP prezentowane są na pomarańczowo

2) wskaźniki PRP przekraczają poziom tolerancji oraz ostrzegawczy poziom podwyższonej tolerancji - wartości PRP prezentowane są na czerwono

3) analiza tekstu wskazuje na próbę dokonania manipulacji tekstem przez wykorzystanie znaków specjalnych lub znaków spoza języka pracy, wprowadzenie zmian niewidocznych dla czytającego tekst lub wprowadzanie do pracy fragmentów napisanych innym stylem
3.5.2. Promotor dokonuje indywidualnej oceny oryginalności i samodzielności pracy, podczas analizy Raportu z badania antyplagiatowego biorąc pod uwagę m.in.: charakter pracy,  liczbę i rodzaj wykorzystanych w pracy źródeł, sposób i kontekst wykorzystania tych źródeł itd. 

4. Przyjmując pracę Promotor podpisuje opinię wydrukowaną przez studenta (załącznik nr 2 do Regulaminu antyplagiatowego) odnoszącą się do Raportu podobieństwa zamieszczonego w ASAP.

5. Opinia Promotora zamieszczana jest przez studenta jako ostatnia strona pracy dyplomowej w egzemplarzach 
6. dla Promotora i Recenzenta oraz w egzemplarzu archiwalnym (egz. archiwalny – utrwalony w formie papierowej – dwustronnie drukowany, bez oprawy, trwale zszyty (nicią), bądź sklejony (nie należy używać zszywek metalowych ani plastikowych zacisków). Natomiast egzemplarz pracy dla promotora i recenzenta powinien być oprawiony wg zaleceń promotora.

7. Sekretariat Instytutu przyjmując pracę sprawdza, czy praca zawiera opinię Promotora.
W przypadku braku opinii Promotora w którymś z egzemplarzy pracy, Sekretariat Instytutu zwraca pracę studentowi do uzupełnienia.

8. Promotor lub recenzent pracy mogą zachować egzemplarz maszynopisu pracy. Jeśli nie wyrażają takiego  życzenia, zwracają je absolwentowi po egzaminie dyplomowym.

9. Egzemplarz archiwalny pracy należy maksymalnie zmniejszyć stosując następujące zalecenia:

· wydruk tekstu dwustronny,

· rodzaj czcionki Times New Roman, w tytułach rozdziałów i podrozdziałów czcionka pogrubiona,

· tytuł rozdziału – duże litery; tytuł podrozdziału – małe litery,

· 10 pt, tekst 9 pt, odstęp między wierszami pojedynczy,

· akapity po tytule rozdziału i podrozdziału – 6 pt,

· marginesy: górny, dolny, prawy – 1 cm, lewy (na oprawę) – 2 cm,

· rodzaj papieru – standard, format A-4.

10. Miejscem przechowywania egzemplarza archiwalnego pracy jest teczka akt osobowych studenta w archiwum Uczelni.

Załącznik I

Regulamin studiów /wyciąg/ 
X. PRACA DYPLOMOWA

§ 31

1. Student studiów pierwszego stopnia realizuje pracę dyplomową, jeżeli jest ona przewidziana w programie studiów.

2. Studenci studiów drugiego stopnia i jednolitych studiów magisterskich obowiązkowo realizują pracę dyplomową.

3. Student składa pracę dyplomową w terminie do 7 dni od uzyskania zaliczenia wszystkich zajęć przewidzianych w programie studiów danego kierunku, z zastrzeżeniem ust.4 i ust. 13.
4. Dopuszcza się możliwość przedłużenia terminu złożenia pracy na okres nie dłuższy niż 5 miesięcy, za zgodą dyrektora instytutu, w przypadku:
1) długotrwałej choroby studenta, potwierdzonej zwolnieniem lekarskim;
2) niemożności przygotowania pracy dyplomowej z innych szczególnie uzasadnionych przyczyn.
5 W przypadku niezłożenia pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie, dyrektor instytutu wnioskuje do Rektora o skreślenie studenta z listy studentów.
6 Jeżeli nieobecność promotora mogłaby wpłynąć na opóźnienie terminu złożenia pracy przez studenta, dyrektor instytutu wyznacza osobę, która przejmie obowiązek kierowania pracą dyplomową studenta. 
7 Zmiana promotora pracy w okresie ostatnich 6 miesięcy przed terminem ukończenia studiów może stanowić podstawę do przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej na zasadach określonych w ust.4. 
8 W okresie przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej student zachowuje prawa studenta.
9 W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość zmiany promotora pracy dyplomowej podczas jej realizacji. Warunki zmiany promotora określa dyrektor instytutu. 
10 Niezłożenie przez studenta pracy dyplomowej skutkuje brakiem możliwości uzyskania zaliczenia seminarium dyplomowego, z zastrzeżeniem ust. 11.
11 Na kierunkach studiów, na których w programie studiów przypisuje się punkty ECTS do zajęć dotyczących przygotowania pracy dyplomowej, niezłożenie pracy dyplomowej przez studenta skutkuje brakiem uzyskania wymaganej w programie studiów liczby punktów ECTS koniecznych do zaliczenia semestru.
12 Student, o którym mowa ust. 10 i 11,na swój wniosek kierowany jest na powtarzanie semestru. 
13 Na kierunku Fizjoterapia student składa pracę dyplomową w terminie do ostatniego dnia zajęć dydaktycznych, zgodnie z organizacją roku akademickiego z zastrzeżeniem, iż zaliczenie ostatniej wymaganej programem studiów praktyki zawodowej następuje po złożeniu egzaminu dyplomowego.

§ 32
1. Student wykonuje pracę dyplomową pod kierunkiem nauczyciela akademickiego, posiadającego tytuł lub stopień naukowy. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, za zgodą Senatu, na studiach pierwszego stopnia, promotorem pracy dyplomowej może być nauczyciel akademicki z tytułem zawodowym magistra lub równorzędnym.

2. Temat pracy dyplomowej powinien być związany z kierunkiem studiów, poziomem i profilem studiów, i zostać wybrany nie później niż jeden rok przed planowanym terminem ukończenia studiów.
3. Praca dyplomowa może być przygotowana w języku obcym po uzyskaniu zgody wydanej przez dyrektora instytutu w porozumieniu z promotorem tej pracy.
4. Przepis ust. 3 nie znajduje zastosowania na kierunkach związanych z kształceniem w zakresie języków obcych, na których prace przygotowywane są w języku wiodącym.
5. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego, artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub artystycznym, prezentującym ogólną wiedzę i umiejętności studenta związane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz umiejętności samodzielnego analizowania i wnioskowania.
6. Szczegółowe wytyczne dotyczące przygotowania pracy dyplomowej, o której mowa w ust. 5, określa dyrektor instytutu. 
7. Oceny pracy dyplomowej dokonują promotor oraz recenzent.
8. W przypadku, gdy ocena wystawiona przez recenzenta jest niedostateczna, dyrektor powołuje drugiego recenzenta. W przypadku oceny niedostatecznej wystawionej przez drugiego recenzenta, student nie uzyskuje zaliczenia, o którym mowa § 31 ust. 10 i 11, i nie może być dopuszczony do egzaminu dyplomowego. 
9. W sytuacji, o której mowa w ust. 8, dyrektor instytutu na wniosek studenta, określa dodatkowe warunki wykonania pracy dyplomowej, w tym: 
1) wyznacza promotora (dotychczasowy albo nowy promotor); 
2) zaleca korektę lub ustalenie nowego tematu pracy dyplomowej; 
3) ustala termin złożenia pracy dyplomowej, nie dłuższy jednak niż 5miesięcy. 
10 Realizacja nowej pracy dyplomowej z przyczyny, o której mowa w ust. 8, może mieć miejsce tylko jeden raz. W przypadku nieuzyskania oceny pozytywnej student może ubiegać się o powtarzanie semestru lub zostaje skreślony z listy studentów.

11 Ocena z pracy dyplomowej jest średnią arytmetyczną pozytywnych ocen wystawionych przez promotora i recenzenta.

12 Przy ustalaniu końcowej oceny z pracy dyplomowej, o której mowa w ust. 11, stosuje się zasadę:
3,0 – 3,24
dostateczny 

(3,0)
3,25 – 3,74
plus dostateczny 
(3,5)
3,75 – 4,24
dobry


(4,0)
4,25 – 4,74
plus dobry 

(4,5)
4,75 – 5,0 
bardzo dobry 

(5,0).
13 Pisemna praca dyplomowa podlega obowiązkowemu sprawdzeniu z wykorzystaniem jednolitego systemu antyplagiatowego.
14 Zasady funkcjonowania systemu antyplagiatowego dla studentów Uczelni określa regulamin antyplagiatowy ustalony przez Rektora w drodze zarządzenia.
15 Szczegółowe zasady dotyczące wyboru tematu pracy dyplomowej, wymogów edytorskich, realizacji i oceny pracy dyplomowej, stosowanych wzorów oceny pracy i protokołu egzaminu dyplomowego określa ramowy regulamin dyplomowania studentów ustalony przez Rektora w drodze zarządzenia.
XI. EGZAMIN DYPLOMOWY
§ 33

1. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją egzaminacyjną powołaną przez dyrektora instytutu.
2. W skład komisji egzaminacyjnej wchodzą:
1) przewodniczący – dyrektor instytutu lub osoba przez niego wyznaczona;
2) promotor;
3) recenzent pracy lub nauczyciel akademicki reprezentujący daną dziedzinę nauki.
3. W skład komisji egzaminacyjnej w charakterze obserwatora może wchodzić przedstawiciel pracodawców.
4. W składzie komisji egzaminacyjnej powinni znajdować się nauczyciele akademiccy co najmniej ze stopniem naukowym, z zastrzeżeniem § 32 ust.1.
5. W przypadku prowadzenia egzaminu dyplomowego na kierunkach przygotowujących do wykonywania zawodu nauczyciela, w skład komisji powinien być powołany nauczyciel bloku zajęć z przygotowania pedagogicznego.
6. Na wniosek studenta i promotora egzamin dyplomowy może mieć formę otwartą, o czym informuje się, nie później niż 7 dni przed egzaminem, na stronie internetowej instytutu. Osoby zaproszone oraz zainteresowane takim egzaminem nie mogą zadawać pytań.
7. Wniosek, o którym mowa w ust. 6, skierowany do dyrektora instytutu, należy złożyć wraz z pracą dyplomową. 
8. Szczegółowe zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego określa regulamin dyplomowania ustalony przez Rektora w drodze zarządzenia.
9. Na wszystkich kierunkach studiów drugiego stopnia, jednolitych studiów magisterskich oraz studiów pierwszego stopnia z zastrzeżeniem ust. 8, warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest spełnienie warunków określonych w § 31 ust. 3 oraz złożenie wszystkich wymaganych dokumentów.
10. Egzamin dyplomowy powinien odbyć się w terminie nieprzekraczającym 2 miesięcy od daty złożenia pracy dyplomowej, a na kierunkach studiów nie objętych tym obowiązkiem w terminie 2 miesięcy od uzyskania wszystkich punktów ECTS ustalonych programem studiów.
11. W przypadku przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej, o którym mowa w § 31 ust. 4, egzamin dyplomowy powinien odbyć się w terminie nieprzekraczającym 1 miesiąca od daty złożenia pracy dyplomowej.
§ 34

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3.
2. Egzamin dyplomowy na kierunkach: „Fizjoterapia”, „Pielęgniarstwo”, „Ratownictwo medyczne” składa się z dwóch części podlegających odrębnym kryteriom oceniania:
1) części teoretycznej (teoretyczny egzamin dyplomowy);
2) części praktycznej (praktyczny egzamin dyplomowy). 
3. Egzamin dyplomowy na kierunku „Edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych” składa się z dwóch części podlegających odrębnym kryteriom oceniania:1)części teoretycznej;2)części artystycznej polegającej na prezentacji pracy artystycznej. 
4. Szczegółowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego, o którym mowa w ust. 2 i 3,określa dyrektor instytutu i podaje do wiadomości studentów na 2 miesiące przed zakończeniem zajęć dydaktycznych w semestrze.
5. Na wniosek studenta, po uzyskaniu zgody dyrektora instytutu, egzamin dyplomowy może być  przeprowadzony w języku obcym. Wniosek należy złożyć w dniu składania pracy dyplomowej. 
6. Przepis ust. 5 nie znajduje zastosowania w procedurze przeprowadzania egzaminu na kierunkach związanych z kształceniem w zakresie języków obcych, na których egzamin odbywa się w języku wiodącym. 
7. Egzamin dyplomowy, o którym mowa w ust. 1 i 2 pkt 1 oraz ust.3 pkt 1, rozpoczyna się zaprezentowaniem przez studenta podstawowych treści pracy dyplomowej. Prezentacja podlega ocenie. 
8. Po dyskusji nad pracą dyplomową student odpowiada na co najmniej 3 pytania z zakresu zajęć realizowanych na kierunku studiów. Odpowiedź na każde pytanie podlega ocenie.
9. Ocena z egzaminu dyplomowego, o którym mowa w ust. 1, jest średnią arytmetyczną uzyskanych ocen, o których mowa w ust. 7 i 8,z zastrzeżeniem ust. 11pkt 1.
10. Ocena z egzaminu dyplomowego, o którym mowa w ust. 2 i 3, jest średnią arytmetyczną ocen uzyskanych z obu części egzaminu, z zastrzeżeniem ust. 11 pkt 2.
11. Ocena z egzaminu dyplomowego jest niedostateczna w przypadku:
1) uzyskania z odpowiedzi więcej niż jednej oceny niedostatecznej w trakcie egzaminu, o którym mowa w ust. 1;
2) niedostatecznej z co najmniej jednej części egzaminu, o których mowa w ust. 2 i 3.
12. Przy ustalaniu końcowej oceny egzaminu dyplomowego stosuje się skalę  ocen określoną w § 17 ust. 7, wyrównaną według zasady: 

do 3,24 
dostateczny
 
(3,0)
3,25 –3,74 
plus dostateczny 
(3,5)

3,75 –4,24
dobry 


(4,0)
4,25 –4,74
plus dobry 

(4,5)
4,75–5,0 
bardzo dobry 

(5,0).
§ 35

1. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nie przystąpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych dyrektor instytutu wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.
2. Powtórny egzamin nie może się odbyć wcześniej niż przed upływem dwóch miesięcy i nie później niż przed końcem kolejnego semestru.
3. W przypadku niezłożenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie dyrektor instytutu wnioskuje do Rektora o skreślenie z listy studentów.
4. Osoba, o której mowa w ust. 3, może wznowić studia na zasadach określonych w § 27.
Załącznik Nr 1 do Ramowego regulaminu dyplomowania studentów PWSZ

Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa

w Nowym Sączu (18 pkt)
 INSTYTUT EKONOMICZNY (18 pkt)
PRACA DYPLOMOWA  (16 pkt)
(np.) GOSPODARKA FINANSOWA JEDNOSTEK SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO NA PRZYKŁADZIE GMINY XYZ (16 pkt)
Autor: Jan Kowalski (14 pkt)






Kierunek:
………………. (12 pkt)






Nr albumu:
………………. (12 pkt)
Promotor: ……………………………….. (12 pkt)
Akceptacja promotora: …………………………………………………………

data i podpis
NOWY SĄCZ 20…. (14 pkt)

Załącznik nr 2 Oświadczenie o wyrażeniu zgody na udostępnienie pracy dyplomowej
Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa



w Nowym Sączu

.................................................................

                 (imię i nazwisko studenta)

.................................................................
                                 (nr albumu)

Instytut  ...................................................

Kierunek .................................................

Specjalność .............................................

OŚWIADCZENIE


Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody*   na  udostępnianie mojej pracy dyplomowej
w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Nowym Sączu do celów naukowo-dydaktycznych

..................................................................................... pt. ............................................................................................................

               ( rodzaj pracy dyplomowej)

.........................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................

Nowy Sącz, ......................................
......................................................


(data)
 (podpis studenta)

*) – niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2 do Regulaminu antyplagiatowego
Opinia promotora
w sprawie przyjęcia pracy dyplomowej

w oparciu o Raport z badania antyplagiatowego wygenerowany przez JSA

Oświadczam, że zapoznałem się z Raportem z badania antyplagiatowego wygenerowanym przez Jednolity System Antyplagiatowy, stanowiącym załącznik niniejszej opinii dla pracy: 

Autor: ……………………………………………Nr albumu ………………....... 

Tytuł:………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………
Po analizie Raportu z badania antyplagiatowego stwierdzam, co następuje*: 
 
praca nie zawiera nieuprawnionych zapożyczeń, 

 
wykryte w pracy zapożyczenia są uprawnione i nie noszą znamion plagiatu. 

W związku z powyższym uznaję pracę za samodzielną i przyjmuję pracę, 

wykryte w pracy zapożyczenia nie noszą znamion plagiatu, ale ich nadmierna ilość budzi wątpliwości co do jej merytorycznej wartości w związku z brakiem samodzielności jej autora. 

W związku z powyższym, praca powinna zostać ponownie zredagowana pod kątem  ograniczenia zapożyczeń, 

wykryte w pracy zapożyczenia są nieuprawnione i noszą znamiona plagiatu. 

W związku z powyższym, nie przyjmuję pracy i kieruję zawiadomienie do Rektora Uczelni w celu rozpatrzenia sprawy w trybie określonym w art. 312 ust. 3 ustawy – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, 

w pracy znajdują się intencjonalne zniekształcenia tekstu, wskazujące na próbę ukrycia nieuprawnionych zapożyczeń. 

W związku z powyższym, nie przyjmuję pracy i kieruję zawiadomienie do Rektora Uczelni w celu rozpatrzenia sprawy w trybie określonym w art. 312 ust. 3 ustawy – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce. 

Uzasadnienie: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Data ............................... 

Podpis Promotora ........................................................... 

(imię i nazwisko) 
………… 

*zaznaczyć właściwe

Załącznik nr 3 do Regulaminu antyplagiatowego
Oświadczenie dotyczące praw autorskich i danych osobowych
przechowywanych w ASAP i Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
1. Świadom odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego oświadczam, że przedłożona Promotorowi i zamieszczona w ASAP praca dyplomowa sprawdzana w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym: 
1) jest mojego autorstwa i nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1191, z późn.zm.) oraz dóbr osobistych chronionych prawem cywilnym; 

2) nie zawiera danych i informacji, które uzyskałem/łam w sposób niedozwolony;
3) nie była podstawą nadania dyplomu uczelni wyższej lub tytułu zawodowego ani mnie, ani innej osobie;

4) jest związana z zaliczeniem studiów w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Nowym Sączu. 

2. Oświadczam, iż zostałem poinformowany:
1) o konieczności sprawdzenia przedłożonej pracy dyplomowej przez jednolity system antyplagiatowy, który porówna tekst mojej pracy z tekstem innych prac znajdujących się w bazie danych Uczelni, z tekstami dostępnymi w zasobach Internetu, bazą aktów prawnych oraz z bazą repozytorium pisemnych prac dyplomowych;
2) że tekst mojej pracy stanie się elementem porównawczej bazy danych Uczelni, a po obronie zostanie przekazany do repozytorium pisemnych prac dyplomowych w celu dokonywania kontroli antyplagiatowej prac dyplomowych, a także innych tekstów, które powstaną w przyszłości;
3) że zgodnie z zapisem art. 15a ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych:
a) Uczelni przysługuje pierwszeństwo w opublikowaniu pracy dyplomowej studenta. Jeżeli uczelnia nie opublikowała pracy dyplomowej w terminie 6 miesięcy od dnia jej obrony, autor może ją opublikować, chyba że praca jest częścią utworu zbiorowego.
b) Uczelnia może korzystać bez wynagrodzenia i bez konieczności uzyskania zgody autora z utworu stworzonego przez studenta w wyniku wykonywania obowiązków związanych z odbywaniem studiów, udostępniać utwór ministrowi właściwemu do spraw szkolnictwa wyższego i nauki oraz korzystać z utworów znajdujących się w prowadzonych przez niego bazach danych, w celu sprawdzania z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.
3. Oświadczam, że zapoznałem się z poniższą klauzulą : 
1) Administratorem danych osobowych jest: Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nowym Sączu, ul. Staszica 1, 33–300 Nowy Sącz;
2) W przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych należy kontaktować się z inspektorem ochrony danych wyznaczonym w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Nowym Sączu pod adresem e-mail: iod@pwsz-ns.edu.pl
3) Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w celu realizacji procedur weryfikacji prac dyplomowych studentów. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze;
4) W ramach realizacji powyższego obowiązku Administrator przetwarza dane osobowe także na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO – przetwarzanie niezbędne do wykonania umów z podmiotami zewnętrznymi:
a) Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego obsługujące Jednolity System Antyplagiatowy pełniący rolę drugiego Administratora danych osobowych,
b) Firma obsługująca ASAP występująca jako podmiot przetwarzający dane osobowe na zlecenie Administratora - PWSZ.
5) Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nowym Sączu przetwarza następujące kategorie danych osobowych: dane kontaktowe, dane identyfikacyjne, dane urządzeń którymi posługują się użytkownicy.
6) Przysługuje mi prawo żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania;
7) Dane mogą być przekazywane do następujących kategorii odbiorców:
a) firmy świadczące usługi: doradcze, prawne, audytowe, informatyczne,
b) organy administracji państwowej w związku z realizowanymi przez nie zadaniami wynikającymi z przepisów prawa.
8) Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji celów wskazanych powyżej jest konieczne do pełnego zakończenia realizacji procesu kształcenia studenta;
9) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej;
10) Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane;
11) W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przysługuje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres: 00-193 Warszawa ul. Stawki 2.

data ............................... 

nr albumu ............................... 

podpis studenta .......................................................... 

(imię i nazwisko) 

………… 

* – niepotrzebne skreślić

� Przez tekst podstawowy należy rozumieć tekst kolejnych stron pracy z wyłączeniem tabel, rysunków, przypisów, tytułów poszczególnych części pracy, także ewentualnie, wyróżnianych fragmentów.
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