DFP. 360-1/2017

ZARZADZENIE Nr 65/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym Saczu
z dnia 29 wrzesnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzaciji

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26
i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z po6zn. zm.), zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji za rok 2017 zgodnie
z nastepujgcymi zasadami:

§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Nowym Sgczu zgodnie z ,Harmonogramem i terminarzem
inwentaryzacji petnej”, stanowigcym zatgcznik nr 1.

§ 2

Uzgodnienie i weryfikacja sald skfadnikéw aktywéw i pasywow nie objetych
inwentaryzacjg w drodze spisow z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

§ 3

Do skfadu Komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych powotuje sie osoby
wymienione w zatgczniku nr 3.

§4

Zobowigzuje sie:

1) przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej i kwestora do przeprowadzenia
szkolenia i szczegdétowego instruktazu cztonkdéw Komisji inwentaryzacyjnej,
a takze osOb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci,
0 sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjna;

2) osoby materialnie odpowiedzialne do odpowiedniego uporzgdkowania mienia,
oznakowania sktadnikéw, przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych
z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie skladnikow majgtkowych
oraz opracowania odpowiedniej dokumentacji do dnia spisow.

§5

Dokumenty dotyczgce rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych
powinny by¢ dostarczone do kwestora w terminie ustalonym w harmonogramie.



§6

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  Komisiji
inwentaryzacyjnej ztlozy niezwtocznie kwestorowi sprawozdanie  koncowe
z przebiegu inwentaryzacji.

§7
Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Rektora nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych 2017 r.

§8

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy Komisji inwetaryzacyjnej.

§9

Nadzor nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig weryfikacji sald stanu
aktywow i pasywow powierza sie kwestorowi.

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Harmonogram i terminarz inwentaryzacji petnej na rok 2017

Zatgcznik nr 1

Lp. Sktadniki Konto Spis na Termin spisu | Termin Termin Termin ztozenia | Termin Termin Termin Uwagi
majgtkowe dzien od —do przekazania | ustalenia wyjasnien osoby | rozpatrzenia | zaopiniowania | zatwierdzenia
arkuszy réznic odpowiedzialnej | réznic przez | kwestor , przez rektora
spisowych inwentaryzac komisje radca prawny
yjnych
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 Srodki trwate 011,015 31.X.17 20.X1.17- 12.1.18 20.1.18 22.1.18 24..18 26.1.18 31.1.18
09.1.18
2 Pozostate srodki 013,016 31.X.17 20.X1.17- 12.1.18 20.1.18 22.1.18 24.1.18 26.1.18 31.1.18
trwate 09.1.18
3 Srodki pieniezne 101 31.XI.17 | 02.1.18 03.1.18 15.1.18 17.1.18 24..18 26.1.18 31.1.18
w kasie
4 Materiaty (opat, 300 31.XI.17 | 02.1.18 03.1.18 15.1.18 17.1.18 24..18 26.1.18 31.1.18
paliwo)
5 Wydawnictwa 600 31.XI11.17 | 03-05.1.18 10.1.18 15.1.18 17.1.18 24.1.18 26.1.18 31.1.18
uczelniane

Nowy Sacz, dnia 29 wrzesnia 2017 r.




Zatgcznik nr 2

Harmonogram inwentaryzacji rocznej na 2017 rok

Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Termin Rodzaj, forma, metoda, |Nazwisko
inwentaryzacji przeprowa- |technika inwentaryzacji |iimie lub
Lp. dzenia nr zespotu
inwenta- spisowego
ryzacji przeprowa-
dzajacego
inwenta-
ryzacje
Grunty Dane ewidencji ksiegowej Od dnia Weryfikacja sald na dzien | Bozena
1. 01.1.18r. 31.12. 2017 . Budnik
do dnia
31.1.18r.
Wartosci niematerialne | Dane ewidencji ksiegowe;j Od dnia Weryfikacja sald na dzien | Bozena
2. i prawne 01.1.18r. 31.12.2017 r. Budnik
do dnia
31.1.18r.
Srodki trwate i Dane ewidencji ksiegowej | Od dnia Spis z natury wedtug Zespoty
3. | pozostate $rodki trwate 20.XI..17r. Ztl"".'i‘é.”;oi?e: spisowe od Nr
do dnia 1do Nr11
09.1.18 .
Od dnia Weryfikacja sald na dzien | Bozena
01.1.18r. 31.12. 2017 r. Budnik
do dnia
31.1.18r.
Srodki trwate w Dane ewidenciji ksiegowej Od dnia Weryfikacja sald na dzien | Halina Marcisz
4. budowie 01.1.18r. 31.12. 2017 r.
do dnia
31.1.18r.
Rozrachunki z Dane ewidenciji ksiegowej Od dnia Weryfikacja sald na dzien | Katarzyna
5. pracownikami, 01.1.18r. 31.12. 2017 r. Wojnarowska-
studentami do dnia Janur
31.1.18r.
Rozrachunki Dane ewidencji ksiegowej Od dnia Weryfikacja na dzien Krystyna
6. publiczno-prawne 01.1.18r. 31.12. 2017 r. Mamiak
do dnia
31.1.18r.
Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem Od dnia Pisemne uzgodnienie sald | Maria Wojtas
7. zobowigzania naleznosci spornych 01.1.18r. z kontrahentami na dzien | Katarzyna
i watpliwych, nalezno$ci do dnia 31.12. 2017 r. Wojnarowska -
i zobowigzan pracownikéw i | 31.1.18r. Janur

publiczno-prawnych




Srodki pieniezne Kasa - Rektorat 02.01.2018r | Roczna petna, spis Zespot
8. w kasie Kasa- Dom Studenta Z natury wg stanu spisowy
Kasa- Kampus Budynek F na dzien 31.12. 2017 r. Nr 11
Druki Scistego Kasa - Rektorat 02.01.2018r | Roczna petna, spis Zespot
9. zarachowania, czeki z natury wedtug stanu spisowy
obce, weksle i inne na dzien 31.12. 2017 r. Nri11
papiery warto$ciowe
Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 02.01.2018r | Pisemne uzgodnienie sald | Katarzyna
10. |zgromadzone na bankowe wedtug stanu na dzien Wojnarowska-
rachunkach 31.12.2017r. Janur
bankowych Krystyna
Mamiak
Fundusze wtasne Wedtug stanu ewidencji Od dnia Poréwnanie danych Halina Marcisz
11. ksiegowej 01.L.18r. ksiag rachunkowych Maria Wojtas
do dnia z odpowiednimi
31.1.18r. dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2017 r.
Fundusze specjalne Wedtug stanu ewideng;ji Od dnia Poréwnanie danych Maria Wojtas,
12. ksiegowej 01.1.18r. ksigg rachunkowych Krystyna
do dnia z odpowiednimi Mamiak
31.1.18r. dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12. 2017 r.
Materiaty Opal - Kampus PWSZ, 02.01.2018r | Roczna, spis z natury Zespot
13. Paliwo- samochéd wedtug stanu na dzieh spisowy
31.12.2017r. Nr 11
Wydawnictwa Biblioteka Od dnia Roczna, spis z natury Zespot
14. |uczelniane 03.1.18 . wedtug stanu na dzien spisowy
do dnia 31.12. 2017 r. Nr11
08.1.18r.

Nowy Sacz, dnia 29 wrzesnia 2017 r.




Zatgcznik nr 3

Wykaz cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i sktad zespotoéw spisowych

powotanych do inwentaryzacji w 2017 roku

Komisja inwentaryzacyjna

Lp. Nazwisko iimie

1.Goéra Rafat

2.Rafatowicz Agnieszka

Lp. Pole spisowe

1.Instytut
Ekonomiczny

2.Instytut
Jezykdéw
Obcych

3.Instytut

Kultury
Fizycznej

4.Instytut

Pedagogiczny

S.Instytut
Techniczny

6. Instytut
Zdrowia

7.Biblioteka

Funkcja w komisiji

przewodniczgcy

zastepca przewodniczgcego

Zespoly spisowe

Termin

od —do
27 X1 - 1.XI1.17
02 - 05.1.18
04 — 07.XI11.17
20 — 24 .XI1.17
18 — 22.XI11.17
13 -15.XI11.17
14 — 22 .XI1.17

Zespot spisowy
przewodniczgcy

cztonek

przewodniczgcy
cztonek

przewodniczgcy
cztonek

przewodniczgcy
cztonek

przewodniczgcy
cztonek

przewodniczgcy
czionek
czionek

przewodniczgcy

czionek

Nazwisko i imie

Ruchata Ewa
Jasinski Andrzej

Walicki Jan
Nowacki Dariusz

Piotr Dobosz
Mezyk Bogdan

Wjcik Aleksander
Lis Danuta

Sottys Tadeusz
Juda Grzegorz

Felu$ Jadwiga
Olesiak Marta
Jankowska Grazyna

Rupniewska
Matgorzata

Pierzchata Bublewicz
Wioletta



8.Dom
Studenta

9.Kampus
Dydaktyczno
- Sportowy

10. Rektorat

11.Kasy,
wydawnictwa
uczelniane,
paliwa

Nowy Sgcz, dnia 29 wrzeénia 2017 r.

27-29.XI11.17

08.12.XI1.17

08-09.1.18

02 -05.1.18

przewodniczgcy

czionek
przewodniczgcy
czionek

przewodniczgcy
cztonek

przewodniczgcy
cztonek

Barbara Pienigzek
- Smietana
Urban Wiadystaw

Stanisz - Pomietto
Anna
Kachniarz Sebastian

Surowiak Jakub
Tyndel-Cisoh Maria

Nowak Matgorzata
Ciutkowski Stawomir



