PSP.40-1/16
ZARZADZENIE Nr 30/2016
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
z dnia 10 maja 2016 r.

w sprawie zasad dyplomowania stuchaczy studiéw podyplomowych

Na podstawie § 22 ust. 5 pkt 3 i 4 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Nowym Sgczu i w zwigzku z § 37 ust. 7 Regulaminu studiéw podyplomowych
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Sgczu, zarzadza sie, co
nastepuje:

Przepisy ogdline

§1

W celu zapewnienia wysokiej jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych,
organizowanych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Sgczu, zwanej
dalej Uczelnig, ustanawia sie jednolite zasady i tryb dyplomowania stuchaczy studiow
podyplomowych.

§2

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych, organizowanych w Uczelni, jest
spetnienie wymagan okreslonych Regulaminem studiow podyplomowych
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej, zwanego dalej: Regulaminem,
oraz programem ksztatcenia danej specjalnosci, w tym zdanie egzaminu
dyplomowego.

2. Egzamin dyplomowy moze by¢ poprzedzony napisaniem pracy dyplomowe;.

3. Celem egzaminu dyplomowego jest weryfikacja osiggniecia przez stuchacza
okreslonych w programie studiéw efektow ksztatcenia.

4. Ustala sie nastepujgce, alternatywne formy przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego:

1) zdanie ustnego egzaminu dyplomowego przed komisjg egzaminacyjna;

2) napisanie i obrona pracy dyplomowej przed komisjg egzaminacyjng;

3) napisanie i prezentacja pracy dyplomowej przed komisjg egzaminacyjng
i stuchaczami studiéw podyplomowych, danej specjalnosci ksztatcenia.

5. Wyboru formy egzaminu dyplomowego, sposréd form, o ktérych mowa w ust. 4,
dokonuje kierownik studidbw w uzgodnieniu ze stuchaczami, pod koniec
pierwszego semestru.

6. Za witasciwg organizacje procesu dyplomowania, dobdér promotordw i poziom
egzaminu dyplomowego odpowiedzialny jest kierownik studiéw podyplomowych.

§3

1. Praca dyplomowa stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez stuchacza
tematu, uzgodnionego z promotorem, zwigzanego ze specjalnosciowymi efektami
ksztatcenia.

2. Temat i zakres pracy dyplomowej powinny takze uwzgledniaC zainteresowania
stuchacza i mie¢ charakter praktyczny, majgcy zastosowanie w pracy zawodowej.



. Prawa autorskie do pracy dyplomowej przystugujg stuchaczowi. Praca dyplomowa
moze by¢ za zgodg stuchacza udostepniona Uczelni do celow dydaktyczno-
naukowych.

. Prace dyplomowg stuchacz pisze pod kierunkiem promotora — nauczyciela
akademickiego, prowadzgcego zajecia dydaktyczne na tej specjalnosci. Wykaz
promotordw ustala kierownik studiow i podaje do wiadomosci stuchaczy.

Wybér tematu pracy dyplomowej

§4

. Promotorzy, o ktérych mowa w § 3 ust. 4, zgtaszajg kierownikowi studiow tematy
prac dyplomowych z zakresu tresci programowych, realizowanych na studiach.

. Stuchacze majg prawo zgtaszaé propozycje wiasnych tematéw prac
dyplomowych, zwigzanych ze specjalnoscig ksztatcenia.

. Ostateczny temat pracy dyplomowej jest wustalany przez promotora
w porozumieniu ze stuchaczem, w terminie umozliwiajgcym napisanie pracy
dyplomowej.

§5

. Stuchacz wybierajgc temat pracy dyplomowej, wybiera tym samym promotora,
z zastrzezeniem ust. 4.

. Po zakohczeniu procedury zwigzanej z wyborem tematow prac dyplomowych,
kierownicy studidow, najpdézniej przed rozpoczeciem ostatniego semestru,
sporzgdzajg zbiorczg liste tematéw prac dyplomowych wraz z nazwiskami
promotordw i stuchaczy.

. Lista, o ktérej mowa w ust. 2, jest podawana do wiadomos$ci stuchaczy
i promotorow w sposob przyjety w instytucie, a takze przechowywana
w dokumentacji programowej studiow.

. Zmiany promotora moze dokonac dyrektor instytutu z powoddéw organizacyjnych
lub na uzasadniony wniosek stuchacza, zaopiniowany przez kierownika studiow.

Obowiagzki promotora i dyplomanta

§6

. Do obowigzkéw promotora w szczegodlnosci nalezy:

1) ustalenie tematu i zakresu pracy dyplomowej, wynikajgcych z zaktadanych
efektéw ksztatcenia;

2) udzielanie indywidualnych konsultacji merytorycznych w miejscu i czasie
uzgodnionym z dyplomantem;

3) pomoc we wszystkich kluczowych sprawach dotyczgcych stawiania tez,
planowania pracy, metodologii zbierania informacji, opracowywania wynikow
badan, itp.;

4) omdbwienie zasad Kkorzystania z literatury oraz prac o0soOb trzecich
I poinformowania o konsekwencjach w przypadku naruszenia praw autorskich;

5) zapoznanie z zasadami prezentacji prac dyplomowych na egzaminie
dyplomowym oraz z zasadami zdawania egzaminu dyplomowego;

6) terminowe dokonanie oceny pracy dyplomanta;



7) czynny udziat w pracach komisji egzaminacyjne;.
2. Do obowigzkéw dyplomanta nalezy:
1) przygotowanie pracy dyplomowej zgodnie z tematem;
2) terminowe konsultowanie z promotorem poszczegdélnych etapdéw wykonywanej

pracy;

3) natychmiastowe zawiadamianie promotora o wszelkich problemach i zmianach

W przygotowywanej pracy;

4) w razie dluzszej nieobecnosci promotora, ktéra mogtaby wptyngé na

opoOznienie terminu ztozenia pracy dyplomowej, zwrdcenie sie do kierownika
studiéw o wyznaczenie innego promotora. W przypadku, gdy promotorem jest
kierownik studidw, stuchacz zwraca sie z prosbg do dyrektora instytutu;

5) zlozenie pracy w ustalonym terminie.

Struktura pracy dyplomowej

§7

1. Praca dyplomowa powinna obejmowac¢ od 25 do 35 stron bez uwzglednienia
strony tytutowej, spisu tresci, bibliografii, aneksow.
2. Praca sktada sie z nastepujgcych czesci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

strony tytutowej (wzor: zatgcznik Nr 1);

spisu tresci;

wstepu, okreslajgcego cele pracy, uzasadnienie wyboru tematyki, kroétkiej
charakterystyki zawartosci merytorycznej pracy w poszczegolnych
rozdziatach, opis probleméw wystepujagcych przy pisaniu pracy;

rozdziatu | — podbudowy teoretycznej realizowanego tematu, w ktérej stuchacz
powinien wykazac sie wiedzg merytoryczng, adekwatng do specjalnosciowych
efektow ksztatcenia. Wiedza teoretyczna, wynikajgcg z literatury przedmiotu,
powinna stanowi¢ podstawe do opracowania czesci empirycznej/praktycznej;
rozdziatu |l — czesci empirycznej/praktycznej pracy, w ktorej stuchacz powinien
wykazacC sie umiejetnosciami z zakresu miedzy innymi: dokonania opisu
rozwigzania konkretnego problemu majgcego zastosowanie w praktyce;
przygotowania projektu np.: diagnozy, zmiany, ewaluacji w zakresie
wybranego obszaru funkcjonowania instytucji, firmy, szkoty, przedszkola,
analizy studium przypadku, itp.;

rozdziatu Ill — podsumowania pracy: wiasne refleksje, wnioski dotyczgce
tematu dyplomowania, przydatnosc¢ pracy i studiow w praktyce zawodowej;
bibliografii — spisu wykorzystanej literatury w uktadzie alfabetycznym

w nastepujgcej kolejnosci:

a) nazwisko autora,

b) pierwsze litery imion,

c) tytut,

d) wydawnictwo,

e) miejsce i rok wydania oraz spis wykorzystanych aktéw prawnych;
aneksu — wzory narzedzi badawczych, spisy tabel, wykresow, itp.



G

Wymagania edytorskie

§8

. Praca dyplomowa jest pisana jednostronnie, czcionkg podstawowg dla tekstu

pracy w jezyku polskim: Times New Roman.

. Ustala sie rozmiar czcionki:

1) 12 pkt dla tekstu podstawowego;
2) 11 pkt dla podpisow i opisdw rysunkow, tabel, wykazow;
3) 10 pkt dla przypiséw, numeracji stron.

. Inne wymogi okreslajg kierownicy studiow w porozumieniu z promotorami.

Ztozenie pracy dyplomowej

§9

. Termin egzaminu dyplomowego oraz termin ztozenia pracy dyplomowej, ustala

kierownik studiow i podaje do wiadomosci promotorom i stuchaczom.

. Dyplomant, w terminie ustalonym przez kierownika studiow, sktada w sekretariacie

instytutu:
1) prace dyplomowg w dwoch egzemplarzach:
a) oryginat archiwalny w formie papierowej (dwustronnie drukowany), bez
oprawy,
b) egzemplarz archiwalny na nosniku elektronicznym, odpowiednio opisany
(wzor: zatgcznik Nr 2),
2) oswiadczenie o autorskiej realizacji tematu (wzor: zatgcznik Nr 3);
3) oswiadczenie o wyrazeniu/nie wyrazeniu zgody na wykorzystanie pracy
dyplomowej przez Uczelnie do celow dydaktyczno-naukowych (wzor:
zatacznik Nr 4).

. Sekretariat instytutu prowadzi ewidencje prac dyplomowych, zawierajgcg imie

i nazwisko dyplomanta, nr albumu, temat pracy dyplomowej, imie i nazwisko
promotora, date ztozenia pracy dyplomowe;j.

Ocena pracy dyplomowej

§ 10

. Praca dyplomowa podlega ocenie wystawionej przez promotora. Na studiach

podyplomowych nie przewiduje sie recenzenta pracy dyplomowej.

. Promotor dokonuje oceny pracy w sposob opisowy wg kryteriow okreslonych

w arkuszu oceny, stanowigcym zatacznik Nr 5.

. Ocena opisowa jest zakonczona oceng wyrazong w skali stopniowej wg zasad

ustalonych w § 35 ust. 1 Regulaminu i wpisywana jest do indeksu stuchacza
oraz do protokotu egzaminu dyplomowego.

. Stuchacz ma prawo wgladu do oceny swojej pracy.

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy dyplomowej, stuchacz
ustala z kierownikiem studidw nowy termin jej ztozenia, nie pdzniej jednak niz trzy
miesigce od spetnienia przez stuchacza warunkow dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego. Niedotrzymanie powyzszego terminu, ponownego ztozenia pracy,
skutkuje skresleniem stuchacza z listy stuchaczy.



6.

W sytuacji, gdy stuchacz na pismie zakwestionowat ocene pracy dyplomowej
wystawiong przez promotora, dyrektor instytutu powotuje 3 - osobowg komisje
z nauczycieli akademickich, zatrudnionych na danej specjalnosci ksztatcenia
celem dokonania ponownej oceny pracy. Komisji przewodniczy kierownik studiow,
a w przypadku, gdy byt on promotorem pracy, wystawiajgcym zakwestionowang
ocene, inny nauczyciel akademicki, wyznaczony przez dyrektora instytutu. Ocena
ustalona przez komisje jest ostateczna.

W przypadku podtrzymania przez komisje, o ktérej mowa w ust. 6, powtorne;
oceny niedostatecznej, stuchacz moze otrzymac¢ od dyrektora instytutu zgode na
ponowne ztozenie pracy dyplomowej w terminie nie dtuzszym niz trzy miesigce,
u tego samego promotora. W sytuacjach szczegolnych, na prosbe stuchacza,
dyrektor instytutu moze wyznaczy¢ nowego promotora.

Niedotrzymanie termindw, o ktérych mowa w ust. 5 i 7 lub ponowne uzyskanie
oceny niedostatecznej, powoduje skreslenie stuchacza z listy stuchaczy.

Egzamin dyplomowy

§ 11

. Ukohczenie studibw podyplomowych nastepuje po zlozeniu egzaminu

dyplomowego w formie, o ktérej mowa § 2 ust. 4.

. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja egzaminacyjna, powofana przez

dyrektora instytutu, na wniosek kierownika studidow, wg procedur przyjetych
w instytucie.

. W sktad komisji dyplomujgcej wchodzi przewodniczgcy, promotor oraz co najmniegj

jeden nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia dydaktyczne na tej specjalnosci
ksztatcenia. Przewodniczgcym komisji dyplomujgcej moze byc¢ kierownik studiow.

. Egzamin dyplomowy powinien sie¢ odby¢ w terminie ustalonym przez kierownika

studiéw podyplomowych, jednak nie poézniej niz w ciggu 1 miesigca, od
zakonczenia zaje¢ dydaktycznych na specjalnosci ksztatcenia.

. Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego sporzgdza sie protokot.

§ 12

. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie zaliczen i wymaganych punktéw ECTS ze wszystkich przedmiotéw
przewidzianych w planie studidow, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na
danej specjalnosci ksztatcenia;

2) uzyskanie co najmniej oceny dostatecznej z pracy dyplomowej, jesli
specjalnos¢ konczy sie napisaniem pracy;

3) uregulowanie wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni;

. Nie pdzniej, niz na siedem dni przed przewidywanym terminem egzaminu

dyplomowego, stuchacz sktada w sekretariacie instytutu:
1) indeks ze wszystkimi zaliczeniami;
2) dowdd wptaty za wydanie swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

§13

. W przypadku, gdy specjalnos¢ konczy sie wytgcznie ustnym egzaminem

dyplomowym przed komisjg egzaminacyjng, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1,
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stuchacz odpowiada na trzy pytania, wylosowane z listy pytan z zakresu tresci
programowych, pozwalajagcych na weryfikacje specjalnosciowych efektéw
ksztatcenia.

. Komisja ocenia odrebnie kazdg odpowiedz na wylosowane pytanie oraz ustata
koncowg ocene z egzaminu dyplomowego, bedgcg srednig arytmetyczng ocen
uzyskanych w wyniku odpowiedzi.

. Wynik koncowy ukonczenia studiow podyplomowych, wpisywany na swiadectwie,
okresla sie w skali stopniowej, o ktorej mowa w § 38 ust. 2 Regulaminu, wyliczony
na podstawie sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych z:

1) egzaminu dyplomowego;

2) zaliczen zajec, przewidzianych planem studiow;

3) praktyki zawodowe.

. Protokdét z egzaminu stanowi wzoér: zatgcznik Nr 6.

§14

. Na egzaminie dyplomowym potgczonym z obrong pracy dyplomowej przed

komisjg egzaminacyjna, o ktorym mowa w § 2 ust. 4 pkt 2, stuchacz odpowiada na

dwa pytania cztonkow komisji egzaminacyjnej:

1) jedno z zakresu pracy dyplomowej,

2) jedno wylosowane z listy pytan, z zakresu tresci programowych,
realizowanych na specjalnosci ksztatcenia.

. Komisja ocenia odrebnie kazde z pytan, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ustala

koncowg ocene z egzaminu dyplomowego na podstawie obu wypowiedzi

dyplomanta.

. Wynik koncowy ukonhczenia studiow podyplomowych, wpisywany na swiadectwie,

okresla sie w skali stopniowej, o ktérej mowa w § 38 ust. 2 Regulaminu, wyliczony

na podstawie sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych z:

1) pracy dyplomowej;

2) egzaminu dyplomowego;

3) zaliczen zajec¢, przewidzianych planem studiow;

4) praktyki zawodowe;.

. Wzér protokotu z tego egzaminu dyplomowego stanowi zatgcznik Nr 7.

§15

. Na egzaminie dyplomowym potgczonym z prezentacjg pracy dyplomowej przed
komisjg egzaminacyjng i stuchaczami studiow podyplomowych, o ktorym mowa w
§ 2 ust. 4 pkt 3, stuchacz:

1) w pierwszej czesci egzaminu, w czasie nie dtuzszym niz 15 min., dokonuje
prezentacji efektow swojej pracy, z wykorzystaniem dostepnych narzedzi
prezentacji (technik multimedialnych), wykazujgc sie umiejetnoscig stawianych
celéw, osiggnietych efektéw a zwlaszcza wnioskéw, majgcych zastosowanie
w pracy zawodowej;

2) w drugiej czesci egzaminu odpowiada na jedno pytanie z zakresu tresci
programowych, realizowanych na specjalnosci ksztatcenia.

. Promotor udziela informacji zwrotnej dotyczgcej oceny pracy dyplomanta.

. Ocena z egzaminu dyplomowego jest srednig arytmetyczng ocen za:

1) sposéb prezentacji pracy (dobér informacji do prezentacji, znajomos¢ celéw
i tematyki pracy, osiggnietych efektow, logika uktadu prezentacji, ptynnosc
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i tempo prezentacji, zastosowane srodki techniczne, stopien zainteresowania
odbiorcow, umiejetnos¢ wyciggniecia i zaprezentowania wnioskow);
2) odpowiedz ustng, na zadane pytanie.

4. Wynik koncowy ukonczenia studiéw podyplomowych, wpisywany na swiadectwie,
okresla sie w skali stopniowej, o ktorej mowa w § 38 ust. 2 Regulaminu, wg zasad
okreslonych w § 14 ust. 3.

5. Stuchacze, uczestniczacy w egzaminie dyplomowym:

1) sg obserwatorami, bez prawa zadawania pytan dyplomantowi;
2) nie majg wptywu na ocene egzaminu dyplomowego;
3) moga udzieli¢ dyplomantowi informacji zwrotnej, dotyczgcej pracy.

6. Wzor protokotu z egzaminu dyplomowego stanowi zatgcznik Nr 8.

§ 16

Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego stosuje sie nastepujgce oceny: bardzo
dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny, niedostateczny.

§ 17

1. Pytania na egzaminie dyplomowym, z zakresu treSci programowych,
realizowanych na specjalnosci ksztatcenia, powinny weryfikowac¢ specjalnosciowe
efekty ksztatcenia.

2. Lista pytan, podlega zatwierdzeniu przez dyrektora instytutu.

§18

1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieprzystgpienia bez
usprawiedliwienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, dyrektor
instytutu, na wniosek kierownika studiéw, wyznacza drugi termin egzaminu jako
ostateczny.

2. Powtérny egzamin moze odbyC sie nie wczesniej niz przed uptywem jednego
miesigca i nie pozniej niz w terminie 6 miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

3. Stuchacz, ktoéry w drugim terminie nie ztozyt egzaminu dyplomowego z wynikiem
pozytywnym, zostaje skreslony z listy stuchaczy.

Postanowienia koncowe
§ 19

1. Stuchacz, ktéry zdat egzamin dyplomowy z wynikiem, co najmniej dostatecznym
otrzymuje sSwiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych w dwdch
egzemplarzach: oryginat i odpis. Trzeci egzemplarz ,egz. do akt”’ przechowuje sie
w teczce akt osobowych stuchacza.

2. Ukonczenie studiéw podyplomowych odnotowuje sie w:

1) indeksie stuchacza;

2) protokole egzaminu dyplomowego;

3) albumie stuchaczy studiéw podyplomowych;
4) ksiedze dyplomow.



§ 20
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom instytutow.

§ 21
Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2012 Rektora Panstwowej WyZzszej Szkoty Zawodowej
w Nowym Sgczu z dnia 28 marca 2012 r. w sprawie zasad dyplomowania stuchaczy
studiow podyplomowych.

§ 22

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
dr hab. inz. Mariusz CYGNAR, prof. nadzw.



