Zatacznik do Zarzadzenia Nr 102/2015
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej

w Nowym Sgczu z dnia 30 grudnia 2015r.

Regulamin Wydawnictwa Naukowego

Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej Nowym Saczu

Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin Wydawnictwa Naukowego Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej Nowym
Sgczu, zwany dalej ,regulaminem”, okresla zasady funkcjonowania Wydawnictwa
Naukowego, zwanego dalej ,Wydawnictwem” a w szczegdlnosci jego zadania, strukture
organizacyjng oraz procedury wydawnicze.

§ 2

1. Do zadan Wydawnictwa nalezy publikacja:
1) prac niezbednych do realizacji procesu dydaktycznego oraz rozwoju naukowego;
2) materiatow informacyjnych;
3) innych opracowan na potrzeby Pahnstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej Nowym
Saczu, zwanej dalej ,Uczelnig”.
2. Podstawowg formg publikaciji jest forma elektroniczna, z zastrzezeniem ust.3.
3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie forme drukowang. Drukowane mogg
by¢ publikacje:
1) zwigzane bezposrednio z rozwojem naukowym i awansem zawodowym;
2) finansowane z optat konferencyjnych lub srodkéw studenckich két naukowych;
3) o charakterze promocyjnym.
4. Wydawnictwo w szczegolnosci publikuje:
1) skrypty i podreczniki,
2) czasopisma naukowe,
3) monografie,
4) prace zbiorowe pod redakcjg naukowg,
5) materiaty pokonferencyjne,
6) materiaty informacyjne o Uczelni, w tym Informator dla kandydatéw na studia,
7) inne dokumenty na zlecenie wiadz Uczelni.
5. Wydawnictwo moze wydawac publikacje na zlecenie podmiotow zewnetrznych.
Catkowity koszt wydania pokrywa zleceniodawca.

§3

1. Rektor, Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej Nowym Saczu, zwany dalej
.Rektorem”, w celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych
publikacji i koordynacji dziatalno$ci wydawniczej, powotuje:

1) Komitet Redakcyjny Wydawnictwa, zwany dalej ,Komitetem”, w sktadzie:
a) Sekretarz Wydawnictwa, zwany dalej ,Sekretarzem” — Przewodniczgcy
Komitetu;



b) czlonkowie — po jednym przedstawicielu kazdego instytutu, wskazanym
przez dyrektora instytutu oraz dyrektor Biblioteki;
2) Rade Naukowg Wydawnictwa, zwang dalej ,Radg”, w skfadzie:
a) przewodniczacy — Prorektor ds. nauki, rozwoju i wspotpracy,
b) czlionkowie — po jednym przedstawicielu kazdego Instytutu, co najmniej ze
stopniem doktora, wskazanym przez dyrektora instytutu;
c) Sekretarz Wydawnictwa.
Kadencja organdw Wydawnictwa, o ktérych mowa w ust.1, trwa cztery lata i konczy
sie z koncem roku kalendarzowego, w ktérym uptywa kadencja Rektora.
Rektor moze odwota¢ czionka Rady lub Komitetu w dowolnym czasie, na wniosek
Prorektora ds. nauki, rozwoju i wspotpracy.

Komitet Redakcyjny

§4

Do zadan Komitetu w szczegdlnosci nalezy:

1) nadzorowanie prac wydawniczych,

2) wspoipraca z autorami, redaktorami, recenzentami,

3) monitorowanie planu wydawniczego i finansowego Wydawnictwa,

4) realizacja dziatah zmierzajgcych do rozwoju Wydawnictwa.
Komitet podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnoéci co najmniej
potowy sktadu osobowego. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
Przewodniczgcego Komitetu.
Decyzje Komitetu mogg by¢ podejmowane w szczegdlnych przypadkach drogg
korespondencji tradycyjnej lub elektronicznej. Brak odpowiedzi jest traktowany jako
wyrazenie zgody.

§5

Pracami Komitetu kieruje Sekretarz, wskazany przez Prorektora ds. nauki, rozwoju
i wspotpracy, posiadajgcy co najmniej wyzsze wyksztatcenie magisterskie.
Sekretarz, we wspotpracy z pozostatymi cztonkami Komitetu oraz Rady organizuje
dziatalno$¢ Wydawnictwa.
Do obowigzkéw Sekretarza nalezy organizowanie i nadzorowanie przebiegu cyklu
wydawniczego, a w szczegolnosci:
1) opracowywanie projektu rocznego planu wydawniczego, na podstawie ztozonych
wnioskéw wydawniczych, zaopiniowanych przez Rade Instytutu;
2) przygotowywanie projektu planu finansowego;
3) przygotowywanie corocznego sprawozdania z realizacji planu wydawniczego;
4)obstuga administracyjna Rady Naukowej;
5)przygotowywanie informacji niezbednych do wszczecia procedury zaméwieh
publicznych na realizacje ustug koniecznych dla procesu wydawniczego;
6) nadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania druku;
7)koordynowanie prac dotyczgcych korekty jezykowej;
8)utrzymywanie statego kontaktu z autorami/redaktorami w zakresie wszelkich
ustalen biezgcych, takze podczas skfadu i tamania publikacji oraz przekazywanie
materiatu po ztamaniu do korekty autorskiej;
9)wspotpraca z wykonawcami zlece w ramach procesu wydawniczego;
10) zatwierdzanie projektu oktadki, uktadu stron tytutowych, kompletnego;
11) materiatu do opublikowania w porozumieniu z autorami/redaktorami;
12) realizacja zatwierdzonego planu wydawniczego i finansowego Wydawnictwa,;
13) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig wydawniczg (rejestry
publikacji, rejestry recenzji itp.);
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14) uzgadnianie tresci umow wydawniczych z autorami, ttumaczami iinnymi
wiascicielami praw autorskich do publikacii;

15) uzgadnianie warunkéw oraz terminu wykonania recenzji poszczegodlnych
publikaciji;

16) opracowanie cennika sprzedazy w porozumieniu z kwestorem Uczelni;

17) bezptatne przekazywanie egzemplarzy autorskich (autorom, redaktorom,
recenzentom), przechowywanie egzemplarzy do celow archiwizacyjnych
w Dziale Nauki, Rozwoju i Wspolpracy oraz prowadzenie rejestru ww.
egzemplarzy;

18) przekazywanie publikacji w formie elektronicznej do zamieszczania na stronie
internetowej Uczelni (zaktadka Wydawnictwo Naukowe) oraz w repozytorium
Biblioteki.

Rada Naukowa Wydawnictwa

§6

Do zadan Rady Naukowej Wydawnictwa, o ktérej mowa w § 3 ust.l pkt 2,
w szczegolnosci nalezy:

1) opiniowanie planu wydawniczego,

2) opiniowanie planu finansowego Wydawnictwa,

3) inicjowanie dziatan zmierzajgcych do rozwoju Wydawnictwa,

4) wyznaczanie recenzentow poszczegolnych publikacii,

5) wydawanie zgody na druk publikacji, o ktérych mowa w § 2 ust.3.
Rada podejmuje uchwaty zwyklg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej
potowy sktadu osobowego. W przypadku roéwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
Przewodniczgcego Rady.
Decyzje Rady mogg byé podejmowane w szczegodlnych przypadkach drogag
korespondencji tradycyjnej lub elektronicznej. Brak odpowiedzi jest traktowany jako
wyrazenie zgody.

§7

Przewodniczgcy Rady petni obowigzki Redaktora Naczelnego Wydawnictwa.
Do obowigzkéw Przewodniczgcego Rady nalezy miedzy innymi:
1) powotywanie Sekretarza,
2) zwotywanie posiedzen Rady;
3) przewodniczenie posiedzeniom Rady;
4) koordynowanie dziatarn wydawniczych w Uczelni;
5) zatwierdzanie planéw wydawniczych;
6) powotywanie redaktora wydania sposrod cztonkéw Rady;
7) kierowanie publikacji do recenzji, po uzgodnieniu z pozostatymi cztonkami Rady;
8) wnioskowanie o zawieranie uméw cywilnoprawnych z recenzentami, ttumaczami
oraz innymi osobami zaangazowanymi w proces wydawniczy oraz
monitorowanie wykonania tych uméw.

Zadania Biblioteki

§8

Wydawnictwo dziata w $cistej wspotpracy z Biblioteka.
Do zadan Biblioteki nalezy:



2.

3.
4.

1) wysytka egzemplarzy obowigzkowych do uprawnionych bibliotek;

2) organizacja promocji publikaciji;

3) dystrybucja, sprzedaz i wymiana publikacji z innymi bibliotekami
i wydawnictwami;

4) przekazywanie publikacji w ramach porozumien o wspoétpracy do uprawnionych
szkot i instytuc;

5) sporzadzanie rocznych sprawozdan ze sprzedazy publikacii;

6) organizacja i wszelkie czynnosci formalno-prawne zwigzane z zamieszczaniem
przez Wydawnictwo publikacji w bibliotekach cyfrowych;

7) uczestnictwo w targach ksigzki;

8) gromadzenie publikacji w repozytorium;

9) rejestrowanie publikacji uczelnianych w elektronicznych bazach naukowych
(np. www.scholar.google.pl).

Procedury wydawnicze

§9

Autor/redaktor naukowy ubiegajgcy sie o wydanie publikacji dostarcza Sekretarzowi:

1) wniosek wydawniczy, zatwierdzony przez Rade Instytutu, do 15 listopada roku

poprzedzajgcego rok wydania publikacji (zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Wydawnictwa),

2) tekst publikacji w dwoch wersjach (w postaci wydruku oraz na nos$niku

elektronicznym), w terminie wskazanym we wniosku wydawniczym,

3) oswiadczenie/a Autora/ow (zatgcznik nr 3 do Regulaminu Wydawnictwa).
Opracowania niespetniajgce wymogow edytorskich, okreslonych w zatgczniku nr 2,
nie bedg publikowane.

Obowigzkiem autora/redaktora naukowego jest pisemne odniesienie sie do uwag
zawartych w recenzjach, a takze wykonanie korekty autorskiej i przedtozenie
poprawionej wersji publikacji w terminie do 21 dni od dnia otrzymania recenzji.
Obowigzkiem autora/redaktora naukowego jest wykonanie korekty autorskiej po
korekcie jezykowej i technicznej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania poprawionej
wersji publikacji od Sekretarza.

Autor/redaktor naukowy zatwierdza pisemnie finalng wersje publikacji, przy czym
ostateczng pisemng decyzje o wydaniu publikacji podejmuje redaktor wydania.

§ 10

Prace o charakterze dydaktycznym lub naukowym podlegajg co najmniej jednej
recenzji, sporzgdzonej przez pracownika naukowego spoza Uczelni, wskazywanego
przez Rade, posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.
W przypadku publikacji studenckich dopuszcza sie recenzje sporzadzong przez
pracownika naukowego spoza Uczelni, posiadajgcego co najmniej stopieh naukowy
doktora w danej dyscyplinie naukowej.
Oryginaty recenzji sg przechowywane w dokumentacji Wydawnictwa.
W zaleznosci od rodzaju publikacji ustala sie nastepujgca liczbe wymaganych
recenzji zewnetrznych:
1) podreczniki, skrypty — co najmniej jedna recenzja,
2) monografie, prace zbiorowe pod redakcjg naukowg — co hajmniej dwie recenzje,
3) publikacje w ramach porozumien o wspétpracy z partnerami zagranicznymi —
co najmniej po jednej recenzji z kazdego kraju,



4) czasopisma punktowane lub znajdujgce sie w trakcie procedury o nadanie
punktacji — co najmniej dwie recenzje, zgodnie z wytycznymi dotyczgacymi
danego czasopisma (zgodnie z zatgcznikiem nr 6).

5. Nazwisko recenzenta/recenzentéw umieszczane jest w stopce redakcyjnej.

6. W przypadku publikacji wydawanych w ramach zawartych porozumien
0 wspotpracy z uczelniami zagranicznymi kwestie zwigzane z recenzjg artykutow
zgtoszonych przez partnera, w szczegdlnosci wyznaczanie recenzenta oraz
wynagrodzenie za dokonanie recenzji, pozostajg w gestii tego partnera.

7. Wzory stopek redakcyjnych zawierajg zatgczniki nr 4 i 5 do Regulaminu
Wydawnictwa.

Finansowanie Wydawnictwa
§ 10

1. Dziatalnos¢ wydawnicza finansowana jest ze srodkéw Uczelni, okreslonych
w rocznym planie finansowym, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dopuszcza sie finansowanie publikacji z innych zrédet, w tym wspotfinansowanie
publikacji w ramach zawartych porozumien z uczelniami krajowymi i zagranicznymi
lub innymi podmiotami.

3. Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami Uczelni.

4. Ewidencje przychodow i kosztow Wydawnictwa prowadzi Dziat Finansowo-Ptacowy
Uczelni.

§ 11

1. Publikacje zawierajgce teksty obcojezyczne oraz streszczenia artykutow
w jezyku obcym tltumaczone sg we wlasnym zakresie przez autora/redaktora.

2. Autorzy majg mozliwos¢ wnioskowania o pokrycie kosztow ttumaczenia na jezyk
obcy, zwracajgc sie o dofinansowanie do dyrektora instytutu w ramach srodkéw
przeznaczonych na rozwdj naukowy i doskonalenie zawodowe pracownikéw tego
instytutu.

3. Ttumaczenie publikacji, ktérych autorami sg pracownicy Uczelni, wydawanych
w ramach zawartych porozumieh o wspotpracy, realizuje sie w ramach budzetu
Wydawnictwa.

Postanowienia koncowe
§12

Integralng czescig Regulaminu Wydawnictwa sg zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1 —wniosek do planu wydawniczego;
2) zatgcznik nr 2 — wskazowki wydawnicze dla autoréw;
3) zafgcznik nr 3 — o$wiadczenie autora;
4) zatgcznik nr 4 — wzor stopki redakcyjnej skryptu / monografii / pracy;
5) zalgcznik nr 5 — wzér stopki redakcyjnej czasopisma naukowego;
6) zatacznik nr 6 — formularz recenzji do czasopisma naukowego;
7) zatagcznik nr 7 — stownik termindw stosowanych w Regulaminie.



Zalacznik nr 1
Whiosek do planu wydawniczego

(jednostka) NOWY S3CZ, .ooviviiiiiiiiiiieiee,

WNIOSEK DO PLANU WYDAWNICZEGO PWSZ w NOWYM SACZU
NAROK ...

1. Rodzaj publikacji: (skrypt / podrecznik / monografia / praca zbiorowa pod redakcjg

naukowa)

4.Proponowana forma wydania: elektroniczna / drukowana.

4.1. W przypadku formy elektronicznej: jesli wydanie bedzie na ptytach CD prosze podac

4.2. W przypadku formy drukowanej:
a) uzasadnienie:

b) proponowana objetos¢ pracy w arkuszach wydawniczych (w tym liczba arkuszy

(o] o (o VT, o) L

C) ProponowaNny NAKIAA™ .........c..coiiiiiiiiei ettt ettt e e eara e

* nalezy planowa¢ maksymalnie 1 arkusz wydawniczy na kazde 10 godz. zaje¢ dydaktycznych z

danego przedmiotu
* nalezy planowa¢ zapotrzebowanie w proporcji 1 egzemplarz na 3-4 studentéw odpowiedniego
kierunku, specjalno$ci, roku studiow



5. Przewidywana data ztozenia materiatu autorskiego

6. Uzasadnienie

6.1. W przypadku monografii i prac zbiorowych pod redakcjg naukowag

6.2. W  przypadku skryptow i podrecznikéw: przydatnos¢ publikacji dla procesu
dydaktycznego, w tym liczba godzin zaje¢ dydaktycznych w programie studiéow z przedmiotu

objetego tematem publikacji

7. JezZYK WYAaNIia ..o

8. Zrodto finansowania (np. $rodki z budzetu konferencji, $rodki két naukowych lub inne)

Zatgczniki:

a) spis tresci (w pracach zbiorowych poda¢ autoréw poszczegdinych fragmentdw pracy)

b) potwierdzenie zgody na organizacje konferencji naukowej (dot. publikacji pokonferencyjnych)
c) potwierdzenie przyznania funduszy (dot. két naukowych)

d) inne

Autor/Redaktor Przewodniczacy Rady Instytutu

(podpis) (podpis)

NOWY SGCZ, ..eevviiiiiiieiiiiiiee e



Wypetnia Sekretarz \Wydawnictwa:

Finansowanie (Wydawnictwo Naukowe PWSZ, konferencje, kota naukowe, sponsorzy,

Forma publikacji (elektroniczna/drukowana).....................

Planowany koszt wydania..............cccooiiiiiiiiiiii e,

Przewodniczacy Rady Naukowej Wydawnictwa



Zalacznik nr 2

Wskazowki wydawnicze dla autorow

WSKAZOWKI WYDAWNICZE DLA AUTOROW

1) Komitet Redakcyjny nie przyjmuje prac (wydawnictwo zwarte lub artykut), ktére zostaty juz
opublikowane lub tez zostaty ztozone do druku w jakimkolwiek innym wydawnictwie.

2) Do Wydawnictwa Naukowego nalezy ztozy¢ komplet dokumentdéw:
a) prace o okreslonych parametrach (pkt. 3) w formie wydruku oraz w wersji elektronicznej
(na ptycie CD lub drogg mailowg). Obie formy zapisu muszg by¢ bezwzglednie zgodne;
b) proponowang ilustracje/fotografie na oktadke — format jpg., minimalna rozdzielczo$¢ 300
dpi, wraz z podaniem imienia i nazwiska autora ilustracji/fotografii;
c) oswiadczenie autorskie (zatgcznik nr 3 Regulaminu Wydawnictwa Naukowego).

3) Praca powinna zosta¢ przygotowana wedtug standardu edytorskiego APA w edytorze tekstu
Microsoft Office Word zgodnie z nastepujacymi wytycznymi:
a) marginesy: po 2,5 cm na gorze, dole oraz po lewej i prawej stronie kartki;
b) czcionka tekstu gtéwnego: Times New Roman, 13 pkt.;
c) wyréwnanie tekstu: tekst wyjustowany;
d) interlinia: 1 wiersz (dotyczy to réwniez tabel, rysunkéw i przypiséw);
e) akapity wciete (wielkos$¢: 1,25 cm)
f) ujednolicona i ciggta numeracja stron (paginacja) — posrodku, na dole kazdej strony;
g) wytgczona opcja dzielenia wyrazow;
h) struktura prac:
e w przypadku wydawnictwa zwartego (praca nie zbiorowa/1, 2 lub 3 autoréw):
- strona tytutowa — wysrodkowany tytut publikacji oraz imie i nazwisko autora/autorow
(czcionka: Times New Roman, 18 pkt),
- spis tresci,
- wstep,
- zasadnicza czes$¢ pracy: podtytuty numerowane cyframi arabskimi, wyréwnanie do
lewej, czcionka pogrubiona; po kazdym podrozdziale odstepy: 1 wiersz,
- aneks (w razie potrzeby),

- bibliografia;
e w przypadku wydawnictwa zwartego (praca zbiorowa/pod redakcj3):
- strona tytutowa — wysrodkowany tytut publikacji oraz imie i nazwisko

redaktora/redaktoréw (czcionka: Times New Roman, 18 pkt),
- spis tresci,

- wstep,

- zasadnicza czesc¢ pracy:

e imieinazwisko autora (bez tytutéw naukowych, nazwisko wersalikami)
w lewym gérnym rogu, pogrubione, stopien czcionki 14,

e ponizej tytut artykutu: wysrodkowany, wersalikami, czcionka
pogrubiona, stopien czcionki 14,

e podtytuty numerowane cyframi arabskimi, wyrdwnanie do lewej,
czcionka — pogrubiona, stopien czcionki 13; po kazdym podrozdziale
odstepy: 1 wiersz,

e streszczenie o objetosci ¥ strony maszynopisu, interlinia — 1 wiersz, w
jezyku polskim i angielskim (stopien czcionki 12),

1



e bibliografia (w uktadzie alfabetycznym, stopien czcionki 12,
Akapit/Wciecie/Wysuniecie (drugiego/trzeciego wiersza) 1,25 cm).
4) Cytowanie

I. Odsytacze do prac innych autoréw

a) Odsylacze do prac jednego autora
— W przypadku cytowania tekstu nalezy poda¢ nazwisko autora (bez imion, inicjatéw)
i rok publikacji. Jesli nazwisko i rok nie pojawiajg sie w tekscie, nalezy je wpisa¢ w
nawiasach okragtych.
tekst tekst tekst tekst (Janus, 2009)

— Jezeli nazwisko pojawia sie w tekscie, w nawiasie nalezy wpisac tylko rok publikacji.
tekst tekst Anna Janus tekst tekst (2009)

— Jesli w jednym akapicie kilkakrotnie odwotujemy sie do pracy tego samego autora
poprzez przywofanie jego nazwiska w tekscie poza nawiasem, to rok publikacji
umieszczamy w nawiasie tylko po pierwszym wystgpieniu nazwiska. Jesli jednak
nazwisko pojawia sie w nawiasie, zawsze wystepuje z rokiem publikacji.
Tekst tekst tekst tekst Nazwisko (2000) tekst tekst tekst. Nazwisko tekst tekst
tekst tekst tekst tekst.

— Jesli w danym akapicie zaréwno nazwisko, jak i rok s3 umieszczone w odsytaczu w
nawiasie, nalezy wpisa¢ rok w nawiasie przy nastepnym pojawieniu sie nazwiska
autora tej samej publikacji w tekscie poza nawiasem.
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Nazwisko, 2012). Tekst tekst Nazwisko
(2012) tekst tekst tekst tekst tekst tekst

b) Odsylacze do prac wielu autorow
— Jesli praca ma od 2 do 5 autoréow, nalezy podac nazwiska wszystkich autoréw za
pierwszym razem w odsytaczu w tekscie, a w kolejnych odsytaczach — tylko nazwisko
pierwszego autora wraz ze skrotem i in. oraz rokiem.
Jurkowski, Kowalski, Magiera i Bryl (2010) zdobyli... [pierwszy odsytacz w
tekscie].

Jurkowski i in. (2010) odkryli... [nastepne odsytacze w tekscie, pierwsze w akapitach].

— Jesli praca ma 6 lub wiecej autoréw, nalezy podaé nazwisko tylko pierwszego
autora, dodajac skrét i in. oraz rok (za kazdym razem — zaréwno dla pierwszego, jak i
nastepnych odsytaczy).

— Jesli w tekscie odwotujemy sie do prac roznych autoréow, ktdrzy majg takie same
nazwiska, nalezy wpisa¢ inicjaty imion tych autoréw przy kazdym odwotaniu sie do
pracy w tekscie.

— Kolejnos¢ podawania odsytaczy — w przypadku odwotywania sie do 2 lub wiecej
prac w tym samym nawiasie, nalezy uporzadkowac je alfabetycznie wedtug nazwisk
pierwszych autordéw, czyli tak jak pojawiajg sie w Bibliografii. Odsytacze do kolejnych
prac oddziela sie Srednikiem.



c)

— 2 lub wiecej prac tego samego autora nalezy uporzadkowac rosngco wedtug roku
publikacji. Prace znajdujgce sie w druku nalezy umiescié na koncu. Nazwisko autora
nalezy podac tylko raz, a dla kolejnych prac — wpisac tylko date.

Tekst tekst tekst tekst (Nowak, 2001, 2003) tekst tekst.

Tekst tekst tekst (Nowak, 1992, 2002, w druku) tekst tekst.

— Jesli kilka prac tego samego autora (lub autoréw) zostato opublikowanych w tym
samym roku, nalezy wstawic litery a, b, c itd. po roku publikacji (bez spacji miedzy
rokiem a literg). Nalezy powtarzaé zapis roku dla kazdej publikacji. Oznaczenia te
powinny widnieé réwniez w Bibliografii i poszczegblne zapisy bibliograficzne nalezy
uporzadkowac alfabetycznie wedtug tytutu.

Tekst tekst tekst (Nowak, Kowalski, 2005a, 2005b, w druku;

Wisniewski, 2003a, 2003b).

Odsylacze do zrodel internetowych nalezy umieszcza¢ w tekscie gtéwnym poprzez
powotanie na strone internetowg i date dostepu w nawiasie: (www.turystyka.pl, dostep:
2.12.2012).

Przytaczanie tekstu
a) W przypadku dostownego przytaczania fragmentu tekstu nalezy w odsytaczu w
tekscie podac nazwisko autora, rok publikacji zrédta oraz numery stron lub paragrafu
(jesli strony nie sg numerowane).
(Nazwisko, 2012, s. 33-34)

b) Jesli cytat sktada sie z mniej niz 40 stéw, nalezy go wtaczy¢ w tekst w cudzystowie.
Bezposrednio za cytatem powinien sie znalez¢ nawias z odsytaczem bibliograficznym do
zrédta cytatu lub nawias z podaniem strony, jesli zrédto cytatu zostato
podane przed jego wprowadzeniem.
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst Nazwisko (2005).
tekst tekst ,tekst cytowany tekst cytowany tekst cytowany” (s. 32) tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

c) Jesli cytat sktada sie z 40 lub wiecej stow, nalezy go wydzieli¢ z tekstu gtéwnego (czyli
wyrézni¢ w oddzielnym bloku tekstu, wcietym w stosunku do tekstu gtéwnego) bez
uzycia cudzystowu. Taki cytat powinien zaczynad sie od nowej linii i by¢ wciety od
lewego marginesu w stosunku do reszty tekstu. Wciecie catego cytatu powinno by¢
takiej samej wielkosci jak wciecie poczatku akapitu zwyktego tekstu. Jesli wewnatrz
cytatu znajdujg sie akapity, nalezy rowniez oznaczy¢ je wcieciem (wielkosci potowy
wciecia stosowanego w zwyktym akapicie). Cytat taki powinien miec interlinie taka
samg jak reszta tekstu. Jesli odsytacz do cytowanego zrédtfa nie znalazt sie w tekscie
gtéwnym w zdaniu wprowadzajgcym cytat, nalezy wstawi¢ nawias z odsytaczem
bibliograficznym do cytowanego Zrddta na koncu cytatu, za ostatnim znakiem
interpunkcyjnym.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst:
Tekst cytowany tekst cytowany tekst
cytowany tekst cytowany  tekst
cytowany tekst cytowany  tekst
cytowany tekst cytowany  tekst
cytowany tekst cytowany  tekst
cytowany tekst cytowany. Tekst
cytowany tekst cytowany tekst
cytowany tekst cytowany  tekst
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cytowany
cytowany
cytowany
cytowany

tekst
tekst
tekst
tekst

cytowany
cytowany
cytowany
cytowany

tekst
tekst
tekst
tekst

cytowany (Nazwisko, 1999, s. 12-44)

d) Pomijanie tekstu

Pomijanie czesci tekstu:

i wiecej niz 40 stow.

»Tekst cytowany tekst cytowany tekst cytowany tekst cytowany tekst
cytowany tekst cytowany tekst cytowany [...] tekst cytowany tekst
cytowany tekst cytowany” (Nazwisko, 2009, s. 88).

5) Przypisy

Przypisy dolne stosuje sie jako przypisy uzupetniajgce podstawowe informacje zawarte w tekscie

gtéwnym oraz przypisy informujgce o prawach autorskich.

Nalezy numerowac wszystkie przypisy kolejno, tak jak pojawiajg sie w tekscie, uzywajac do tego cyfr
arabskich. W tekscie cyfry te przyjmuja forme indekséw gdérnych. Kazdy przypis powinien by¢

nalezy w tym celu uzy¢ wielokropka w nawiasie
kwadratowym — dotyczy to zaréwno cytatdw sktadajgcych sie z mniej niz 40 stéw, jak

umieszczony na dole strony zawierajacej tresé, do ktérej sie on odnosi.

- Czasopismo

Tytut artykutu, A. Autor, B. Autor, rok, Tytut Czasopisma, numer rocznika, numer strony.

Np.

Mowa ciata dzieci w wieku szkolnym, J. Kowalski, G. Nowak, 2010, Psychologia

Wspdfczesna, 3, s. 15.

- Ksigzka

Tytut ksigzki (numer strony), A. Autor, B. Autor, rok, Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Np.

Mowa ciata (s. 338), K. lksinska, Z. Igrekowa, 2012, Wroctaw: Wydawnictwo

Psychologii Spoteczne;j.

- Publikacje, ktérych autorami sg instytucje
Tytuf (numer strony), Nazwa instytucji, rok. Pobrane z: (adres strony internetowej) (data dostepu:).

Np.

Demografia 2012 (s. 2), Gtéwny Urzad Statystyczny, 2012. Pobrane z: www.gus.pl
(data dostepu: 02.02.2016).

- Zrédta internetowe

(adres strony internetowej) (dostep: data).

Np.

www.psychologiaspoteczna.pl (dostep: 02.02.2016).

Mowa ciata (s. 338), K. lksinska, Z. Igrekowa, 2012, Wroctaw: Wydawnictwo
Psychologii Spotecznej. Pobrane z: www.mowaciala.pl (dostep: 02.02.2016).

4



6) Tabele i rysunki

l.
a)

a)

Tabele
Numer i nazwa tabeli
Oprécz numeru kazda tabela powinna byé opatrzona tytutem zwieZle opisujgcym jej
zawartos¢. Numer i tytut tabeli umieszczane sg nad tabelg. Tytut tabeli zapisywany jest
kursywa. Po okresleniu Tabela X oraz po jej tytule nie stawia sie kropek.
Czcionka: Times New Roman, 12 pkt.

Tabela 1
Lecznicze wtasciwosci kwasu siarkowego
(Czcionka: Times New Roman, 12 pkt.)

Rysunki
Numer i nazwa rysunku

Podpis pod rysunkiem stuzy jako jego tytutf i zawiera zwiezte wyjasnienie jego zawartosci.
Podpis nalezy umiesci¢ bezposrednio pod rysunkiem i oznaczy¢ wyrazeniem Rysunek X.
(zapisanym kursywg) — gdzie X to kolejne numery rysunkdw. Po tym okresleniu tytut rysunku
jest pisany czcionkg antykwowa (prosty kréj pisma, w odrdznieniu od pochylonej kursywy),
w tej samej linii, w ktdrej jest okreslenie Rysunek X. Po stowie Rysunek X oraz po jego tytule
sg stawiane kropki. Zwracamy uwage, ze po wyrazeniu Tabela X oraz po jej tytule nie ma
kropek, natomiast po wyrazeniu Rysunek X oraz po jego tytule sg kropki.

&

5

Rysunek 1. Niebieska linia.
(Czcionka: Times New Roman, 12 pkt.)

Adnotacje pod tabelg i rysunkiem
Adnotacje wypisuje sie pod tabelg i rysunkiem. Kazdy rodzaj adnotacji zaczyna sie od nowej
linii. Kazdy rodzaj adnotacji koriczy sie kropka. Czcionka: Times New Roman, 11 pkt.

- Czasopismo
Zrédto: Tytut artykutu, A. Autor, B. Autor, rok, Tytut Czasopisma, numer rocznika, s. numer strony.

Np.
Zrédto: Mowa ciata dzieci w wieku szkolnym, J. Kowalski, G. Nowak, 2010,
Psychologia Wspdtczesna, 3, s. 15.

- Ksigzka
Zrodto: Tytut ksigzki (s. numer strony), A. Autor, B. Autor, rok, Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Np.
Zrédto: Mowa ciata (s. 338), K. lksiriska, Z. Igrekowa, 2012, Wroctaw: Wydawnictwo
Psychologii Spoteczne;j.

Np.
Zrédto: Mowa ciafa (s. 338), K. Iksiriska, Z. Igrekowa, 2012, Wroctaw: Wydawnictwo
Psychologii Spoteczne;j.



- Zrédta internetowe
(adres strony internetowej) (dostep: data).

Np.
Zrédto: www.turystyka.pl (dostep: 2.12.2012).

Zrédto: Mowa ciata (s. 338), K. lksiriska, Z. Igrekowa, 2012, Wroctaw: Wydawnictwo
Psychologii Spotecznej. Pobrane z: www.mowaciala.pl (dostep: 02.02.2016).

- Publikacje, ktérych autorami sg instytucje
Nazwa instytucji. (rok). Tytut. Pobrane z: (adres strony internetowej) (data dostepu:).

Np.
Demografia 2012 (s. 2), Gtdwny Urzad Statystyczny, 2012. Pobrane z: www.gus.pl
(data dostepu: 02.02.2016).

7) Bibliografia
Bibliografia umieszczania jest na koricu artykutu/ksigzki, w kolejnosci alfabetycznej nazwisk.

a) ksigzka:
Nazwisko, X., Nazwisko, X.Y. (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Np.
Iksinska, K., Igrekowa, Z. (2012). Mowa ciata. Wroctaw: Wydawnictwo Psychologii
Spotecznej.

b) ksigzka napisana pod redakcja:
Nazwisko, X. (red.). (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Np.
Iksinska, K. (red.). (2012). Mowa ciata. Wroctaw: Wydawnictwo Psychologii
Spotecznej.

c) rozdziat w pracy zbiorowej:
Nazwisko, X. (rok). Tytut rozdziatu. W: Y. Nazwisko, B. Nazwisko (red.), Tytut ksigzki (s.
strona poczatku-strona konica, ze skrétem ,s.”). Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Np.
Iksinska, K. (2012). Mowa ciata. W: Z. Igrekowa (red.), Czfowiek (s. 11-15). Wroctaw:
Wydawnictwo Psychologii Spoteczne;.

d) artykut w czasopismie:
Nazwisko, X., Nazwisko, X.Y. (rok). Tytut artykutu. Tytut Czasopisma, nr rocznika(nr zeszytu),
strona poczatku-strona konca (bez skrétu ,,s.”).

Np.
Iksinska, K. (2012). Mowa ciata. Psychologia Spoteczna, 1(8), 18-35.



e) Publikacja obcojezyczna (ttumaczenie):
Nazwisko, X. (rok). Tytut ksigzki. Thum. . Nazwisko. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Np.

lksinska, K. (2012). Zycie. Tlum. Z. Igrekowa. Wroctaw: Wydawnictwo Psychologii
Spoteczne;j.

lksiriska, K. (2012). Zycie. W: Y. Zet (red.), Cztowiek (s. 18-35).Ttum. Z. Igrekowa. Wroctaw:
Wydawnictwo Psychologii Spoteczne;.

Publikacja obcojezyczna (oryginalna):
Nazwisko, X. (rok). Tytuf ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Np.
Iksinska, K. (2012). Life. London: Books.

Iksinska, K. (2012). Life. W: Z. Igrekowa, Y. Zet (eds.), Life style (s. 18-35). London:
Books.

f) Stronainternetowa :
(adres strony internetowej)

Nazwisko, X. (rok). Tytuf tekstu. Pobrane z: (adres strony internetowej).

Np.
www.gus.pl.

Iksinska, K. (2012). Mowa ciata. Pobrane z: www.psychologiaspoteczna.pl.



Zatgcznik nr 3
Oswiadczenie autora

OSWIADCZENIE AUTORA

Ja NIZEJ POAPISANY/@ .eviiieeiieieecie ettt et e et e st ae e be e tte e be e saresabaesaneeans

b= Y {0 e [ 0] 1e] o 17 £ TSRO
N8 STANOWISKUL..eeetiiiiiiiiitee ettt e e e e e et e e e et ta b e e e eessaaaa e e esessaassessesssnsaseens

Oswiadczam, ze ztozony przeze mnie artykut/publikacja/ilustracja itp. pt:
Peeeerereeea——ee e e ————eeaaaraaaeeeanraes ” do pracy zbiorowej / czasopisma pt. ,....” nie byt wczesniej
publikowany w catosci lub istotnej czesci ani nie zostat ztozony do druku w innym wydawnictwie i nie
narusza praw autorskich, intereséw prawnych i materialnych osdb trzecich w rozumieniu Ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z

pozn. zm.).

Wyrazam zgode na dokonanie koniecznych zmian, ktdre wynikajg z procesu redakcyjnego.
Jednoczesnie przenosze na Wydawnictwo Naukowe PWSZ w Nowym Saczu wytgczne prawo wydania
i rozpowszechniania utworu drukiem oraz w formie publikacji elektronicznej, a takze zrzekam sie

wynagrodzenia z tego tytutu.

Oswiadczam rowniez, iz w petni ponosze odpowiedzialno$¢ za rzetelnos¢ naukowa ztozonego
artykutu.

Zobowiazuje sie nie publikowac¢ nigdzie tego artykutu w jakimkolwiek jezyku bez pisemnej zgody
Wydawcy.

Wktad poszczegdlnych wspdtautoréw w powstanie publikacji ksztattuje sie nastepujaco:

Imie i nazwisko Udziat Zakres merytoryczny wktadu
procentowy %

Miejsce, data Czytelny podpis



Zatgcznik nr 4

Wzér stopki redakcyinej skryptu / monografii / pracy zbiorowej pod redakcja naukowa

Autor / Redaktor Naukowy
Redaktor Wydania
Recenzent
Redaktor Jezykowy
Redaktor Techniczny

Opracowanie graficzne

© Copyright by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nowym Saczu
Nowy Sacz 2016

Wydawca
Wydawnictwo Naukowe Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
ul. Staszica 1, 33-300 Nowy Sacz
tel. 18 443 45 45, e-mail: briw@pwsz-ns.edu.pl

Adres Redakcji
Nowy Sacz 33-300, ul. Staszica 1
tel. +48 18 443 45 45, e-mail: briw@pwsz-ns.edu.pl

Druk
Drukarnia ABC, ul. Abc 1, 33-300 Nowy Sacz
tel. 18 555 55 55, e-mail: abc@abc.pl



Zatgcznik nr 5

Wzor stopki redakcyjnej czasopisma naukowego

Redaktor Naczelny
Redaktor Naukowy
Sekretarz Redakcji
Redaktor Techniczny
Redaktor Jezykowy
Redaktor Statystyczny
Redaktor Tematyczny
Opracowanie graficzne

Recenzenci

Rada Naukowa
Komitet Redakcyjny

© Copyright by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nowym Saczu
Nowy Sacz 2016

Wydawca
Wydawnictwo Naukowe Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
ul. Staszica 1, 33-300 Nowy Sacz
tel. 18 443 45 45, e-mail: briw@pwsz-ns.edu.pl

Adres Redakcji
Nowy Sacz 33-300, ul. Staszica 1
tel. +48 18 443 45 45, e-mail: briw@pwsz-ns.edu.pl

Druk
Drukarnia ABC, ul. Abc 1, 33-300 Nowy Sacz
tel. 18 555 55 55, e-mail: abc@abc.pl



Zatgcznik nr 6
W2z6r formularza recenzji czasopisma naukowego

Wydawnictwo Naukowe Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu

RECENZJA ARTYKUtU
Tytut artykutu:
Kod artykutu:
1. Ocena zgtoszonego artykutu (prosze podkresli¢ wiasciwg odpowiedz):
Czy tytut artykutu jest adekwatny do jego tresci?

a) TAK b) NIE c) CZESCIOWO
Czy artykut zawiera nowe ujecie problemu, a jego tres¢ jest aktualna i oryginalna?
a) TAK b) NIE c) CZESCIOWO
Czy wykorzystano odpowiednie ujecia metodologiczne i zrédta?
a) TAK b) NIE c) CZESCIOWO
Czy artykut jest zgodny z wiodgcg tematyka czasopisma?
a) TAK b) NIE c) CZESCIOWO
Czy struktura artykutu jest przejrzysta i spdjna (zawiera np. wstep, cze$¢ analityczng, zakonczenie)?
a) TAK b) NIE c) CZESCIOWO
Czy sposdb cytowania i lista pozycji bibliograficznych sporzadzone sg zgodnie z wymogami pisma?
a) TAK b) NIE c) CZESCIOWO
Czy jezyk artykutu wymaga korekty?
a) TAK b) NIE c) CZESCIOWO

2. Rekomendacja dotyczaca publikacji (prosze podkresli¢ wtasciwg odpowiedz):
a) artykut nadaje sie do publikacji bez zmian
b) artykut moze by¢ opublikowany po dokonaniu drobnych poprawek
c) artykut moze by¢ opublikowany po wprowadzeniu istotnych zmian
d) artykut nie nadaje sie do publikacji
3. Uwagi i zalecenia, ewentualne propozycje poprawek — prosze wymieni¢, wymieniajgc numery
stron. Uwagi nie powinny przekracza¢ objetosci jednej strony sformalizowanego tekstu.

4. Recenzent:

Imie i nazwisko:

Adres miejsca pracy lub zamieszkania:
Adres e-mailowy, nr telefoniczny:

Data: Podpis recenzenta:



Zatgcznik nr 7

Stownik termindw stosowanych w Regulaminie

Autor — tworca dzieta literackiego, naukowego, dzieta sztuki, dzieta technicznego
(wynalazku, projektu).

Redaktor Naukowy — osoba zajmujgca sie naukowym opracowaniem tekstéw przed ich
wydaniem. Przygotowuje autorom wymagania dotyczgce formy i zawartosci artykutow.
Ujednolica i sprawdza teksty pod katem poprawnosci lub kieruje je do ponownej redakcji.
Dba o spoistos¢ merytoryczng, w tym jednakowag notacje symboli oraz jednoznaczne
przypisanie definicji pojeciom w calej publikacji. Wspdtpracuje z recenzentami oraz
koordynuje ich dziatania.

Redaktor Naczelny — osoba wyznaczona prze Rektora, odpowiedzialna za catosc
dziatalnosci wydawniczej w Uczelni.

Redaktor Wydania — osoba, ktéra sprawuje nadzoér nad realizacjg wydania, nad jego trescig
merytoryczng i wygladem graficznym, pozyskuje materiaty do druku i wspotpracuje z
autorami.

Sekretarz Wydawnictwa — osoba, ktéra organizuje i nadzoruje przebieg cyklu
wydawniczego, zajmuje sie wykonywaniem czynnosci administracyjnych i organizacyjnych
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Wydawnictwa.

Rada Naukowa — zespot osOb powotany przez Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego publikaciji.

Komitet Redakcyjny — zespot osob powotany przez Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu edytorskiego publikacji.

Recenzent — autor tekstu prezentujgcego, oceniajgcego i opiniujgcego publikacje.

Redaktor Techniczny — pracownik wydawnictwa kierujgcy techniczno-drukarskg realizacjg
produkcji wydawniczej, odpowiedzialny za opracowanie graficzne publikacji. Okresla kroj i
wielko$¢ czcionki lub fontu, uktad zdje¢, rysunkow, tabel itp. na szpalcie. Pracuje gtéwnie na
maszynopisie wydawniczym oraz wydrukach roboczych.

Redaktor Jezykowy — musi posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe w zakresie filologii danego
jezyka. Dokonuje korekty jezykowej, polegajgcej na poprawieniu btedéw jezykowych:
ortograficznych, literowych, gramatycznych i interpunkcyjnych.

Publikacja naukowa - artykut naukowy zamieszczony w czasopiSmie naukowym,
prezentujgcy wyniki badan naukowych lub prac rozwojowych o charakterze empirycznym,
teoretycznym, technicznym lub analitycznym, przedstawiajgcy metodyke badan naukowych
lub prac rozwojowych, przebieg procesu badawczego i jego wyniki, wnioski — z podaniem
cytowanej literatury (bibliografie). Do artykutdw naukowych zalicza sie takze opublikowane w
czasopismach naukowych recenzowane opracowania o charakterze monograficznym,
polemicznym lub przeglagdowym oraz glosy lub komentarze prawnicze.

Monografia naukowa — opracowanie naukowe opublikowane jako ksigzka lub odrebny tom

omawiajgcy jakie$ zagadnienie w sposéb wyczerpujgcy, oryginalny i twérczy; w tym edycje
naukowe tekstow zrodtowych i artystycznych, atlasy i mapy, tematyczne encyklopedie i
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leksykony, komentarze do ustaw, stowniki biograficzne i bibliograficzne, bibliografie oraz
katalogi zabytkow; zalicza sie do osiggnie¢ naukowych i tworczych jednostki naukowej, jezeli
spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1) stanowig spdjne tematycznie opracowania naukowe;

2) przedstawiajg okreslone zagadnienie w sposob oryginalny i twoérczy;

3) poddane byly procedurze recenzji wydawniczych;

4) sg opatrzone wtasciwym aparatem naukowym (bibliografia lub przypisy), z wytgczeniem
map;

5) posiadajg objetos¢ co najmniej 6 arkuszy wydawniczych lub sg mapami odpowiadajgcymi
tej objetosci tekstu;

6) sg opublikowane jako ksigzki lub odrebne tomy (z wylgczeniem map), ktérych
egzemplarze obowigzkowe zostaty przekazane uprawnionym bibliotekom, zgodnie z art. 3
ustawy z dnia 7 listopada 1996 r. o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr
152, poz. 722, z pézn. zm.2)), lub sg opublikowane w formie elektronicznej w Internecie;

7) posiadajg nadany numer ISBN lub ISMN lub identyfikator DOI (Digital Object Identifier —
cyfrowy identyfikator.

Praca zbiorowa pod redakcja naukowg — zbior artykutdw naukowych pod redakcjg
naukowa.

Skrypt — rodzaj podrecznika zawierajgcego zbiér wyktadéw z okreslonej dziedziny,
przeznaczonego zwiaszcza dla studentow.

Podrecznik — ksigzka przeznaczona do nauki, zawierajgca zbior podstawowych wiadomosci
Z jakiej$ dziedziny, przedstawionych w sposéb jasny i przejrzysty.

Materialy pokonferencyjne - wydane w formie ksigzkowej zawierajgce referaty,
prezentacje i materiaty promocyjne.

Czasopismo naukowe — rodzaj czasopisma, w ktérym sg publikowane artykuty naukowe
podlegajace recenzji naukowej, posiada zazwyczaj zdefiniowany zakres tematyczny.

Redaktor Statystyczny — osoba wykonujgca prace w wiekszosci czasopism naukowych,
gdzie publikowane sg prace oryginalne, do ktérych wykorzystywane sg metody statystyczne.
Kontroluje poprawnos$¢ prowadzonych przez autoréw metod statystycznych.

Redaktor Tematyczny — osoba, ktéra pomaga redaktorowi naczelnemu w procesie obiegu
prac, w procesie recenzji wewnetrznej, sugeruje redaktorowi decyzje po otrzymaniu
recenzowanej pracy. Petni funkcje kontroli jakosci w czasopismie naukowym w dziedzinach
swojej specjalizacji.



