DFP.30-3/15

ZARZADZENIE Nr 91/2015
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
z dnia 9 grudnia 2015 .

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26
i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pdzn. zm.) zarzagdza sie, co nastepuje:

§ 1

Zarzagdza sie przeprowadzenie rocznego spisu z natury za rok 2015, ktory bedzie
obejmowat:

1) gotéwke i druki Scistego zarachowania w kasie Rektoratu;

2) gotowke w kasie Domu Akademickiego;

3) gotowke w kasie recepcji Budynku ,F” Kampusu;

4) wydawnictwa uczelniane;

5) stan paliwa w samochodzie stuzbowym.

§ 2

Do przeprowadzenia spisu, o ktorym mowa w § 1, powotuje sie Zespot spisowy
w sktadzie osobowym:

mgr Katarzyna Batko - przewodniczgca
mgr Stawomir Ciutkowski - czionek
mgr Dariusz Horowski - czionek

§3

Uzgodnienie i weryfikacje sald skladnikéw aktywow i pasywéw nie objetych
inwentaryzacjg w drodze spisu z natury dokonajg rzeczowo witasciwi pracownicy
wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 r., zgodnie z zatgcznikiem.

§4

Za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie spisu z natury zgodnie ze stanem
faktycznym odpowiedzialna jest przewodniczgca Zespotu spisowego.

§5

Nadzoér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowos$cig weryfikacji sald stanu
aktywow i pasywow powierza sie Kwestorowi.



§6

Wyniki inwentaryzacji powinny byC ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego tj. 2015 roku.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. inz. Mariusz CYGNAR, prof. nadzw.



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 91/15
Rektora PWSZ w Nowym Saczu
z dnia 09 grudnia 2015 .

Harmonogram inwentaryzacji rocznej za 2015 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Rodzaj, forma, metoda, Osoba/osoby
inwentaryzacji technika inwentaryzacji | odpowiedzialne
1. Grunty Dane ewidenciji ksiegowej Weryfikacja sald na dzien | Bozena Budnik
31.12.2015 .
2. Wartosci niematerialne | Dane ewidencji ksiegowej Weryfikacja sald na dzien | Bozena Budnik
i prawne 31.12.2015r.
3. Srodki trwate i Dane ewidencji ksiegowej Weryfikacja sald na dzien | Bozena Budnik
pozostate Srodki trwate 31.12.2015r.
4. Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej Weryfikacja sald na dzien | Halina Marcisz
w budowie 31.12.2015r.
5. Rozrachunki Dane ewidencji ksiegowej Weryfikacja sald na dzieh | Agnieszka Staby
Z pracownikami, 31.12.2015 .
studentami
6. Rozrachunki Dane wedtug ewidenciji Weryfikacja na dzien Krystyna Mamiak
publiczno-prawne ksiegowej 31.12.2015.
7. Naleznosci Wszystkie z wyjgtkiem Pisemne uzgodnienie sald | Maria Wojtas
i zobowigzania naleznosci spornych z kontrahentami na dzien
i watpliwych, naleznosci 31.12.2015.
i zobowigzan pracownikow
i publiczno-prawnych
8. Srodki pieniezne Kasa - Rektorat Roczna petna, spis Zespot spisowy
w kasie Kasa — Dom Akademicki z natury wg stanu
Kasa — Budynek ,F” na dzieh 31.12.2015 .
Kampusu
9. Druki Scistego Kasa- Rektorat Roczna petna, spis Zespot spisowy
zarachowania, czeki Z natury wedtug stanu
obce, weksle i inne na dzien 31.12.2015r.
papiery warto$ciowe
10. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Pisemne uzgodnienie sald | Agnieszka Staby

zgromadzone
na rachunkach

bankowe

wedtug stanu na dzieh
31.12.2015r.




bankowych

11.

Fundusze wlasne

Wedtug stanu ewidenc;ji
ksiegowej

Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12. 2015 .

Halina Marcisz

12.

Fundusze specjalne

Wedtug stanu ewidencji
ksiegowej

Poréwnanie danych

ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich warto$ci na dzien
31.12.2015r.

Maria Wojtas,
Krystyna Mamiak

13.

Materiaty

Opat - Kampus

paliwo- samochod

Roczna, spis z natury
wedtug stanu na dzieh
31.12.2015 .

Zespot spisowy

14.

Wydawnictwa
uczelniane

Biblioteka Uczelniana

Roczna, spis z natury
wedtug stanu na dzieh
31.12.2015 .

Zespot spisowy




