PSP.40-20/15

ZARZADZENIE Nr 90/2015
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
z dnia 8 grudnia 2015 .

w sprawie szczegotowych zasad projektowania i prowadzenia dokumentacji
programowej studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajagcych i szkolen

Na podstawie § 6 Uchwaty Nr 74/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Nowym Sgczu z dnia 20 listopada 2015 roku w sprawie wytycznych,
dotyczacych projektowania, realizacji i ewaluacji programoéw ksztatcenia i w zwigzku
z
1) Regulaminem studiéw podyplomowych, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty
Nr 5/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
zdnia 20 lutego 2015 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studidéw
podyplomowych;
2) Regulaminem  kurséw  doksztatcajgcych i szkolen, wprowadzonym
Zarzagdzeniem Nr 54/2012 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Nowym Sgczu z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu kursow doksztatcajgcych i szkolen,
zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

Okresla sie szczegotowe zasady projektowania oraz prowadzenia dokumentacii
programowej dla studidw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych oraz szkolen,
tworzonych od 1 pazdziernika 2015 roku.

Studia podyplomowe

§ 2

1. Studia podyplomowe sg formg ksztalcenia, prowadzong w celu uzyskania
kwalifikacji podyplomowych, potwierdzonych osiggnieciem zaktadanych efektéw
ksztatcenia.

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry.

Program ksztatcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniegj

30 pkt. ECTS.

4. Instytuty, prowadzgce studia podyplomowe sg zobowigzane do stworzenia
programu ksztatcenia, ktory zatwierdza Senat, po zaopiniowaniu przez senackg
Komisje ds. Ksztatcenia.

5. Program ksztatcenia dla studiow podyplomowych obejmuije:

1) opis zaktadanych efektow ksztatcenia,
2) program studiow stanowigcy opis procesu ksztatcenia prowadzgcego do
uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia, sktadajgcy sie z:
a) planu studiow,
b) charakterystyki ogélnej programu studidow (zatozen programowych),
c) zestawu przedmiotowych/modutowych programéw studiow;
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3) matryce specjalnosciowych efektéw ksztatcenia dla programu studiow.

Ustala sie kolejne etapy projektowania programéw ksztatcenia studiow

podyplomowych:

1) opracowanie koncepcji ksztatcenia, w tym wstepne okres$lenie celu i potrzeby
tworzenia studiow;

2) okreslenie specjalnosciowych efektow ksztatcenia w odniesieniu do kategorii:
wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoteczne;

3) opracowanie planu studiéw;

4) sporzadzenie czesci ogolnej programu studiow;

5) sporzgdzenie szczegbétowego opisu przedmiotéw/modutdéw ksztatcenia;

6) opracowanie matrycy zaktadanych efektéw ksztatcenia (zweryfikowanie, czy
program ksztatcenia zapewnia osiggniecie zaktadanych, specjalnosciowych
efektow ksztatcenia);

7) przygotowanie projektu ewaluacji.

§ 3

Specjalnosciowe efekty ksztatcenia ustala sie dla catego programu ksztatcenia.
Efekty ksztatcenia powinny by¢ sformutowane w sposdb jednoznaczny,
mierzalny, umozliwiajgcy sprawdzenie, czy i w jakim stopniu zostatly osiggniete
przez osobe uczacy sie.

Zaktadane efekty ksztatcenia muszg byc¢ skorelowane:

1) z celem ustawowym prowadzenia studibw podyplomowych, jakim jest
ksztatcenie nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie
uczenia sie przez cate zycie;

2) ze szczegotowymi aktami prawnymi, wydanymi przez odpowiednich ministrow,
majgcymi bezposredni zwigzek ze specjalnoscig ksztatcenia;

3) z koncepcjg ksztatcenia przyjetg przez autoréw programu.

. W procesie definiowania specjalnosciowych efektdéw ksztatcenia nalezy

uwzglednic¢ ponadto:

1) zgodnos¢ zaktadanych efektéw ksztatcenia z potrzebami lokalnego rynku
pracy;

2) dotychczasowe wyniki ewaluacji na prowadzonych specjalnosciach
ksztatcenia;

3) misje i strategie rozwoju Uczelni;

4) te efekty obszarowe, z ktérych wywodzi sie specjalnos¢ ksztatcenia, a ktére
w ramach procesu ksztatcenia bedg pogtebiane (istnieje mozliwos$é
dowolnego ich wyboru lub rezygnacji zgodnie z przyjetg koncepcjg i celami
studiéw), z zastrzezeniem pkt. 5;

5) efekty ksztatcenia wykraczajgce poza obszar, z ktérego wywodzi sie
specjalnosé, jesli tego wymaga przyjeta koncepcja programu studiow.

Na specjalnosciach studiéw podyplomowych, przygotowujgcych do wykonywania

zawodu nauczyciela, nalezy uwzgledni¢ odpowiednio opis efektow ksztatcenia,

wynikajgcy z Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia

17 stycznia 2012 roku w sprawie standarddéw ksztatcenia przygotowujgcego do

wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. poz. 131).

Opis zaktadanych efektéw ksztatcenia w szczegdlnoéci zawiera:

1) nazwe specjalnosci ksztatcenia, rodzaj studiow;

2) wskazanie obszardéw, z ktérych dokonano wyboru specjalno$ciowych efektéw
ksztatcenia;



3) wskazanie aktow prawnych zewnetrznych i wewnetrznych, ktére uwzgledniono
w procesie definiowania zaktadanych efektéw ksztatcenia;

4) ogolne cele dla specjalnosci ksztatcenia;

5) objasnienia oznaczen symboli, uzytych przy okreslaniu zaktadanych efektow
ksztatcenia;

6) zestawienie tabelaryczne zaktadanych, specjalnosciowych efektéw ksztatcenia
w kategoriach: wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoteczne;

7) uzasadnienie dokonanego wyboru efektéw ksztatcenia w przypadku, gdy te
efekty wychodzg poza obszar, do ktérego podporzgdkowane zostaty studia
podyplomowe.

§4

1. Plan studiéw podyplomowych okresla:

1) nazwe specjalnosci ksztatcenia;

2) rodzaj studiéw: doskonalgce, kwalifikacyjne;

3) liczbe semestrow, ogolng liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych, ogding liczbe
punktéw ECTS, konieczng do uzyskania kwalifikacji podyplomowych;

4) tabelaryczne zestawienie przedmiotéw/modutéw zajeC w poszczegolnych
kategoriach, wraz z okreslong liczbg godzin zaje¢ dydaktycznych dla
poszczegdblnych form zajeé, realizowang w bezposrednim kontakcie stuchacza
z nauczycielem akademickim i przyporzadkowang do kazdego
przedmiotu/modutu liczbg punktow ECTS;

5) forme zaliczania przedmiotu/modutu.

2. Zasady przypisywania punktéw ECTS poszczegdinym przedmiotom/modutom
zajec okresla Regulamin studiow podyplomowych.

§5

1. Program studiow stanowi opis procesu ksztatcenia prowadzgcego do uzyskania
zaktadanych efektéw ksztatcenia.

2. Czes¢ ogolna programu studidw, zawierajgca ogolng charakterystyke studiow
podyplomowych uwzglednia w szczegdlnosSci:

1) opis przyjetej koncepcji ksztatcenia, w tym okreslenie celu i potrzeby ich
utworzenia bgdz kontynuaciji;

2) zatozenia organizacyjne (praktyki zawodowe, organizacja zajeé: stosunek
procentowy zaje¢ prowadzonych metodami aktywnymi do wyktadow;
konieczno$¢ organizowania wyjazdéw studyjnych, wycieczek programowych);

3) wskazanie zwigzku pomiedzy programem studiow a misjg Uczelni
i strategig jej rozwoju;

4) opis zasad rekrutacji;

5) opis warunkow ukonczenia studidw (wymagania, forma ukonczenia studiow);

6) opis uzyskanych kwalifikacji lub uprawnien zawodowych/licencji zawodowych
(w przypadku studiow kwalifikacyjnych nalezy poda¢ podstawe prawng,
regulujgcg nadanie kwalifikacji/licencji zawodowej);

7) opis wspoOtpracy autorow programu z interesariuszami zewnetrznymi,
biorgcymi udziat w konsultacjach projektu programu ksztatcenia;

8) opis wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia dla tworzonej
specjalnosci (ewaluacja wewnetrzna);

9) opis warunkow niezbednych do realizacji programu ksztatcenia;
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10) imienny wykaz oséb przewidzianych do zatrudnienia z wyszczegdlnieniem ich
kwalifikacji, przydatnych do realizacji programu.

§6

Czes¢ szczegdtowg programu stanowig przedmiotowe/modutowe programy

studiow, zestawione w kolejnosci zgodnej z planem studiow.

Przedmiotowe/modutowe  programy  studibw  stanowig opis kazdego

przedmiotu/modutu  zaje¢, prowadzgcy do uzyskania przedmiotowych

i specjalnosciowych efektow ksztatcenia.

Opis przedmiotu/modutu ksztatcenia powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe przedmiotu/modutu zgodng z nazwg przedmiotu/modutu okreslonego
w planie studiow;

2) formy zaje¢ prowadzonych w ramach przedmiotu wraz z liczbg godzin
dydaktycznych, realizowanych w bezposrednim kontakcie stuchacza
Z nauczycielem akademickim, liczbe punktow ECTS;

3) cele ogdlne przedmiotu/modutu;

4) zaktadane efekty ksztatcenia dla przedmiotu/modutu, prowadzgce do
uzyskania zaktadanych efektéw specjalnosciowych;

5) tresci programowe, zapewniajgce osiggniecie efektéw przedmiotowych
/modutowych;

6) zaktadane sposoby weryfikowania i dokumentowania efektow ksztatcenia;

7) literature przedmiotu podstawowsg i uzupetniajgca.

Opis przedmiotu/modutu zaje¢ stanowi podstawe do przygotowania karty

przedmiotu.

Dopuszcza sie sporzgdzenie szczegdtowego opisu przedmiotu/modutu programu

studidw wytgcznie w postaci karty przedmiotu. Decyzje w tej sprawie podejmuje

dyrektor instytutu.

Karte przedmiotu, sporzadza nauczyciel akademicki, prowadzacy zajecia

dydaktyczne, a zatwierdza kierownik studiéw podyplomowych oraz dyrektor

instytutu. Karta przedmiotu jest przygotowywana na jeden cykl ksztatcenia

i stanowi podstawowg dokumentacje pracy nauczyciela.

Karte przedmiotu opracowuje sie wg zasad ustalonych przez dyrektora instytutu.

§7

Dla kazdego programu studidw podyplomowych sporzgdza sie matryce efektow
ksztatcenia, pozwalajgcg sprawdzi¢, czy przedmiotowe/modutowe programy
studiow gwarantujg osiggniecie przez absolwentow wszystkich,
specjalnosciowych efektow ksztatcenia, zatozonych dla catego programu studiéw.

. W przypadku braku pokrycia efektow ksztatcenia dla programu przez efekty

przedmiotowe/modutowe, nalezy dokonac stosownej korekty.
Matryce dotgcza sie do dokumentacji podlegajacej, zatwierdzeniu przez Senat.

Kursy doksztatcajace

§8

Kursy doksztatcajgce, prowadzone w instytutach sg formg ksztatcenia, trwajgca
powyzej 30 godzin zaje¢ dydaktycznych, ale nie dtuzej niz jeden semestr.



. Kursy doksztatcajgce prowadzone sg w oparciu o program ksztatcenia, uchwalony
przez Senat, po zaopiniowaniu przez senackg Komisje ds. Ksztatcenia.
. Program ksztatcenia dla kursu doksztatcajgcego obejmuije:
1) opis zaktadanych efektow ksztatcenia;
2) program kursu sktadajgcy sie z:
a) planu kursu,
b) czesci ogolnej i szczegdtowej programu kursu.
. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 3, opracowuje sie wg zasad ustalonych dla
studiéw podyplomowych, z zastrzezeniem ust. 5.
. W programie ksztatcenia dla kursu doksztatcajgcego:
1) nie okresla sie liczby punktéw ECTS;
2) nie sporzadza sie matrycy efektéw ksztatcenia.

Procedura uchwalania programu ksztalcenia
dla studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych

§9

. Program ksztatcenia jest uchwalany przez Senat, co najmniej na 2 miesigce
przed rozpoczeciem cyklu ksztatcenia, po zaopiniowaniu przez senackg Komisje
ds. Ksztatcenia.

. Senacka Komisja ds. Ksztatcenia opiniujgc program ksztatcenia bierze pod

uwage ocene, przedstawiong przez Petnomocnika ds. studidow podyplomowych,

obejmujaca:

1) kompletno$¢ przedtozonej dokumentacji i zgodnos¢ z wymogami okreslonymi
W niniejszym zarzgdzeniu;

2) celowos¢ tworzenia nowej specjalnosci  ksztalcenia lub  kursu
doksztatcajgcego;

3) adekwatnos¢ nazwy specjalnosci ksztatcenia/kursu doksztatcajgcego do
zawartosci merytorycznej programu ksztatcenia oraz do wymagan
okreslonych w odpowiednich aktach prawnych;

4) dostosowanie efektow ksztatcenia do koncepcji programu ksztatcenia oraz do
standardéw wynikajgcych z odpowiednich uregulowan prawnych;

. Kompletng dokumentacje dotyczgcg programu ksztatcenia zaréwno dla studiéw

podyplomowych, jak i kursow doksztatcajgcych przedktada sie Petnomocnikowi

ds. studiow podyplomowych na 3 tygodnie przed planowanym terminem
posiedzenia Senatu w wersiji elektronicznej, w celu jej sprawdzenia i przedtozenia
do zaopiniowania senackiej Komisji ds. Ksztatcenia.

. Program ksztatcenia uchwalony przez Senat, przechowywany jest w sekretariacie

wiasciwego instytutu i u Petnomocnika ds. studiéw podyplomowych.

. Program ksztalcenia, po uchwaleniu przez Senat, umieszcza sie na stronie

internetowej instytutu, nie pdzniej niz na miesigc przed rozpoczeciem rekrutacji.

Szkolenia

§ 10

Szkolenia, organizowane w instytucie, sg formg ksztatcenia, trwajgcg nie wiecej
niz 30 godzin zaje¢ edukacyjnych.

Program szkolenia w szczegdlnosci zawiera:

1) nazwe szkolenia;



2) podstawowe informacje o szkoleniu (liczbe godzin, czas trwania szkolenia,
zasady organizacji szkolenia);

3) uzasadnienie potrzeby uruchomienia szkolenia;

4) zasady rekrutacji/warunki uczestnictwa w szkoleniu;

5) cele ogdlne szkolenia;

6) opis zakladanych efektéw ksztatcenia w kategoriach: wiedzy, umiejetnosci
kompetencji spotecznych;

7) plan szkolenia, zawierajgcy w szczegoélnosci wykaz przedmiotéw lub tematow
zajeC realizowanych na szkoleniu wraz ze wskazaniem liczby godzin
oraz formy ich prowadzenia.

3. Zgode na uruchomienie szkolenia wydaje Rektor po przedtozeniu kompletnej
dokumentaciji.

Ewaluacja programu ksztalcenia

§ 11

1. Integralng czescig programu ksztatcenia jest projekt ewaluacji stanowigcy opis
wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia na studiach
podyplomowych, kursie doksztatcajgcym.

2. Projekt ewaluaciji dotyczy procesu i efektéw ksztatcenia i sporzadzany jest przed
uruchomieniem kazdej edycji studiow/kursu.

3. Szczegotowe kryteria i zasady ewaluacji programu ksztatcenia okresla § 5
Uchwaty Nr 74/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym
Sgczu z dnia 20 listopada 2015 r. w sprawie wytycznych, dotyczgcych
projektowania, realizacji i ewaluacji programéw ksztatcenia.

4. Po zakonczeniu cyklu ksztatcenia kierownik studiow/kursu sporzgdza raport wraz
z wnioskami dotyczacymi doskonalenia jakosci ksztatcenia, ktére sg podstawg do
wprowadzenia zmian w programie ksztatcenia nastepnej edycji i przekazuje go
dyrektorowi instytutu oraz przewodniczgcemu instytutowej komisji ds. jakosci
ksztatcenia.

5. Zbiorczy raport samooceny przewodniczgcy instytutowej komisji ds. jakosci
ksztatcenia przekazuje: petnomocnikowi ds. jakosci ksztatcenia, petnomocnikowi
ds. studidw podyplomowych, dyrektorowi instytutu, w terminie okreslonym
w odrebnych przepisach.

6. Instytut prowadzacy studia podyplomowe, w celu doskonalenia programu
ksztatcenia, moze dokonywa¢ zmian w programie z zachowaniem zasad
okreslonych w regulaminie studiow podyplomowych, z zastrzezeniem, ze zmiany
te nie mogg by¢ wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia.

7. Zmiany, stuzgce doskonaleniu jakosci ksztatcenia na kursie doksztatcajgcym
wymagajg zgody:

1) Senatu, w przypadku zmian w efektach ksztatcenia;
2) Rektora, w przypadku zmian w programie kursu.

§ 12

Wzory dokumentacji programowej dla studibw podyplomowych, kursow
doksztatcajgcych i szkolen znajdujg sie na stronie internetowej Uczelni.



Postanowienia koncowe
§13

1. Wykonanie zarzadzenia zleca sie dyrektorom instytutow.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie petnomocnikowi ds. studidéw
podyplomowych.

§ 14

Traci moc Zarzgdzenie Nr 27/2012 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j
w Nowym Saczu z dnia 28 marca 2012 r. w sprawie szczegoétowych zasad
projektowania i prowadzenia dokumentacji programowej studidw podyplomowych
i kursow doksztatcajgcych

§ 15

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. inz. Mariusz CYGNAR, prof. nadzw.



