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ZARZADZENIE Nr 60/2013
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoly Zawodowej w Nowym S aczu
z dnia 5 lipca 2013 .

w sprawie wprowadzenia instrukcji rachunku kosztéw

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r., poz. 330) oraz 8 17 ust. 5 Statutu Panstwowe] Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Nowym Sgczu zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Ustanawia sie ,Instrukcje rachunku kosztow w Panstwowej Wyzszej Szkole

Zawodowej w Nowym Sgczu” okreslajgcg szczegotowe zasady rozliczania i ewidencji
kosztow, w brzmieniu nadanym w zalgczniku do zarzgdzenia.

§2
Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Kanclerzowi.
§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od
dnia 1 stycznia 2013 roku.



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 60/2013
Rektora PWSZ w Nowym Saczu
z dnia 5 lipca 2013 .

INSTRUKCJA RACHUNKU KOSZTOW
w Panstwowej Wy zszej Szkole Zawodowej
w Nowym S aczu

§1

1. Na podstawie przepisow rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia
2012 r. w sprawie szczegbétowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1533) prowadzony jest w Panstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Sgczu rachunek kosztow, ktory ma
charakter wielozadaniowy i zapewnia prawidtowy pomiar kosztéw ksztatcenia
(koszt ksztalcenia studenta), kosztow kierunku wedtug stopni i Zzrodet
finansowania (studia stacjonarne | niestacjonarne). Jednoczes$nie
prowadzenie rachunku kosztow zapewnia informacje o kosztach i wynikach
niezbednych do sporzgdzania sprawozdawczosci finansowej i resortowe;.

2. Rachunek kosztéw jest narzedziem, ktére daje peing informacje zarzadcza
oraz dobrze odwzorowuje ztozonos¢ procesow realizowanych w Uczelni. Do
kosztow dziatalnosci dydaktycznej w Uczelni zalicza sie koszty zwigzane z:

1) procesem dydaktycznym na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz
prowadzenia studiow podyplomowych i kursow doksztatcajgcych;

2) ksztatceniem i doskonaleniem kadry naukowo — dydaktycznej;

3) utrzymaniem Uczelni, w tym koszty remontéw, z wyjgtkiem domu
studenckiego;

4) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez Uczelnie
w ramach dziatalnosci dydaktycznej, ktérych finansowanie zapewniajg
przychody okreslone w 8 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18
grudnia 2012 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej
uczelni publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1533).

W zwigzku z powyzszym, rachunek kosztow musi uwzglednia¢ zarowno potrzeby

wynikajgce ze specyfiki prowadzonej dziatalnosci, jak tez spetniaC wymagania

okreslone ustawg o rachunkowosci.

§2
Cel prowadzenia rachunku  kosztow

1. Celem prowadzenia rachunku kosztéw jest dostarczenie kadrze zarzgdzajgcej
prawidtowych danych liczbowych niezbednych do:
1) oceny ekonomicznych skutkow podejmowanych przedsiewziec, sledzenia
rzeczywistego poziomu kosztow, kontroli poniesionych kosztéw;
2) ustalenia oceny prawidtowego wyniku finansowego catej dziatalnosci;
3) uzyskanie danych do podejmowania decyzji dotyczgcych:
a) optacalnosci prowadzonych kierunkow studiow,
b) ustalenia rzeczywistych cen za ustugi ksztatcenia,
c) opfacalnosci zamierzonych inwestycji i remontow.



2.

Prowadzenie rachunku kosztow ksztatcenia umozliwia obliczenie ich poziomu
w okreslonym przedziale czasu (semestr, rok) oraz daje mozliwos¢ okreslenia
kosztu jednostkowego studenta na danym kierunku studiow.

§3

Dokumentacja niezb edna dla prawidtowego funkcjonowania rachunku koszto w

1.

Warunkiem koniecznym dla prawidtiowego funkcjonowania rachunku kosztow
jest:

1) zakladowy plan kont;

2) dokumentacja czasu pracy;

3) czytelne i przejrzyste prowadzenie ksigg rachunkowych oraz ewidenciji
kalkulacji kosztéw.

Dokumenty wewnetrzne dotyczgce kosztéw, obejmujg dokumenty wyptat
wynagrodzen i innych osobowych wydatkéw pienieznych, takich jak:

1) karty wynagrodzen;

2) listy ptac, rozdzielniki ptac rozdzielajgce wynagrodzenia na poszczegolne
osrodki kosztow.

Dokumenty zewnetrzne dotyczgce kosztéw obejmuja:

1) faktury VAT, rachunki, wystawione przez kontrahentow Uczelni;

2) nakazy, decyzje ptatnicze oraz dokumenty i pokwitowania odbioru
srodkow pienieznych, materialnych i niematerialnych wystawione przez
instytucje zewnetrzne;

3) umowy cywilno-prawne.

§4

Klasyfikacja, grupowanie i rozliczanie kosztow

. Podstawowe przekroje klasyfikacji kosztow

Do wykonania zadan w zakresie ustalania i ewidencji kosztéw, a takze ich

analizy, koszty grupuje sie wedtug kosztow w uktadzie:

1) rodzajowym;

2) kalkulacyjnym (osrodkéw powstawania kosztow).

Rozliczenie kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przeprowadzac przy

zachowaniu nastepujgcych zasad:

1) kompletnosci kosztow tj. ujecia catosci kosztéw przypadajgcych na dany
okres obrachunkowy;

2) prawidtowego rozgraniczenia kosztow w czasie tj. odnoszenia kosztow do
tych okresow obrachunkowych, ktérych one dotycza.

. Grupowanie kosztéw

. W ramach uktadu rodzajowego koszty dzielimy na nastepujgce grupy:

1) amortyzacje;

2) zuzycie materiatow i energii;
3) ustugi obce;

4) podatki i optaty;



5) wynagrodzenia;
6) ubezpieczenie spoteczne i $wiadczenia na rzecz pracownikéw;
7) pozostate koszty rodzajowe.

2. Koszty w ukfadzie kalkulacyjnym ewidencjonuje sie na kontach zespotu ,5”.

Ill.Zasady rozliczania kosztéw w Uczelni

1.

Zasady rozliczania kosztow Uczelni polegajg na zaksiegowaniu kosztow
prostych na kontach zespotu ,4” planu kont, nastepnie za posrednictwem
konta ,490 Rozliczenie kosztéw” odnosi sie je na odpowiednie konta w
zespole ,5”, wzglednie na konta rozliczen miedzyokresowych w zespole ,6”
Zaktadowego Planu Kont.
Konta zespotu ,5” przeznaczone sg do ewidencji i rozliczania kosztow
dziatalnosci Uczelni. Ewidencja analityczna do konta zespotu 5", prowadzona
jest na poziomie poszczegodlnych instytutdw Uczelni oraz biblioteki, stosownie
do podziatu odpowiedzialnosci za gospodarke i poziom kosztow.
Na odpowiednich kontach syntetycznych zespotu ,5” ujmuje sie poniesione
koszty poszczegolnych rodzajow dziatalnosci:
1) dziatalnosci dydaktycznej, z podziatem na:
a) studia stacjonarne w kazdym instytucie,
b) studia niestacjonarne w kazdym instytucie,
c) studia pomostowe UE (zgodnie z umowa),
d) konferencje naukowe i kursy,
e) dziatalno$¢ organizacji studenckich,
f) ksztatcenie i rehabilitacja studentow niepetnosprawnych,
g) $wiadczenia zdrowotne.
2) koszty biblioteki;
3) koszty ogdélne uczelni.
Zasadg jest, ze koszty, ktére mozna odnies¢ na poszczegdlne podstawowe
dziatalnosci lub wyodrebnione projekty odnoszone sg bezposrednio na
wymienione w pkt. 1) rodzaje dziatalnosci.
Koszty bezposrednie, takie jak:
1) energia elektryczna;
2) energia cieplna;
3) woda;
4) gaz;
5) optata za gospodarowanie odpadami;
6) ochrona mienia;
7) ustugi obce;
8) zuzycie materiatow;
9) pozostate koszty,
rozlicza sie na poszczegolne instytuty i komorki organizacyjne zgodnie
z wskaznikiem wyliczonym w programie do kalkulacji kosztéw ksztalcenia
zwanym ,KKK?”.
Koszty bezposrednie dotyczace wynagrodzen wraz ze skladkami na
ubezpieczenia spoteczne nauczycieli akademickich sg rozliczane wedtug
planowanej liczby godzin dydaktycznych i odnoszone na instytuty - studiéw
stacjonarnych i niestacjonarnych. W sytuacji, kiedy nauczyciele akademiccy
danego instytutu prowadzg zajecia dydaktyczne w innym instytucie, to
kosztami sg obcigzane jednostki, na ktérych nauczyciele prowadzg zajecia
dydaktyczne.



7. Ustalony podziat kosztéw stanowi podstawe rozliczenia pozostatej czesci
wynagrodzen, oraz dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

8. Ostateczne rozliczenie kosztéw wynagrodzen nastepuje raz w roku, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia danego roku kalendarzowego.

9. Koszty biblioteki dzielone sg na poszczegodlne instytuty zgodnie z planowang
liczbg studentow na rok akademicki.

10.Koszty dziatalnosci Uczelni, ktorych nie mozna bezposrednio odnies¢ do
okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty posrednie przypisane do
kosztow ogdlnych Uczelni.

11.Podziat kosztéw ogoinych Uczelni na poszczegdlne instytuty odbywa sie przy
zastosowaniu klucza rozliczeniowego (podziatowego) wedtug kryterium, jakim
sg koszty catkowite instytutow w stosunku do kosztow ogdélnych Uczelni.

12.Rozliczenie kosztéw ogolnouczelnianych dokonuje sie raz w roku, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia danego roku kalendarzowego, zgodnie
z wyliczonym wspétczynnikiem narzutu kosztow.

13.Koszty niezwigzane ze zwykfa dziatalnoscig Uczelni, stanowig pozostate
koszty operacyjne. Sg to miedzy innymi koszty:

1) sprzedazy i likwidacji majgtku trwatego;

2) zaptaconych kar, grzywien i odszkodowan;

3) strat w srodkach trwatych;

4) odpisania przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci, jezeli
nie obcigzajg one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego ich
wartosc;

5) odpisu aktualizujgcego naleznosci;

6) nieodptatnie przekazanych egzemplarzy obowigzkowych;

7) przecen i likwidacji ksigzek,

8) inne koszty posrednio zwigzane z dziatalnoscig podstawowg Uczelni.

14.Studia podyplomowe, kursy i szkolenia rozlicza sie wedtug narzutu kosztow
posrednich zatwierdzonych przez rektora i ujetych w kosztorysach.

15.Narzutu kosztéw posrednich nie nalicza sie od konferenciji.

16.Koszty bezposrednie studiéw podyplomowych, kurséw i szkoleh rozlicza sie
zgodnie z kosztorysem. Koszty posrednie rozliczane sg wskaznikiem i
obejmuja:

1) energie;

2) wode;

3) gaz;

4) optate za gospodarowanie odpadami;

5) ustugi obce (optaty telefoniczne, pocztowe i kurierskie, poligraficzne,
monitoringu i dozoru);

6) zuzycie materiatdbw (biurowe, $rodki czystosci, materialy do remontu
I konserwaciji sprzetu).



