DNR. 071-1/13

Zarzadzenie Nr 13/2013
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
z dnia 14 marca 2013 r.

w sprawie zasad regulujacych wyjazdy zagraniczne studentéw w ramach
Programu Lifelong Learning Erasmus

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
2005r. (Dz. U.z2012r. poz. 572, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin Programu Lifelong Learning Erasmus w Panstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Saczu, w brzmieniu okreslonym w zataczniku
do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Prorektorowi ds. nauki, rozwoju i wspotpracy.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 13/2013
Rektora PWSZ w Nowym Saczu
z dnia 14 marca 2013 r.

Regulamin
Programu LLP Erasmus;
Wymiana studentéw

§ 1

Zasady rekrutacji studentéw na studia oraz na praktyke;
terminy, wymagane dokumenty

O wyjazd na studia oraz na praktyke za granice, w ramach programu LLP

Erasmus ubiega¢ moga sie studenci, ktorzy:

1.

2.

3.

8.

Posiadajg obywatelstwo polskie, prawo statego lub tymczasowego pobytu oraz
status uchodzcy na terytorium Polski.
Nie byli dotychczas beneficjentami programu LLP Erasmus (student w trakcie
studiow ma prawo wyjechac raz na wymiane na studia oraz raz na praktyke).
Posiadajg znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym bedg prowadzone zajecia
w uczelni przyjmujacej, w stopniu umozliwiajgcym studiowanie.
W chwili wyjazdu za granice sg studentami co najmniej Il roku (nie dotyczy
praktyk — wyjazd jest mozliwy juz na pierwszym roku). Student moze réwniez
wyjechaé w czasie ostatniego semestru studiéw | oraz Il stopnia, pod warunkiem
przesuniecia terminu obrony pracy dyplomowej na kolejny semestr (wymagana
zgoda Dyrektora Instytutu).
Uzyskali $rednig ocen z dotychczasowego okresu studidow nie nizszg niz 4,0
(w szczegolnych przypadkach Dyrektor Instytutu moze wyrazi¢ zgode na wyjazd
studenta z nizszg srednig).
Uczelnia prowadzi rekrutacje na studia w semestrze poprzedzajacym wyjazd; do
20 kwietnia kazdego roku — wyjazd na semestr zimowy; do 20 listopada kazdego
roku — wyjazd na semestr letni. Rekrutacja na praktyki jest prowadzona w sposéb
ciggty, do wyczerpania miejsc (najpozniej do 30 kwietnia kazdego roku).
Student ubiegajacy sie o udziat w wymianie studenckiej w ramach programu LLP
Erasmus ma obowigzek wypetni¢ i ztozy¢ nastepujace dokumenty:
a) wniosek aplikacyjny - wyjazd na studia, zatacznik nr 1.
b) wniosek aplikacyjny - wyjazd na praktyke, zatgcznik nr 2.
c) podanie do Dyrektora Instytutu wraz z informacjg o $redniej ocen,
zatgcznik nr 3.
d) podanie do Dyrektora Instytutu oraz opiekuna praktyk na wyjazd na
praktyke, zatgcznik nr 4.
e) zaswiadczenia i certyfikaty potwierdzajgce znajomosé jezykdw obcych
(w tym zaswiadczenie podpisane przez lektora), uczestnictwo
w konferencjach naukowych, prace na rzecz uczelni badz inne
zaswiadczenia dot. aktywnosci kandydata.
Osoby, ktére nie zakwalifikowaty sie na wyjazd z powodu braku miejsc, bedg
wpisane na liste rezerwowa. Srodki finansowe zwalnianie w wyniku rezygnacii




beneficjentéw i/lub uzyskane z dodatkowych funduszy z Narodowej Agencji
Programu LLP Erasmus bedg przydzielane osobom z listy rezerwowej.
9. Rekrutacji studentéw dokonuje Uczelniana Komisja Rekrutacyjna w sktadzie:
- Prorektor ds. nauki, rozwoju i wspétpracy — Przewodniczacy Komisiji.
- Uczelniany Koordynator Programu LLP Erasmus.
- Pracownik Dziatu ds. nauki, rozwoju i wspétpracy.
10.0soby o duzym stopniu niepetnosprawnosci mogq ubiega¢ sie o dodatkowe
srodki na wyjazd ze specjalnego funduszu Programu Erasmus dla oso6b
niepetnosprawnych. Zasady na stronie Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji
(www.frse.org.pl)
11.Zatgczniki dostepne sg w formie elektronicznej na stronie internetowej Uczelni,
WWW.pwWsz-ns.edu.pl
12.Szczegotowe informacije dostepne sg w Dziale nauki, rozwoju i wspotpracy.

§2
Okres pobytu

1. Okres wyjazdu dla studentéw (zarbwno studidw stacjonarnych, jak
i niestacjonarnych) na studia wynosi od 3 do 12 miesiecy w ramach jednego roku
akademickiego, natomiast wyjazd studentéw na praktyki wynosi minimum 3
miesigce, w dowolnym okresie roku akademickiego (ze wzgledéw
organizacyjnych zaleca sie, aby wyjazd miat miejsce w okresie wakacji letnich).

§3
Zaliczenie semestru poprzedzajgcego wyjazd

1. Student, ktéry zadeklarowat che¢ odbycia studidéw w uczelni partnerskiej powinien
zamkng¢ sesje zaliczeniowg przed wyjazdem i uzyska¢ wpis na kolejny rok
(semestr) studiow.

2. Student, ktory nie zaliczyt semestru poprzedzajgcego wymiane, przed datg
wyjazdu, z powodu niedostatecznych wynikow w nauce, nie moze wzig¢ udziatu
W wymianie.

§4

Formalnosci, ktore nalezy zalatwi¢ po zakonczeniu postepowania
kwalifikacyjnego w Dziale nauki, rozwoju i wspoétpracy (DNRiW)

Wyjazd na studia

1. Przed wyjazdem do uczelni partnerskiej student zobowiazany jest zapoznac sie
z wymogami formalnymi uczelni zagranicznej (wykaz uczelni partnerskich,
zatgcznik nr 17), do ktorej odbywa sie wyjazd, dotyczgacymi sposobu rekrutacii,
w tym do:

a) wypetnienia papierowej i/lub elektronicznej wersji formularza zgtoszeniowego
Application form/Wniosek zgtoszeniowy oraz wydruku tego dokumentu i



http://www.frse.org.pl/
http://www.pwsz-ns.edu.pl/

dostarczenia do DNRIW - 2 egzemplarze — formularz dostepny na stronie
internetowej uczelni przyjmujacej,

b) Rejestracji on-line we wskazanych przez uczelnie przyjmujacg terminach,

c) wypetnienia papierowej i/lub elektronicznej wersji formularza zgtoszeniowego
Accomodation _form/Zakwaterowanie oraz wydruku tego dokumentu i
dostarczenia do DNRIW - 2 egzemplarze — formularz dostepny na stronie
internetowej uczelni przyjmujgcej lub rezerwacja miejsca we witasnym
zakresie,

d) ztozenia informacji_ o numerze walutowego konta osobisteqo w Euro
(dotyczy osob ktore bedg otrzymywac grant w formie przelewu), zatgcznik nr
5.

e) ztozenia kserokopii: paszportu / dowodu osobistego

f) oswiadczenia dot. posiadania obowigzkowych ubezpieczen zatgcznik nr 18,
(szczegodty znajdujg sie w § 8).

. W DNRIW student moze uzyskaé¢ wydruk kompletu dokumentéw niezbednych do

przygotowania dokumentow aplikacyjnych oraz pomoc w wypetnieniu.

. Po uzgodnieniu z uczelnig przyjmujacg dokumentdéw zwigzanych z ustaleniem

5.

6.

7

przedmiotow do realizacji w uczelni przyjmujacej oraz po otrzymaniu
potwierdzenia przyjecia na studia w DNRIW sporzadzana jest umowa finansowa
miedzy studentem, a Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowg w Nowym Saczu.
Zawiera ona warunki przyznania stypendium (w tym: miejsce i okres odbycia
studiow oraz forme i wysokosc¢ grantu).

Pozostate formalnosci zwigzane z wyjazdem organizuje DNRIiW: wystanie
potwierdzenie przyjecia na studia do instytucji przyjmujgcej, dyspozycje
przelewéw na konto beneficjentéw, state kontakty z instytucjami partnerskimi
w celu prawidtowej i terminowej realizacji wyjazdéw, wskazéwki dot.
obowigzkowych ubezpieczen, wiz, itp.

Wyjazd na praktyke

Student moze realizowac praktyke w instytucjach, ktérych zakres dziatania jest
zwigzany z kierunkiem studiow studenta.

Wyjazd na praktyke moze by¢ realizowany jako obowigzkowy lub
nadobowigzkowy element studiéw; decyzje w tej sprawie podejmuje opiekun
praktyk w oparciu o szczegotowy program; opiekun praktyk okresla rowniez
liczbe punktow ECTS jaka moze by¢ przyznana za zrealizowanie praktyki za
granicg (w oparciu o szczegétowy program praktyki i liczbe zrealizowanych
godzin - § 5 pkt. 8 ).

.Aby dokona¢ wyboru wiasciwej instytucji, ktéra przyjmie studenta na praktyke,

mozna skorzysta¢ z bazy danych w DNRIW Iub samodzielnie wskazac
zagraniczne przedsiebiorstwo, ktére wyrazito zgode na przyjecie studenta.

.Przed wyjazdem student zobowigzany jest zapozna¢ sie z zakresem

obowigzkéw oraz wymogami formalnymi w instytucji zagranicznej, w tym do:
a) przygotowania dokumentow zgtoszeniowych, jezeli instytucja przyjmujaca
tego wymaga,
b) rezerwacji miejsca noclegowego; mozna skorzysta¢ z informacji o ofercie
domow akademickich uczelni partnerskich (informacja w DNRiW) lub
dokonacd rezerwacji we wtasnym zakresie,



c) ztozenia informacji o numerze walutowego konta osobistego w Euro
(dotyczy osob ktore bedg otrzymywac grant w formie przelewu), zatacznik
nros.

d) ztozenia kserokopii: paszportu / dowodu osobistego oraz dokumentow
ubezpieczeniowych (szczegdty dotyczace ubezpieczen znajdujg sie w § 8).

9. Po uzgodnieniu z instytucjg przyjmujacq programu praktyk oraz po otrzymaniu
potwierdzenia przyjecia na praktyke, w DNRIW sporzadzana jest umowa
finansowa miedzy studentem, a Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowg
w Nowym Saczu. Zawiera ona warunki przyznania stypendium (w tym: miejsce
i okres odbycia praktyki oraz forme i wysokos$¢ grantu).

10. Pozostate formalnosci zwigzane z wyjazdem organizuje DNRiW: wystanie
potwierdzenie przyjecia na praktyke do instytucji przyjmujacej, dyspozycje
przelewéw na konto beneficjentéw, state kontakty z instytucjami partnerskimi
w celu prawidtowej i terminowej realizacji wyjazdéw, wskazowki dot.
obowigzkowych ubezpieczen, wiz, itp.

§5

Formalnosci, ktore nalezy zatatwi¢ po zakonczeniu postepowania
kwalifikacyjnego w Instytucie

Wyjazd na studia

1. W celu przygotowania dokumentow zwigzanych z ustaleniem przedmiotéw do
realizacji w uczelni przyjmujgcej student zobowigzany jest skontaktowac sie
z Dyrektorem Instytutu, ktéry przy wyznaczaniu przedmiotow kieruje sie planami i
programami ksztatcenia Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawowodej w Nowym
Saczu i uczelni przyjmujace;j.

2. Dyrektor Instytutu moze przekaza¢ kompetencje Kierownikowi Zaktadu lub innej
wyznaczonej przez niego osobie.

3. Dokumenty niezbedne do realizacji studiéw za granica;

a) Porozumienie o programie zaje¢ - wersja polska dokumentu, ktorg
podpisuje Dyrektor Instytutu oraz student, 3 egzemplarze (dokumenty te, po
jednej kopii przechowujq: sekretariat instytutu, DNRiIW oraz student), zatacznik
nro.

b) Learning Agreement (LA) /| Porozumienie o programie zajeé¢ - wersja
porozumienia w jezyku angielskim, ktérg podpisuje Dyrektor Instytutu, student,
Uczelniany Koordynator Programu Erasmus oraz uczelnia przyjmujaca,
4 egzemplarze, zatgcznik nr 7.

(uczelnia przyjmujgca moze zada¢ przygotowania LA na swoim druku,
wowczas student nie pobiera zatacznika ze strony PWSZ w Nowym
Saczu),

c) Po uzyskaniu podpisow przedstawicieli uczelni przyjmujgcej na LA (dokumenty
do uczelni zagranicznej wysyta DNRiW), po jednej kopii tego dokumentu,
przechowujq: sekretariat instytutu, DNRiW, student, uczelnia zagraniczna).

4. W przypadku rozbieznosci miedzy programem kierunku lub specjalnosci
realizowanej w Polsce, a programem studidw zagranicznych student jest
zobowigzany do zrealizowania po powrocie catosci lub czesci wybranych
przedmiotéw . Bedg one ustalone przez Dyrektora Instytutu przed wyjazdem




o g

i bedg zawarte w polskiej wersji Porozumienia o programie zaje¢, w rubryce
Réznice programowe.

Termin zaliczenia réznic programowych ustala Dyrektor Instytutu.

Wprowadzenie zmian do Porozumienia o programie zaje¢ moze wptyng¢ na
zmiane roznic programowych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
Instytutu.

Samowolne wprowadzenie zmian przez studenta do Learning Agreement
/Porozumienia o programie zaje¢, skutkuje odmowg zaakceptowania
wprowadzonych zmian, aw konsekwencji brakiem zaliczenia semestru oraz
koniecznoscig zwrotu grantu.

Wyjazd na praktyke

W celu przygotowania dokumentow zwigzanych z ustaleniem zakresu
obowigzkéw do realizacji w instytucji przyjmujagcej student zobowigzany jest
skontaktowac sie z opiekunem praktyk, ktory uczestniczy przy wyznaczaniu
zakresu obowigzkéw w czasie praktyki; kieruje sie programem praktyk

w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawowodej w Nowym Saczu oraz mozliwosciami

oferowanymi przez instytucje przyjmujacg. DNRIW koordynuje proces ustalania

programu praktyk, wspotpracujgc z opiekunem praktyk i instytucjg przyjmujaca.

Dokumenty niezbedne do realizacji studiéw za granica;:

a) Training Agreement and Quality Commitment Programme /Porozumienie
o programie praktyk i Karta jakosci praktyk (TA) - dokument w jezyku
angielskim, ktory podpisuje opiekun praktyk, student, uczelniany Koordynator
Programu Erasmus oraz przedstawiciel instytucji przyjmujacej, 4 egzemplarze,
(dokumenty te po jednej kopii przechowujg: sekretariat instytutu, DNRIW,
student oraz instytucja przyjmujaca), zatacznik nr 8.

10.W przypadku rozbieznosci miedzy programem praktyk realizowanej za granicq

1.

2.

(jezeli praktyka jest obowigzkowym elementem programu studiéow), a programem
praktyk w uczelni macierzystej, student jest zobowigzany do zrealizowania po
powrocie wybranych elementéow praktyki. Bedg one ustalone przez opiekuna
praktyk, po przejezdzie studenta, w oparciu przedstawiong dokumentacje.

§ 6

Formalnosci, ktore nalezy zatatwi¢ w uczelni przyjmujacej — wyjazd na studia

Po przyjezdzie nalezy zgtosi¢ sie do Dziatu wspdtpracy zagranicznej uczelni
przyjmujacej w celu uzyskania szczegdtowych informacji dotyczacych studiow,

zalegalizowa¢ pobyt (jezeli wymaga tego procedura w danym kraju; informacje na
ten temat przekazuje Dziat wspétpracy zagranicznej uczelni przyjmujacej).

Do 1. miesigca od daty rozpoczecia semestru w uczelni zagranicznej student
moze wprowadzi¢ zmiany (wylacznie po wczesniejszym uzgodnieniu
z Dyrektorem Instytutu) do pierwotnie ustalonych porozumien: Porozumienie o
programie zajeé¢ oraz LA, do rubryki Changes/Zmiany; w pierwszej kolejnosci
nalezy uzyskac zgode:

a) Dyrektora Instytutu (wstepnie moze mie¢ ona forme e-maila, faxu lub skanu
dokumentu z podpisem, pieczatkg i datg podpisania zmian; nastepnie student
zobowigzany jest do dostarczenia oryginatbw do: uczelni przyjmujacej,
sekretariatu danego instytutu, DNRIW — najpdzniej do 2. tygodni po powrocie.




b) przedstawiciela uczelni przyjmujgcej (nalezy uzyskaé podpis, piecze¢ oraz
date podpisania zmian),

3. Po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej nalezy pobra¢ dokumenty konieczne do

zaliczenia semestru:

a) Transcript of Records/ Wykaz zaliczen (TR), wystawiony przez uczelnie
przyjmujaca, zawierajacy oceny w skali przyjetej w uczelni przyjmujacej wraz z
punktami ECTS, (uczelnia przyjmujaca moze wystawi¢ TR na swoim druku,
wowczas student nie pobiera zatacznika ze strony Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu), zatacznik nr 9,

b) Confirmation of Erasmus Study Period/Potwierdzenie okresu pobytu —
zgodny z ustalonym terminem, (uczelnia przyjmujgca moze wystawic
potwierdzenie okresu pobytu na swoim druku, wowczas student nie pobiera
zatgcznika ze strony Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym
Saczu), zatacznik nr 10.

4. Jezeli Trancript of Records nie zawiera informaciji o liczbie godzin zrealizowanych

w N

przedmiotéw, formie zaje¢ oraz formie zaliczenia (zaliczenie, zaliczenie z ocenag,
egzamin), student zobowigzany jest przedtozy¢é dodatkowy dokument, zatgcznik
nrii.

§7

Formalnosci, ktére nalezy zatatwi¢ w instytucji przyjmujacej — wyjazd na
praktyke

Po przyjezdzie nalezy zgtosi¢ sie do osoby kontaktowej w instytucji przyjmujacej

w celu uzyskania szczegétowych informacji dotyczacych realizacji praktyki.

Nalezy zalegalizowac¢ pobyt (jezeli wymaga tego procedura w danym kraju).

Po zakonczeniu praktyki nalezy pobra¢ dokumenty konieczne do zaliczenia

okresu pobytu w instytucji zagranicznej.:

a)Certificate of Completing the Student Traineeship/ Potwierdzenie okresu
odbycia praktyk, zatgcznik nr 12,

b)Grade Chart/Karta ocen, zatgcznik nr 13.

§8

Ubezpieczenie

Przed wyjazdem student zobowigzany jest do zatatwienia formalnosci
ubezpieczeniowych na czas pobytu za granicg na koszt wtasny:

a)Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego, wydawana bezptatnie przez
Narodowy Fundusz Zdrowia (na podst. ztoZzonego wniosku oraz poswiadczenia
wyjazdu wydawanego przez DNRIW), zatgcznik nr 14,

b) indywidualne ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
c)ubezpieczenie obejmujace koszty transportu medyczneqo,
d)ubezpieczenie OC dla studentéw wyjezdzajacy na praktyke.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci finansowej w sytuacji, gdy student
ulegnie wypadkowi lub jakimkolwiek innym nieszczesliwym wydarzeniom,
podczas pobytu za granica.




1.

§9
Zasady finansowania wyjazdéw w ramach programu LLP Erasmus

Finansowanie kosztow pobytu studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej
obejmuije:

a) Stypendium Programu LLP Erasmus.

b) Kontynuacje wyptat stypendiow, ktore przystuguja studentowi oraz
mozliwos¢ ubiegania sie po powrocie o wszystkie nalezne stypendia
(Rektora - dla najlepszych studentéw, socjalne, dla o0sb6b
niepetnosprawnych i inne) przez caty okres studiow za granica, zgodnie z
zasadami okreslonymi w Regulaminie pomocy materialnej dla studentow.

2. Wysokos¢ miesiecznych stawek grantu dla studentow wyjezdzajgcych na studia

zagraniczne jest ustalana corocznie, w oparciu o fundusze przyznane przez
Narodowg Agencje Programu LLP Erasmus, zatacznik nr 15.

3. Stypendium otrzymane przez studenta jest przeznaczone na pokrycie czesci

wydatkow, a nie petnych kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni
przyjmujgce;.

4. Wyptata stypendium moze by¢ realizowana w formie gotéwkowej lub jako przelew

5.

na konto.

W przypadku niedostarczenia przez studenta kompletu dokumentéw po powrocie
lub wczesniejszego przyjazdu z wymiany (krotszy niz zapisany w umowie),
student zobowigzany jest do zwrotu czesci grantu. W przypadku powrotu
studenta przed uptywem trzech miesiecy, o ile nie zaistniaty okolicznosci tzw.
,Sity wyzszej” (sytuacja niezalezna od studenta zwigzana z powazng chorobg
lub nieszczesliwym zdarzeniem), student jest zobowigzany do zwrotu cato$ci
grantu. Kazdy przypadek losowy jest rozpatrywany indywidualnie przez
Narodowg Agencje Programu Erasmus, w oparciu 0 przedstawiong
dokumentacje potwierdzajgcq zaistnienie szczegdlnych okolicznosci.

§ 10

Zasady przedtuzania okresu studiéw w zagranicznej uczelni partnerskiej

.Student biorgcy udziat w programie Erasmus i wyjezdzajacy w semestrze

zimowym ma prawo wystapi¢ o przediuzenie pobytu na semestr letni. Procedura
organizacji wyjazdu wyglada identycznie, jak w przypadku aplikowania po raz
pierwszy; student musi dostarczy¢ dokumenty konieczne do rozliczenia sesji
zimowej z zastrzezeniem, iz mogg by¢ one dostane w terminie pozniejszym.

.Jezeli uczelnia macierzysta dysponuje wolnymi srodkami student moze otrzymac

dofinansowanie na kolejny semestr studiow; w przypadku braku srodkéw student
moze otrzyma¢ zgode na przedtuzenie pobytu bez grantu — student ze
stypendium zerowym.

3.W zaleznosci od posiadanych srodkow student bedzie mogt otrzymac¢ grant na

dodatkowy okres mobilnoéci lub w sytuacji braku mozliwosci finansowania,
skorzystaC z opcji wyjazdu jako — student Erasmusa bez stypendium/ze
stypendium zerowym.



§ 11

Zasady uznawania okresu studiéw odbytych w zagranicznej uczelni
partnerskiej

1. Okres studiow odbytych w zagranicznej uczelni partnerskiej w ramach programu
LLP Erasmus uznawany jest za integralng czesc¢ studidw w uczelni macierzyste;j.

2. Gwarancjg uznania okresu studibw w zagranicznej uczelni partnerskiej sa:
Porozumienie o programie zajeC oraz Learning Agreement podpisane przez
uczelnie macierzysta, przyjmujaca oraz studenta, wraz z wszelkimi zmianami.

3. Osoby wracajgce z wyjazdéw w ramach programu LLP Erasmus zgtaszajq sie do
DNRIiW, nie p6zniej niz 2 tygodnie po powrocie. Podstawg uzyskania zaliczenia
przez studenta jest dostarczenie dokumentow:

a) Transcript of records/ Wykaz zaliczen, wystawiony przez uczelnie
przyjmujaca i zawierajgcy oceny w skali przyjetej w uczelni przyjmujgce;j
wraz z punktami ECTS, zatacznik nr 9,

b) raport z pobytu za granica w formie ankiety on-line, dostepnej na
stronie Programu Erasmus, zatgcznik nr 16,

c) Confirmation of Erasmus Study Period/Potwierdzenie okresu pobytu—
zgodny z terminem ustalonym w podpisanej przed wyjazdem umowie oraz
wykazu zaliczen (Transcript of Records/Wykaz zaliczen), zatacznik nr 10.

4. Na podstawie ztozonych dokumentéw przez studenta, DNRIW przygotowuje
informacje dla Instytutu, dotyczacq zaliczenia semestru w uczelni przyjmujacej,
zgodng z przedstawiong dokumentacjg; wpis do indeksu, semestralnej karty
osiggnie¢ studenta oraz do protokotu zaliczenia przedmiotu dokonywany w
jezyku polskim, wedlug nazw oraz punktacji ECTS stosowanych w PWSZ
(zgodnie z ustalonym przed wyjazdem Porozumieniem o programie zajec), z
adnotacjg: ,Przedmiot zrealizowano w uczelni partnerskiej w ramach Programu
LLP Erasmus”.

5. Zaliczenia dokonuje Dyrektor Instytutu:

a) W sytuacji zgodnosci zrealizowanych przedmiotéw w dokumencie Wykaz
Zaliczen/Transcript of Records oraz w Porozumieniu o programie zaje¢/LA
Dyrektor Instytutu zalicza semestr,

b) W sytuacji wprowadzenia zmian przez studenta do rubryki
Zmiany/Changes w Porozumieniu o programie zaje¢ oraz w LA -
zatwierdzonych wczesniej przez Dyrektora Instytutu, Dyrektor Instytutu
zalicza semestr.

c) Przedmioty dodatkowe, ktére nie byty zawarte w dokumentach
Porozumienie o programie zajec/LA, zostang wpisane od Suplementu do
Dyplomu, jako ponadprogramowe osiggniecia studenta. Nie sa one
wliczane do sredniej ocen.

6. Oceny przenoszone sg zgodnie z Regulaminem Studiéw Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu oraz systemem punktéw ECTS.

7. W przypadku, gdy zajecia zaliczone za granicg nie majq przypisanegj liczby
punktéw ECTS, okresla je Dyrektor Instytutu.

8. Dyrektor Instytutu, swoim podpisem i pieczecia, zalicza caly semestr. W
indeksie zamieszcza sie wpis Swiadczacy o zaliczeniu semestru na podstawie
studiow odbytych za granica, w brzmieniu: ,Zaliczono na podstawie



dokumentéw z uczelni partnerskiej, w ktérej student odbyt semestr
studiow, w ramach programu LLP Erasmus”.

9. Wopisy do indeksu beda dokonywane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w
uczelni oraz Regulaminie Studiéw Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w
Nowym Sgczu.

10.W sytuacji gdy student, nie zaliczyt czesci przedmiotéw ustalonych w LA
i brakuje mu punktow ECTS do zaliczenia semestru, Dyrektor Instytutu
wyznacza mu dodatkowe przedmioty do uzupetnienia w uczelni macierzyste;j
w celu uzyskania wymaganej liczby 30 pkt. ECTS.

11.Teczka studenta w Instytucie powinna zawieraC: Learning Agreement,
Porozumienie o programie zajec¢, potwierdzenie okresu pobytu oraz Transcript
of Records.

12.Szczegotowe zasady postepowania okresla Regulamin Studiow Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu.

§ 12

Zasady uznawania okresu praktyki odbytej
W zagranicznej instytucji

1. Osoby wracajgce z wyjazdéw w ramach programu LLP Erasmus zgtaszajq sie
do DNRIiW, nie pdzniej niz 2_tygodnie po powrocie. Podstawg uzyskania
zaliczenia przez studenta jest dostarczenie dokumentow:

a) Training Agreement and Quality Commitment / Porozumienie o
programie praktyk, zatagcznik nr 8,

b) raport z pobytu za granica w formie ankiety on-line, dostepnej na
stronie Programu Erasmus, zatgcznik nr 16,

c) Certificate of Completing the Student Traineeship/ Potwierdzenie
odbycia praktyk, zatagcznik nr 12,

d) Grade Chart/Karta ocen, zatgcznik nr 13.

2. Na podstawie ztozonych dokumentow DNRIW przygotowuje informacje w
jezyku polskim dla Instytutu, dotyczgca zaliczenia praktyki w instytuciji
przyjmujacej zgodng z przedstawiong dokumentacja.

3. Zaliczenia dokonuje opiekun praktyk.

4. Teczka studenta w Instytucie powinna zawieraé: Porozumienie o programie
praktyk, Potwierdzenie odbycia praktyk, Karte ocen.

5. Jezeli opiekun praktyk uzna okres praktyki, jako nadobowigzkowy element
studiéw, wowczas informacja dotyczgca wyjazdu zostanie wpisana do
Suplementu do Dyplomu, jako dodatkowe osiggniecia studenta.

§13

Europass

Studenci, ktorzy brali udziat w wymianie w ramach Programu LLP Erasmus, w celu
udokumentowania swoich osiggnie¢ majg prawo starac sie o uzyskanie dokumentow
EUROPASS. Europass jest Inicjatywg Komisji Europejskiej i obejmuje portfolio 5
dokumentow funkcjonujgcych w takiej samej formie na obszarze catej Europy.

10



Szczegdlnie jest to przydatne dla osdb, ktdre planujg ksztaitci¢ sie, poszukiwaé pracy
lub zdobywaC doswiadczenia za granica. Europass w jasny i zrozumiaty sposéb
umozliwia prezentacje wiasnych umiejetnosci zawodowych, kompetenc;ji i kwalifikacji
oraz swobodne poruszanie sie po catej Europie (Unii Europejskiej, krajach
EFTA/EOG oraz krajach kandydujacych.) Szczegdtowe informacje dostepne sg
na stronie: http://europass.frse.orqg.pl/

§ 14

Przyjazdy studentéw z uczelni zagranicznych w ramach Programu LLP
Erasmus

1. Student uczelni partnerskiej przyjezdzajacy na studia do Panstwowej Wyzszej

Szkoty Zawodowej w Nowym Sgczu ma prawo do:

a) legitymaciji studenckiej,

b) miejsc w domu studenckim wg stawek obowigzujgcych studentow
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu,

c) studiowania na takich samych prawach, jak pozostali studenci.

2. Student uczelni partnerskiej ma obowigzek uczeszczaé na zajecia
dydaktyczne, w trybie wustalonym przed przyjazdem. W przypadku
nieuczeszczania na zajecia, badz nie przystgpienia do egzaminu/zaliczenia
koncowego, wyktadowca nie moze zaliczy¢ studentowi przedmiotu.

3. Student realizuje, w okreslonym instytucie, uzgodniony wczesniej program
studidw (w Learing Agreement). Program studidw zatwierdzany jest przez
Dyrektora Instytutu, Uczelnianego Koordynatora ds. Programu Erasmus oraz
uczelnie wysytajacg. Na podstawie zatwierdzonego programu studiow osoba
wyznaczona przez Dyrektora Instytutu przygotowuje plan zajec dla studenta.

4. Student zobowigzany jest do posiadania polisy ubezpieczenia od
nieszczesliwych wypadkow, transportu medycznego oraz zdrowotnego i do
spetnienia wymogow wizowo-meldunkowych.

5. DNRIW rezerwuje dla studentdéw przyjezdzajgcych miejsca w Domu
Akademickim lub w innych miejscach noclegowych na terenie miasta oraz
stuzy im pomocg w rozwigzywaniu biezgcych spraw zwigzanych z pobytem
i realizacjg programu.

6. DNRIW po zakonczeniu okresu pobytu na wymianie wydaje studentom Karte
Zaliczen, Transcript of Records/Wykaz Zaliczen oraz potwierdzenie okresu
pobytu Confirmation of Erasmus study period/Potwierdzenie okresu pobytu.

§ 15

Dane kontaktowe
Rektorat PWSZ w Nowym Saczu
Dziat nauki, rozwoju i wspotpracy
ul. Staszica 1, 33-300 Nowy Sacz
tel. 184434545, 185475602, w. 101, 102, fax.184434608
email: briw@pwsz-ns.edu.pl, kgorowska@pwsz-ns.edu.pl
www.pwsz-ns.edu.pl / zaktadka Erasmus
strona gtéwna Programu Erasmus: www.erasmus.org.pl
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