DFP.30-1/2012

Zarzadzenie Nr 6/2012

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu

z dnia 26 stycznia 2012 r.

w sprawie zasad rachunkowosci dotyczacych ewidencji Srodkéw otrzymanych
na realizacje projektow wspoilfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
i innych zrédet zewnetrznych.

Na podstawie art. 66 ustawy ust. 1 z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pozn. zm.) , w zwigzku z art. 10. ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 roku Nr 152,
poz. 1223 z pozn. zm.) ustala sie, co nastepuje:

1)

2)

1)

2)
3)
4)

1)

2)

§1
Zasada wyodrebnienia rachunkéw bankowych

dla obstugi poszczegodlnych Projektow wyodrebnia sie nieoprocentowane
i bezprowizyjne rachunki bankowe prowadzone przez Bank PEKAO S. A.
Nowy Sacz;

w przypadku braku $rodkéw na wydzielonych rachunkach bankowych,
w zwigzku z opdznieniem przelewu lub innych istotnych powodow, dopuszcza
sie finansowanie poniesionych wydatkéw Projektow z konta podstawowego
uczelni. Zwrot wydatkowanych kwot nastepuje  natychmiast w drodze
refundacji lub otrzymania transzy.

Ustalenie zakresu wydatkéw kwalifikowanych Projektéw

w celu jednolitego i prawidtowego rozliczania Projektu uznaje sie,
ze wszystkie wyszczegodlnione w harmonogramie rzeczowo-finansowym
wydatki sg kosztami kwalifikowanymi;

koszty sg kwalifikowane, gdy zostaty prawidtowo udokumentowane;
kwalifikowalnos¢ kosztow w Projektach nastepuje metodg kasowa;

na potrzeby rozliczen wydatkbw w walutach obcych, we wnioskach
o ptatno$¢, przyjmuje sie zasady okreslone w dokumentach projektowych.

Opis dokumentow

dla Projektu stosuje sie numeracje dowoddéw ksiegowych stanowigcych
podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych zgodnie z obowigzujgcym
w uczelni podziatem dowoddéw ksiegowych na poszczegolne rodzaje
w systemie finansowo-ksiegowym;

otrzymane dokumenty ksiegowe opisywane i zatwierdzane sg zgodnie
z obowigzujgcymi w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Sgczu
przepisami oraz opisywane tak, aby widoczny byt zwigzek z Projektem.



Dopuszcza sie, aby opis i zatwierdzenie byly zatgcznikiem do oryginalnego
dokumentu.

3) opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

a) informacje, ze projekt wspétfinansowany jest ze srodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej lub innych zrédet zewnetrznych, w ramach danej
umowy,

b) numer umowy o dofinansowanie Projektu,

c) nazwe Projektu,

d) nazwe i kwote wydatku kwalifikowalnego zgodnie z budzetem zawartym
w Projekcie,

e) potwierdzenie realizacji prac ujetych w dokumencie przez kierownika
Projektu,

f) numer, pod ktérym dokument zostat zaksiegowany.

4) jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o
poprawnosci merytorycznej i formalno - rachunkowej opatrzong podpisem
osoby upowaznionej oraz date zatwierdzenia dokumentu,

5) gdy dokument objety jest ustawg Prawo zamdwien publicznych — powinno
by¢ odniesienie do ustawy.

4. Zasada wyodrebniania kont ksiegowych syntetycznych i analitycznych
Projektow

1) w ramach prowadzonych przez Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowg
w Nowym Sagczu ksigg rachunkowych, z wykorzystaniem programu — ,Sage-
Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢ Forte”, dokonuje sie ksiegowan srodkow
realizowanego Projektu na kontach syntetycznych z dalszym rozwinieciem
kont analitycznych (w zaleznosci od potrzeb i rodzaju koniecznych
do uzyskania danych z zapisow ksiegowych):

a) ponoszone koszty ksieguje sie w uktadzie rodzajowym na kontach
kosztowych (konta zespotu 4), na ktérych ujmuje sg wszelkie koszty
kwalifikowane i niekwalifikowane, z dalszym podziatem na konta
analityczne zgodne z kategoriami zawartymi w budzecie Projektu,

b) dla kazdego realizowanego Projektu wyodrebnia sie oddzielne konto
w uktadzie funkcjonalnym (zespot 5), jak rowniez w jego ramach dalsze
rozwiniecie analityczne dla zadan oraz bezposrednich i posrednich
kosztow,

c) wyodrebnia sie konta rozrachunkowe dotyczace Projektu, w tym dla
rozrachunkéw zwigzanych z wypftacanymi wynagrodzeniami (konta 220,
221, 231), rozrachunkéw z kontrahentami i jednostkg posredniczaca
(konta 205, 207),

d) w przypadku realizacji naktadow inwestycyjnych  prowadzi sie
ewidencje na kontach zespotu , 0 — Srodki trwate”, w tym wyodrebnia sie
naktady inwestycyjne wg rodzaju z elementami analitycznymi Projektu
(konta zespotu 08),

e) na potrzeby kazdego Projektu otwiera sie wyodrebnione konto
ksiegowe przychodow (konto zespotu 7), na ktérym prowadzi sie
ewidencje przychodow na jego realizacje.



2) rozliczenie miedzyokresowe przychoddw ( konta zespotu 8) odbywa sie poprzez
przeksiegowanie do wysokosci poniesionych kosztéw w danym okresie, z konta
rozliczen miedzyokresowych Projektu, na konto przychodow z realizacji tego
Projektu lub jednostki organizacyjnej.

5. Zasady przyjmowania i ewidencji sSrodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych

1) wszystkie zakupione s$rodki trwate o  wartosci ponizej 3 500,00 zt
amortyzowane sag jednorazowo i stanowig koszt biezgcego okresu,
natomiast zakupy powyzej 3 500,00 zt amortyzowane sg stopniowo i
stanowig wydatek Projektu (jezeli ma stuzy¢ do jego realizacji) lub koszt
jednostki organizacyjnej, do ktorej zakup zostat przypisany zgodnie
z protokotem odbioru;

2) ustalenie  wartosci  poczatkowej  $rodkéw  trwatych  powstatych
w wyniku przyjecia srodka trwatego z budowy:

wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych uzyskanych w ramach budowy obejmuje:
a) koszty bezposrednie wykazane na koncie ,Srodki trwate w budowie”
(konta zespotu 08), jako koszty kwalifikowane i niekwalifikowane,
b) koszty posrednie zwigzane bezposrednio z poszczegélnymi obiektami
c) koszty posrednie ogodlne ( wspolne) srodkow trwatych w budowie
z podziatem na kwalifikowane i niekwalifikowane.

W kosztach projektu nie uwzglednia sie:

a) podatku od nieruchomosci i optat za wieczyste uzytkowanie gruntu,

b) kar, grzywien, optat sanacyjnych i odszkodowan, zaptaconych
w zwigzku z realizowang inwestycjg w postepowaniu karnym
karnym skarbowym i administracyjnym, oraz nieprzestrzeganie przepiséw
o ochronie $rodowiska,

c) réwnowartos¢ szkdéd powstatych w trakcie budowy spowodowanych
zdarzeniami losowymi (np. pozar, powddz).

Srodki trwate przekazywane do uzywania przed zakonczeniem projektu wycenia sie
w wysokosci rzeczywistych kosztow bezposrednich, powiekszonych o narzut kosztow
posrednich wyliczony  poprzez pomnozenie dotychczas poniesionych naktadow
posrednich przez planowany udziat kosztorysowy rozliczonej czesci zadania w catej
inwestycji. Wycene te koryguje sie po zakonczeniu inwestycji do wysokosci
wynikajacej z ostatecznego rozliczenia jej rzeczywistych kosztow.

Srodki trwate uzyskane z realizacji Projektu amortyzuje sie w oparciu o stawki
wynikajagce z przepisbw ustawy o rachunkowosci zgodnie z okresem ich
ekonomicznej przydatnosci, rbwnoczesnie :

a) dla celéw bilansowych i podatkowych stosuje sie jednolita roczng stawke

amortyzacyjng uwzgledniajgcg okres ekonomicznej uzytecznosci,



b) karta inwentarzowa s$rodka trwatego, dowod OT zawiera informacje
w jakim procencie dany Srodek trwaty zostat  sfinansowany np.
z Funduszy Srodkéw Europejskich, dotacji celowej, Srodkow wtasnych.

§2
Zasada postepowania z VAT

W programach operacyjnych istnieje obowigzek zlozenia ,Oswiadczenia o
kwalifilkowalnosci  VAT”. Jezeli Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
w Nowym Saczu w oswiadczeniach zadeklarowata, ze nie ma prawa do odliczenia
podatku VAT z uwagi na fakt, iz zakupy w ramach ktorych podatek VAT zostaje
poniesiony nie stuzg czynnosciom opodatkowanym - podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowanym Projektu.

§3
Obowiazki sprawozdawcze i informacyjne wobec instytucji nadzorujacej
Projekt
Obowigzki sprawozdawcze i informacyjne wynikajqg z ustalen zawartych
w umowie danego Projektu.
§4

Metody i terminy inwentaryzowania Skfadnikéw majatkowych Projektow

1. Na dzieh bilansowy w drodze potwierdzenia sald inwentaryzuje sie srodki
pieniezne na rachunkach bankowych.

2. Stany zapiséw na kontach dotyczace projektdw na koniec roku podlegaja
uzgodnieniu i weryfikacji zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu w sprawie inwentaryzacji rocznej.

3. Sktadniki majatku trwatego inwentaryzuje sie w drodze spisu z natury w terminach
obowigzujacych w uczelni.

§5
Postanowienia koncowe

1. Zasady rachunkowosci w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym
Saczu reguluje Zarzadzenie Nr 38/2005 Rektora z dnia 30 listopada 2005 r.
w sprawie dokumentacji zasad rachunkowosci.

2. Tryb i zasady dokonywania inwentaryzacji reguluje Zarzadzenie Nr 53/2001
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu z dnia 14
grudnia 2001 r. w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

3. Zasady archiwizowania dokumentacji projektow reguluje Zarzadzenie Nr 33/2010
Rektora z dnia 14 kwietnia 2010 r. Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w
Nowym Saczu w sprawie ,Regulaminu przygotowania i realizacji projektéw
wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej i innych zrodet zewnetrznych”



§ 6

Traci moc Zarzadzenie Nr 72/2008 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Nowym Saczu z dnia 31 grudnia 2008 roku w sprawie szczegoétowych zasad
rachunkowosci dotyczgcych ewidencji srodkéw otrzymanych na realizacje projektow
wspotfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej i innych zrédet zewnetrznych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od 1 stycznia 2012 r.



