PSP.40-7/12

Zarzadzenie Nr 27/2012
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoly Zawodowej w Nowym S gczu
z dnia 28 marca 2012 .

w sprawie szczegotowych zasad projektowania i prowa  dzenia dokumentacji
programowej studiow podyplomowych i kurséw doksztat cajacych

Na podstawie § 20 ust. 3 uchwaty Nr 56/2011 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty

Zawodowej w Nowym Sgczu z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie wytycznych,

dotyczacych projektowania, realizacji i ewaluacji planéw studidw i programow

ksztalcenia, zarzgdza sie, co nastepuje:

Postanowienia ogodlne

§1

Zarzadzenie okresla:

1) szczegblowe <zasady projektowania oraz prowadzenia dokumentacji
programowej studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych;

2) terminy dostosowania dokumentacji programowej do obowigzujgcych aktow
prawnych.

§2

1. Studia podyplomowe, kursy doksztatcajgce sg prowadzone w oparciu 0 program

ksztatcenia, zawierajacy:

1) efekty ksztatcenia;

2) program studiow/kursu, stanowigcy opis procesu ksztatcenia prowadzacego
do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia, sktadajacy sie z:
a) planu studiéw lub kursu,
b) charakterystyki ogolnej programu studiow/kursu (zatozeh programowych),
c) przedmiotowych/modutowych programéw studiéw/kursu,

3) matryce efektdw ksztalcenia dla programu (dotyczy wytgcznie studiow
podyplomowych).

. Ustala sie kolejne etapy projektowania programow ksztalcenia studiow

podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych zardéwno dla specjalnosci

nowotworzonych jak i obecnie funkcjonujgcych, w celu ich dostosowania do

wymogow ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

(Dz. U. Nr 164, poz.1365, z p6zn. zm.):

1) opracowanie koncepcji ksztatcenia, w tym wstepne okreslenie celu i potrzeby
tworzenia studiow/kursu;

2) planowanie i okreslenie szczegodtowych efektow ksztalcenia dla specjalnosci
w odniesieniu do kategorii: wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoteczne;

3) przyporzadkowanie szczegodtowych, specjalnosciowych efektow ksztatcenia
poszczegblinym przedmiotom (plan studidw, kursu);

4) sporzadzenie czesci ogolnej programu studiow lub kursu;



5) sporzadzenie szczegbétowego opisu przedmiotéw/ modutdow ksztalcenia;

6) testowanie i ocena, w tym sprawdzenie, czy program ksztalcenia spetnia
wszystkie zatlozenia i zapewnia osiggniecie efektow ksztalcenia.

. Wzory wymaganych dokumentéw, dotyczacych programéw ksztatcenia dla

studiéw/kursow nowotworzonych, jak i obecnie funkcjonujgcych, znajdujg sie na

stronie internetowej w aplikacji ,,druki do pobrania”.

Projektowanie efektow ksztatcenia dla studiow podyp lomowych
/kursu doksztatcaj acego

§3

. Efekty ksztalcenia ustala sie dla programu ksztalcenia na studiach

podyplomowych jak i dla programu kursu doksztatcajgcego.

. Efekty ksztatcenia powinny by¢ sformutowane w sposob jednoznaczny,

mierzalny, umozliwiajacy sprawdzenie, czy i w jakim stopniu zostaly osiggniete

przez osobe uczacy sie.

. Zakladane efekty ksztalcenia muszg by¢ skorelowane:

1) z celem ustawowym prowadzenia studibw podyplomowych i kursow
doksztatcajgcych, okreslonym w art. 13 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.), jakim jest ksztalcenie
nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie
przez cate zycie;

2) ze szczegotowymi aktami prawnymi, wydanymi przez odpowiednich ministrow,
majgcymi bezposredni zwigzek ze specjalnoscig ksztatcenia lub programem
kursu doksztatcajgcego;

3) z koncepcja ksztatcenia przyjetg przez autorow programu.

. W procesie definiowania specjalnosciowych efektéw ksztalcenia lub efektow dla

kursu doksztatcajgcego, nalezy uwzgledni¢ ponadto:

1) zgodnos¢ zaktadanych efektéw ksztatcenia z potrzebami lokalnego rynku
pracy;

2) dotychczasowe wyniki ewaluacji na prowadzonych specjalnosciach
ksztatcenia lub kursach doksztatcajacych;

3) misje i strategie rozwoju uczelni;

4) te efekty obszarowe, z ktérych wywodzi sie specjalnos$¢ ksztatcenia lub kurs
doksztatcajagcy, a ktére w ramach procesu ksztatcenia beda pogiebiane
(istnieje mozliwos¢ dowolnego ich wyboru lub rezygnacji zgodnie z przyjeta
koncepcja i celami studiow lub kursu), z zastrzezeniem pkt.5;

5) efekty ksztatcenia wykraczajgce poza obszar, z ktorego wywodzi sie
specjalnos¢, jesli tego wymaga przyjeta koncepcja programu studiow lub
kursu.

. Na specjalnosciach studiéw podyplomowych, przygotowujacych do wykonywania

zawodu nauczyciela, nalezy uwzgledni¢ odpowiednio opis efektow ksztalcenia,

wynikajacy z Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia

17 stycznia 2012 roku w sprawie standardow przygotowujgcych do wykonywania

zawodu nauczyciela (Dz. U. 2012, Nr 0, poz. 131).



Projektowanie planu studiow podyplomowych/kursu dok sztalcaj gcego

§4

1. Plan studiow podyplomowych okresla:

1)
2)

3)

4)

rodzaj studiéw: doskonalgce, kwalifikacyjne;

liczbe semestrow, godzin zaje¢ dydaktycznych, liczbe punktéow ECTS
konieczng do uzyskania kwalifikacji podyplomowych, formy zaliczenia
poszczegolnych przedmiotéw/ modutow;

zestawienie przedmiotow/modutdw ksztalcenia w poszczegdlnych kategoriach,
wraz z okreslong liczbg godzin zaje¢ dydaktycznych, realizowang
w bezposrednim kontakcie stuchacza =z nauczycielem akademickim
I przyporzadkowang do kazdego przedmiotu/modutu liczbg punktow ECTS;
forme zaliczania przedmiotu/modutu.

2. Zasady przypisywania punktow ECTS poszczegoinym przedmiotom/modutom
zajec¢ okresla regulamin studiéw podyplomowych

§5

Plan kursu doksztalcajgcego okresla nazwy przedmiotow/modutdw ksztalcenia,
liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych przypisang kazdemu przedmiotowi/modutowi oraz
forme zaliczenia zaje¢ dydaktycznych.

Projektowanie programu studiow podyplomowych /kursu doksztatcaj qcego

§6

Czes$¢ programu zawierajgca 0goélng charakterystyke studiow podyplomowych/kursu
(zatozenia programowe) uwzglednia w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

opis przyjetej koncepcji ksztatlcenia, w tym okreslenie celu i potrzeby ich
utworzenia badz kontynuacji;

zalozenia organizacyjne (praktyki zawodowe, organizacja zajec: stosunek
procentowy zaje¢ prowadzonych metodami aktywnymi do wyktadow;
konieczno$¢ organizowania wyjazdéw studyjnych, wycieczek programowych);
wskazanie zwigzku pomiedzy programem studiow/kursu a misjg uczelni
| strategig jej rozwoju;

opis zasad rekrutacji;

opis warunkéw ukonczenia studiéw/kursu (wymagania, forma ukonczenia
studiow);

opis uzyskanych kwalifikacji lub uprawnien zawodowych (w przypadku studiow
kwalifikacyjnych nalezy poda¢ podstawe prawng, regulujgcg nadanie
kwalifikaciji);

opis wspoipracy z interesariuszami zewnetrznymi, biorgcymi  udziat
w konsultacjach projektu programu ksztalcenia;

opis wewnetrznego systemu zapewniania jakosci (ewaluacji wewnetrznej);

9) opis warunkow niezbednych do realizacji programu ksztatcenia, w tym wykaz

0sOb przewidzianych do zatrudnienia z wyszczegolnieniem ich kwalifikacji
przydatnych do realizacji programu.
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§7

Czes¢ szczegOlowg programu stanowi opis kazdego przedmiotu/modutu
ksztatcenia, ujetego w planie studiow, kursu doksztatcajacego.

Opis przedmiotu/modutu ksztatlcenia powinien zawieraé w szczegolnosci: cele
ogolne, szczegoOlowe, przedmiotowe efekty ksztatcenia wynikajagce z efektow
specjalnosciowych/programowych, tresci programowe, ogolny opis sposobéw
weryfikowania efektow specjalnosciowych (programu kursu), zasady ich
dokumentowania, literature przedmiotu. Opis modulu stanowi podstawe do
przygotowania karty przedmiotu.

Dopuszcza sie sporzgdzenie szczegotowego opisu przedmiotu/modutu programu
studiow/kursu wylgcznie w postaci karty przedmiotu. Decyzje w tej sprawie
podejmuje dyrektor instytutu.

Karte przedmiotu, sporzadza nauczyciel akademicki, prowadzacy zajecia
dydaktyczne, a zatwierdza kierownik studiéw podyplomowych/kursu oraz dyrektor
instytutu. Karta przedmiotu jest przygotowywana na jeden cykl ksztalcenia
I stanowi podstawowg dokumentacje pracy nauczyciela.

Karte przedmiotu opracowuje sie wg zasad ustalonych przez dyrektora instytutu. .
Mozna takze wykorzystaC wzoOr karty przedmiotu znajdujacy sie na stronie
internetowej uczelni w aplikacji ,plany i programy studiow”.

Matryca efektow ksztatcenia dla programu studioéw po dyplomowych
§8

Dla kazdego programu studiow podyplomowych sporzadza sie matryce efektow
ksztatlcenia, pozwalajacq sprawdzi¢, czy przedmiotowe programy studiow
gwarantujg osiggniecie przez absolwentéw wszystkich efektéw zatlozonych dla
calego programu studiow.

W przypadku braku pokrycia efektow ksztatcenia dla programu przez efekty
przedmiotowe/modutowe, nalezy dokonaé stosownej korekty.

Matryce dotgcza sie do dokumentacji podlegajacej, zatwierdzeniu przez senat.
Matrycy efektéw ksztatcenia nie sporzadza sie dla kursu doksztatcajgcego.

System zapewniania jako sci ksztatcenia

§9

Integralng czescig programu ksztalcenia jest projekt ewaluacji stanowigcy opis
wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztalcenia na  studiach
podyplomowych, kursie doksztatcajgcym.

Projekt ewaluacji dotyczy procesu i efektow ksztalcenia i sporzadzany jest przed
uruchomieniem kazdej edycji studiow/kursu.

Po zakonczeniu cyklu ksztatcenia kierownik studiow/kursu sporzadza raport wraz
z wnioskami dotyczacymi doskonalenia jakosci ksztalcenia, ktore sg podstawg do
wprowadzenia zmian w programie ksztatcenia nastepnej edyciji.



Procedura uchwalania programu ksztatcenia
§10

1. Program ksztalcenia jest uchwalany przez senat, co najmniej na 2 miesigce przed
rozpoczeciem cyklu ksztatcenia, po zaopiniowaniu przez senackg komisje
ds. dydaktycznych.

2. Senacka komisja ds. dydaktycznych opiniujgc program ksztalcenia bierze pod
uwage ocene, przedstawiong przez Pelnomocnika ds. studiow podyplomowych,
obejmujaca;

1) kompletno$¢ przedtozonej dokumentacji i zgodnosé z wymogami okreslonymi
W niniejszym zarzadzeniu,

2) celowosc¢ tworzenia nowej specjalnosci ksztatcenia, a w przypadku programow
ksztatcenia dla specjalnosci juz funkcjonujgcych - zasadno$¢ i prawidtowos¢
dokonywanych zmian;

3) adekwatno$¢ nazwy specjalnosci ksztalcenia do zawartosci merytorycznej
programu studiow oraz do wymagan okreslonych w odpowiednich aktach
prawnych;

4) dostosowanie efektow ksztalcenia do koncepcji programu studiow oraz do
standardéw wynikajgcych z odpowiednich uregulowan prawnych;

3. Kompletna dokumentacja dotyczgca programu ksztatcenia zarowno dla studidéw
podyplomowych/kurséw nowotworzonych, jak i dostosowywanych do wymogow
ustawowych, powinna by¢ przediozona Peinhomocnikowi ds. studiow
podyplomowych na 3 tygodnie przed planowanym terminem posiedzenia senatu,
w wersji elektronicznej.

4. Whniosek o utworzenie nowej specjalnosci ksztatcenia lub o uchwalenie programu
ksztalcenia dla specjalnoéci juz funkcjonujgcych sklada sie wraz z kompletng
dokumentacjg, w wersji papierowej (2 egz.) u Pelhomocnika ds. studiow
podyplomowych po ich pozytywnej ocenie, o ktérej mowa w ust. 3.

Terminy dostosowania i uchwalania programow ksztatc enia
§11
Zobowigzuje sie dyrektoréw instytutow do dostosowania dokumentacji programéw
ksztatcenia dla studiéw podyplomowych i kursow doksztatcajgcych, funkcjonujgcych
w uczelni, do niniejszych uregulowan w terminie do 30 czerwca 2012 roku.
Postanowienia ko hcowe
§12
1. Wykonanie zarzadzenia zleca sie dyrektorom instytutow.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. studiow
podyplomowych.
§ 13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



