PSP.40-1/11

Zarzadzenie Nr 3/2011
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoly Zawodowej w Nowym S gczu
z dnia 12 stycznia 2011 .

w sprawie zasad dyplomowania stuchaczy studiow pody plomowych

Na podstawie § 42 ust. 3 Statutu i w zwigzku z § 25 ust.1l, 88 27 i 30
Regulaminu studiow podyplomowych Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Nowym Sgczu zarzadza sie, co nastepuje:

Przepisy ogolne

§1

W celu zapewnienia wysokiej jakosci ksztaicenia na studiach podyplomowych,
organizowanych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Sgczu, zwanej
dalej Uczelnig, ustanawia sie jednolite zasady i tryb dyplomowania stuchaczy studiéw
podyplomowych.

§2

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych, organizowanych w Uczelni jest
spetnienie wymagan okreslonych planem i programem studibw oraz zdanie
egzaminu dyplomowego polegajgcego alternatywnie na:

1) napisaniu i prezentacji pracy dyplomowe] przed komisjg egzaminacyjng
i pozostatymi uczestnikami studiow;

2) napisaniu i obronie pracy dyplomowej przed komisjg egzaminacyjna;

3) zdaniu ustnego egzaminu bez koniecznosci pisania pracy dyplomowe.

2. Decyzje w sprawie wyboru formy egzaminu dyplomowego, o ktérej mowa w ust.1,
podejmuje Kierownik Studibw w uzgodnieniu ze stuchaczami pod koniec
pierwszego semestru.

3. Komisje egzaminacyjng powotuje Dyrektor Instytutu na wniosek Kierownika
Studiéw, wg zasad przyjetych w Instytucie.

4. Za wilasciwg organizacje procesu dyplomowania, dobdr promotorow i poziom
egzaminu dyplomowego czyni sie odpowiedzialnymi Dyrektoréw Instytutow.

§3

1. Praca dyplomowa jako dzielo, stanowi samodzielne opracowanie w formie
pisemnej, uzgodnionego z promotorem tematu.

2. Tematyka prac powinna wykazywaé jednoznaczny zwigzek ze specjalnoscig
studiéw, uwzglednia¢ zainteresowania stuchacza i mie¢ charakter praktyczny,
majgacy zastosowanie w pracy zawodowe|.



=

Praca powinna stanowi¢ dowod na to, ze dyplomant opanowat podstawowg
wiedze z zakresu specjalnosci studibw oraz nabyt niezbedne umiejetnosci do
wykorzystania tej wiedzy w praktyce.

Praca dyplomowa stanowi wlasnos¢ stuchacza.

Wybor tematu pracy dyplomowej
84

Na poczatku drugiego lub trzeciego semestru wszyscy nauczyciele akademiccy,
prowadzacy zajecia, mogq zgtasza¢ Kierownikowi Studiow tematy prac
dyplomowych z zakresu przedmiotoéw nauczania przez siebie realizowanych.
Stuchacze mogg rowniez zgtasza¢ propozycje wilasnych tematow prac
dyplomowych.

Ostateczny wykaz tematéw prac dyplomowych, na wniosek Kierownika Studiow,
zatwierdza Dyrektor Instytutu.

§5

Stuchacz wybierajgc temat pracy dyplomowej, wybiera tym samym promotora.
W szczegolnych przypadkach, promotor moze odmowi¢ przyjecia dyplomanta.
Sprawy sporne rozstrzyga dyrektor instytutu.

Obowi gzki promotora i dyplomanta

§6

Do obowigzkow promotora w szczegdélnosci nalezy:

1) okreslenie tematyki i zakresu pracy dyplomowej;

2) udzielanie regularnych, indywidualnych konsultacji w miejscu i czasie
uzgodnionym z dyplomantem,;

3) ukierunkowanie sposobu myslenia dyplomanta i pomoc we wszystkich
kluczowych sprawach dotyczacych stawiania tez, planowania pracy,
metodologii zbierania informacji, opracowywania wynikow badan itp.;

4) omoéwienie zasad korzystania z literatury oraz prac 0sOb trzecich
i poinformowania o konsekwencjach w przypadku naruszenia praw autorskich;

5) zapoznanie z zasadami prezentacji prac dyplomowych na egzaminie
dyplomowym oraz z zasadami zdawania egzaminu dyplomowego;

6) dbalos¢ o terminowe realizowanie przez dyplomanta wszystkich etapow
wykonywania pracy;

7) terminowe dokonanie recenzji pracy dyplomanta.

Do obowigzkow dyplomanta nalezy:

1) wykonanie pracy dyplomowej zgodnie z tematem;

2) terminowe konsultowanie z promotorem poszczegolnych etapow wykonywanej
pracy;

3) natychmiastowe zawiadamianie promotora o wszelkich problemach i zmianach

W przygotowywanej pracy;,



3.

4) w razie dtluzszej nieobecnosci promotora pracy dyplomowej, ktéra mogtaby
wptyngé na opodznienie terminu ztozenia pracy dyplomowej, zwrdcenie sie do
Dyrektora Instytutu o wyznaczenie innego promotora;

5) zlozenie pracy dyplomowej w regulaminowym terminie.

Struktura pracy dyplomowej
87

Praca dyplomowa powinna obejmowaé¢ od 25 do 35 stron bez uwzglednienia

strony tytutowej, spisu tresci, bibliografii, aneksow.

Praca powinna skfadac sie z nastepujacych czesci:

1) strona tytutowa (wzor: zatgcznik Nr 1);

2) spis tresci;

3) wstep — cele pracy, uzasadnienie wyboru tematyki, krotka charakterystyka
zawartosci merytorycznej pracy w poszczegOlnych rozdziatach, opis
problemow wystepujacych przy pisaniu pracy;

4) rozdziat | — podbudowa teoretyczna realizowanego tematu, w ktorej stuchacz
powinien wykaza¢ sie wiedzg merytoryczng, wynikajacg z literatury
przedmiotu, stanowigcq podstawe do opracowania czesci praktyczneyj;

5) rozdziat Il — czes¢ praktyczna pracy (opis rozwigzania konkretnego problemu
majgcego zastosowanie w praktyce; projekty zmian, diagnozy, ewaluacje
w zakresie wybranego obszaru funkcjonowania instytuciji, firmy, szkoty,
przedszkola, analizy studium przypadku);

6) rozdziat Ill — podsumowanie pracy: wkasne refleksje, wnioski dotyczace tematu
dyplomowania, przydatnos¢ pracy i studiow w pracy zawodowej;

7) bibliografia — spis wykorzystanej literatury w ukladzie alfabetycznym
w nastepujgcej kolejnosci:

a) nazwisko autora,
b) pierwsze litery imion,
c) tytut,
d) wydawnictwo,
e) miejsce i rok wydania,
oraz spis wykorzystanych aktow prawnych;
8) aneks — wzory narzedzi badawczych, spisy tabel, wykresow itp.

Wymagania edytorskie
§8

Praca powinna by¢ napisana jednostronnie, czcionkg podstawowg dla tekstu
pracy w jezyku polskim: Times New Roman.

Ustala sie rozmiar czcionki:

1) 12 pkt dla tekstu podstawowego;

2) 11 pkt dla podpiséw i opisow rysunkow, tabel, wykazow;

3) 10 pkt dla przypiséw, numeraciji stron.

Inne wymogi okreslajg kierownicy studidw w porozumieniu z promotorami.



Ztozenie pracy dyplomowe]
8§89

1. Dyplomant na 30 dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego skiada
w sekretariacie instytutu:
1) prace dyplomowa w trzech egzemplarzach:

a) oryginat archiwalny w formie papierowej (dwustronnie drukowany), bez
oprawy,

b) egzemplarz archiwalny w formie elektronicznej na informatycznym nosniku
danych, odpowiednio opisany (wzor: zatgcznik Nr 2 ),

c) egzemplarz dla promotora w formie papierowej, stanowigcy podstawe do
sporzadzenia recenzji pracy. Egzemplarz ten promotor zwraca stuchaczowi
lub za Jego zgodg moze pozostawi¢ sobie,

2) oswiadczenie o autorskiej realizacji tematu (wzér: zatgcznik Nr 3 );
3) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wykorzystanie pracy dyplomowej przez

Uczelnie (wzor: zatacznik Nr 4).

2. Sekretariat instytutu prowadzi ewidencje prac dyplomowych, zawierajgcg imie
i nazwisko dyplomanta, nr albumu stuchacza, temat pracy dyplomowej, imie
i nazwisko promotora.

§10

Nie poOzniej niz na siedem dni przed przewidywanym terminem egzaminu
dyplomowego, stuchacz sktada w sekretariacie instytutu:

1) indeks ze wszystkimi wpisami dotyczacymi zaliczen i egzaminow;

2) dowdd optaty za wydanie swiadectwa ukonczenia studiéw.

Recenzja i ocena pracy dyplomowe;j
§11

1. Prace dyplomowg recenzuje promotor, ktéry ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za
jakos¢ pracy i jej ocene.

2. Recenzji pracy dyplomowej dokonuje sie w sposéb opisowy na druku
stanowigcym zatacznik Nr 5. Recenzja opisowa jest zakonczona oceng
wyrazong Ww skali stopniowej, okreslonej w § 26 pkt 1 Regulaminu studiow
podyplomowych.

3. Recenzji i ocenie w szczegoblnosci podlega:

1) zgodnosc tresci pracy z tematem;

2) struktura pracy;

3) merytoryczna zawarto$¢ pracy (prezentacja stanu wiedzy z dane]
problematyki, umiejetno$¢ sprecyzowania celu i zakresu badan, analiza
problemu, wyciggniecie odpowiednich wnioskéw do zastosowania w praktyce);

4) dobor i wykorzystanie literatury;

5) poprawnos$¢ jezykowa i stylistyczna, umiejetnos¢é stosowania cytatow,
odsytaczy, tabel, wykresow itp.;

6) przydatnos¢ pracy dyplomowej do zastosowania w praktyce.

4. Stuchacz ma prawo wgladu do recenzji swojej pracy.



5.

6.

W przypadku zakwestionowania oceny pracy dyplomowej przez stuchacza,
Dyrektor Instytutu powotuje 3 - osobowg komisje z nauczycieli akademickich
zatrudnionych na tej specjalnosci ksztatcenia celem dokonania ponownej oceny
pracy. Komisji przewodniczy Kierownik Studiow, a w przypadku, gdy byt on
promotorem, wystawiajgcym zakwestionowang ocene, inny nauczyciel
akademicki. Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna.

W przypadku stwierdzenia przez promotora popetnienia plagiatu, stuchacz jest
zobowigzany opracowac i ztozy¢ nowg wersje pracy w terminie wyznaczonym
przez kierownika studiow.

Egzamin dyplomowy

§12

Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu dyplomowego jest:

1.

2.

1) uzyskanie =zaliczen 1 zdanie egzamindw ze wszystkich przedmiotow
przewidzianych w planie studiow, zgodnie z zasadami obowigzujacymi na
danej specjalnosci ksztatcenia;

2) uzyskanie co najmniej oceny dostatecznej z pracy dyplomowej, jesli
specjalnos¢ konczy sie napisaniem pracy;

3) uregulowanie wszelkich zobowigzan finansowych wobec uczelni.

§13

W przypadku, gdy specjalnos¢ konczy sie napisaniem pracy dyplomowej i jej

prezentacjg przed grupg i komisjg egzaminacyjna:

1) stuchacz w czasie nie dtuzszym niz 15 min., dokonuje prezentacji efektow
swojej pracy wykorzystujgc niezbedne do tego celu srodki techniczne (rzutnik
multimedialny, foliogramy, kasty wideo, plansze);

2) stuchacz powinien wykaza¢ sie umiejetnoscig prezentacji celéw i produktu
finalnego swojej pracy;

3) cztonkowie komisji oraz stuchacze uczestniczacy w egzaminie dyplomowym
majg prawo zada¢ dyplomantowi pytania uzupetniajgce, dotyczace pracy oraz
udzieli¢ informaciji zwrotne;j.

Z egzaminu dyplomowego, polegajagcego na prezentacji pracy dyplomowej,

sporzadza sie protokot, stanowigcy zatacznik Nr 6 .

§14

W przypadku, gdy specjalnos¢ konczy sie napisaniem pracy dyplomowej i jej

obrong przed komisjg egzaminacyjng, stuchacz odpowiada na 2 pytania:

1) z pracy dyplomowej;

2) wylosowane z listy pytan, z zakresu tresci programowych, realizowanych na
studiach.

Protokot z tego egzaminu dyplomowego stanowi wzor: zatacznik Nr 7 .
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§15

W przypadku, gdy specjalnos¢ konczy sie wylacznie dyplomowym egzaminem
ustnym, stuchacz odpowiada na 3 pytania, wylosowane z listy pytan z zakresu
catosci materiatu realizowanego na studiach.

Protokot z egzaminu stanowi wzoér: zatgcznik Nr 8 .

§16

Lista pytan, o ktorej mowa w 8§ 14 ust.1 pkt 2 i § 15 ust.1, podlega zatwierdzeniu
przez Dyrektora Instytutu i podaniu do wiadomosci stuchaczom na 30 dni przed
ustalonym terminem egzaminu.

Cztonkowie komisji mogg zadawaé pytania uzupeiniajgce. Pytania te, nie
podlegajg oddzielnej ocenie i wpisaniu do protokotu.

Postanowienia ko ncowe
817

Stuchacz, ktory zdat egzamin dyplomowy z wynikiem, co najmniej dostatecznym
otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych w 2 egzemplarzach:
oryginat i odpis. Trzeci egzemplarz ,egz. do akt” przechowuje sie w teczce akt
osobowych stuchacza.

Ocene koncowg za studia, wpisywang na $wiadectwie ukonczenia studiéw
podyplomowych, wustala komisja egzaminacyjna wg zasad okreslonych
w § 30 ust. 2 Regulaminu studiow podyplomowych.

Ukonczenie studiow podyplomowych odnotowuje sie w:

1) indeksie stuchacza,;

2) protokole egzaminu dyplomowego;

3) albumie stuchaczy studiéw podyplomowych;

4) ksiedze dyplomow.

§18

Zobowigzuje sie Dyrektoréw Instytutéw do:

1) poinformowania Kierownikébw studibw podyplomowych o ustalonych
w zarzadzeniu zasadach dyplomowania;
2) sprawowania nadzoru nad prawidtowoscig ich stosowania.

§19

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. studiow
podyplomowych.

§20

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zat. Nr 1

Panstwowa Wy zsza Szkota Zawodowa
w Nowym S gczu

INSEYLUL ..o e

(specjalno s$¢)

(imi e i nazwisko autora pracy dyplomowej)

Nralbumu ..........ccoeveennnn.
(tytut pracy)
Praca dyplomowa napisana pod kierunkiem
""""" (imi i nazwisko promotora)
NOWY SQCZ, ..eviivieeiiiieeiiiene e




a bk~ 0N e

OPIS NOSNIKA ELEKTRONICZNEGO

Imie i nazwisko dyplomanta ..o,

SPECIAINOSE ...

Temat pracy dyplomMOWE] .......cuuiriieiie it e e

Imie 1 NAZWISKO Promotora ..........ovvieiie i e e

Data ztozenia pracy

Zal. Nr 2



Zat. Nr 3

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
w Nowym Saczu

Studia Podyplomowe

INSEYLUL ...,

Specjalnose: ....ooovvvivivii

(numer albumu)

OSWIADCZENIE
o)
AUTORSKIEJ REALIZACJI TEMATU

Swiadom odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, ze przediozona praca dyplomowa

zostata napisana przeze mnie samodzielnie i nie byta wczesniej podstawg zadnej innegj
urzedowej procedury zwigzanej z nadaniem dyplomu wyzszej uczelni lub tytutdw
zawodowych. Jednoczesnie oswiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich
W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
innych oséb (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904) oraz dbébr osobistych chronionych prawem

cywilnym.

(miejscowosc) (data)

(podpis stuchacza)



Zat. Nr 4

(Imie i nazwisko dyplomanta)
Nazwa Instytutu.............ooviiiiiii e

Studia Podyplomowe
Specjalnose ...

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na udostepnianie mojej pracy dyplomowej

w Panstwowe]j Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Saczu do celow
dydaktyczno-naukowych.

(data) (podpis stuchacza)

*) — niepotrzebne skresli¢



Panstwowa Nowy Sacz, dnia .......cceeeieiiiiieeneeeen,
Wyzsza Szkota Zawodowa
w Nowym Saczu
INnStytut ........coovviiii e,

Pani

Prosze Panig o0 ocene pracy dyplomowej stuchacza — ............cooiiiii i

Specjalno $€: ...

Numer albumu: ...,

Obrone pracy dyplomowej przewiduje w dniach: ..o,

Recenzja pracy dyplomowej

Temat pracy:

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresci kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci
tez, itp.:



3. Merytoryczna ocena pracy:

4. Inne uwagi:

5. Czyiw jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu:

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania

pracy, spis rzeczy, odsytacze)

8. Sposbéb wykorzystania pracy (publikacja, materiat zrédtowy przydatny we

wprowadzaniu zmian wewnatrz instytucji):



Zal. Nr 6
PANSTWOWA WYZSZA SZKOtLA ZAWODOWA W NOWYM S ACZU

INSTYTUT oo e e e

PROTOKOL
Z EGZAMINU DYPLOMOWEGO POt ACZONEGO Z PREZENTACJA
PRACY DYPLOMOWEJ

Stuchacz(ka) studiéw podyplomowych kwalifikacyjnych */doskonal gcych*

trwajacych od ........ccooei i (0 o

- uzyskal(a) zaliczenia ze wszystkich przedmiotow przewidzianych planem studiow
podyplomowych,
- wykonal(a) prace dyplomowg na temat:

oceniona Przez Promotora .......oooiiiiiiii e naocene ...............
(tytut, stopien nauk., imie i nazwisko)

— przystapit(a) do prezentacji pracy dyplomowej przed komisjg egzaminacyjng
i stuchaczami studiéw w dniu . . i uzyskat(a) ocene .................
— uzyskak(a) srednig arytmetyczna ocen w toku studlow podyplomowych (egz. zal.)

Komisja stwierdzita, ze stuchacz(ka) spetnit(a) warunki*/nie spetnit(a) warunkow*

ukonczenia studiéw podyplomowych i otrzymat(a) wynik KOnCowy ........................
(ocena)

zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2 lub 3 § 30 Regulaminu studiéw
podyplomowych.

Przewodnicz gcy Komisji EGZaminacyjNe] ... s
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko)  (podpis)
Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej

e ettt e o Ee et e e e Eeeeee e et b e et e e e aR bt ee e e e e L et e e e e e b be e e e e e Ea e e e e e e anbeeeeeannbeeeeeans e eenenes
(tytut, stopieri naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

PSSRSO
(tytut, stopieri naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

TP
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skresli¢



Zal. Nr 7
PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA W NOWYM S ACZU

INSTYTUT oo e e e

PROTOKOL
Z EGZAMINU DYPLOMOWEGO POt ACZONEGO Z OBRONA PRACY DYPLOMOWEJ
PRZED KOMISJA EGZAMINACYJN A

NR albumu @ ...
Stuchacz(ka) studiéw podyplomowych kwalifikacyjnych */doskonal gcych*

trwajacych od ........ccooei i (0 o

- uzyskal(a) zaliczenia ze wszystkich przedmiotow przewidzianych planem studiow
podyplomowych,
— wykonat(a) prace dyplomowag na temat:

e

OCENIONG PrZeZ ProMOLOIA .. v.vvve v vet et et eeee e e e e aenens naocene ...............
(tytut, stopien nauk., imie i nazwisko)

— odpowiedziat(a) na nastepujgce pytania:

L e e e e
(pytanie z zakresu pracy dyplomowej) (ocena)

2 e e e e e e e e e e e e e e aaas
(pytanie z zakresu materiatu obejmujacego program studiow) (ocena)

— uzyskat(a) kohcowg ocene z egzaminu dyplomowego ........c.ccoveivi i iiiiieiieinin,

- uzyskal(a) srednig arytmetyczng ocen w toku studiéw podyplomowych (egz. zal.)

Komisja stwierdzita, ze stuchacz(ka) spetnit(a) warunki*/nie spetnit(a) warunkéw*

ukonczenia studiow podyplomowych i otrzymat(a) wynik koncowy ........................
(ocena)

zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2 § 30 Regulaminu studiow podyplomowych.

Przewodnicz gcy Komisji EQZaminacCyjNe] & ..c.ceieiiieiiiiiiieeeeeieaereree e eeeeanenenens
(tytut, stopier naukowy, imie i nazwisko)  (podpis)
Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej

PP PP
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

PPN
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

PP
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skresli¢



Zatl. Nr 8

PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA W NOWYM S ACZU
INSTYTUT o

PROTOKOL
Z USTNEGO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

NR albumu @ ..o
Stuchacz(ka) studiéw podyplomowych kwalifikacyjnych */doskonal gcych*

trwajacych od ........ccoooi i (0 o

- uzyskal(a) zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw przewidzianych planem studiéw
podyplomowych,

— przystgpit(a) do egzaminu dyplomowego w dniu ...................... i otrzymak(a)
czastkowe oceny z odpowiedzi na nastepujace pytania z zakresu materiatu
obejmujgcego program studiow:

(pytanie) (ocena)
(pytanie) (ocena)
(pytanie) (ocena)

— uzyskal(a) koncowg ocene z egzaminu dyplomowego ..........cooviiiiiiiiiiiic i

uzyskat(a) srednig arytmetyczng ocen w toku studiow podyplomowych (egz. zal.)

Komisja stwierdzita, ze stuchacz(ka) spetnit(a) warunki*/nie spetnit(a) warunkéw*

ukonczenia studiow podyplomowych i otrzymat(a) wynik koncowy ........................
(ocena)

zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2 § 30 Regulaminu studiéw podyplomowych.

Przewodnicz gcy Komisji EGZamiNacCyjNe] & ..ceieiiieieiiieiiieriessnssaeneeenasensneneneanenenens
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko)  (podpis)
Czlonkowie Komisji Egzaminacyjnej

PP PP TP
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

PP
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

K F PR
(tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skresli¢



