DPF. 30 — 1/2010

Zarzadzenie Nr 87/2010
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkolty Zawodowej w Nowym S gczu
z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie gospodarowania maj atkiem trwatym

Na podstawie § 42 ust. 3 oraz § 88 ust. 4 i 5 Statutu Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustanawia sie ,Instrukcje gospodarowania majgtkiem trwatym w Panstwowej

Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Sgczu” stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Upowaznia sie Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
do przydzielania sktadnikdw majatku trwatego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarz adzenia Nr 87/2010

Rektora PWSZ w Nowym S aczu
z dnia 31 grudnia 2010 r.

Instrukcja gospodarowania maj gtkiem trwatym
w Panstwowej Wy zszej Szkole Zawodowe]
w Nowym S aczu

§1

1. Aktywa trwate Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym Saczu
stanowiq;
1) wartosci niematerialne i prawne;
2) rzeczowe aktywa trwate:
a) srodki trwate;
b) srodki trwate w budowie;
c) zaliczki na srodki trwate w budowie.
3) naleznosci diugoterminowe;
4) inwestycje diugoterminowe;
5) dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.
2. Niniejsza instrukcja obejmuje wartosci niematerialne i prawne, srodki trwate oraz
Srodki trwate o niskiej wartosci, tgcznie stanowigce majatek trwaty Uczelni.

§2

1. Wartosci niematerialne i prawne sg to nabyte, zaliczane do ich aktywéw, prawa
majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby
jednostki.

2. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegolnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;

2) prawa do wynalazkow, patentdw, znakow towarowych, wzoréw
uzytkowych oraz zdobniczych;

3) know — how.

3. W Panstwowe]j Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Saczu wartosci
niematerialne i prawne stanowig gtéwnie nabyte programy komputerowe oraz
licencje.

4. Dokumentowanie przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych,
nastepuje wg takich samych dowodéw jak przy srodkach trwatych.

5. Programy komputerowe lub licencje ewidencjonuje i umarza sie wg zasady
z podziatem na aktywa o wartosci powyzej 3 500,00 zt oraz nizszej wartosci.

§3

1. Srodki trwate sg to kontrolowane przez Uczelnie rzeczowe aktywa trwate
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diluzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania i przeznaczone
na potrzeby jednostki, nabyte lub wytworzone we wlasnym zakresie, o wartosci



poczatkowej powyzej 3 500 zt.

2. Do srodkow trwatych zalicza sie w szczegolnosci:

1) nieruchomosci, w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wilasnoscig lokale, spétdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze wtasnosciowe
prawo do lokalu uzytkowego;

2) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy;

3) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

3. Kwalifikacja s$rodkéw trwatych do grup rodzajowych odbywa sie zgodnie

z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

4. Przedmioty spetniajgce warunki zawarte w definicji srodka trwatego, lecz o

wartosci zakupu lub wytworzenia ponizej 3 500 zi., stanowig srodki trwale o

niskiej wartosci, inaczej zwane wyposazeniem.

§4

1. Obrot rzeczowymi skladnikami majgtku trwatego poprzedzony jest czynnosciami
wstepnymi, do ktorych zalicza sie zamowienie i zafakturowanie dostawy.

2. ZamoOwienie i upowaznienie do odbioru sporzadzajg jednostki organizacyjne,
powotane do realizacji zakupu rzeczowych sktadnikbw majatku trwatego, na
podstawie wnioskOw 0 udzielenie zamodwienia, ztozonych przez poszczegolne
jednostki organizacyjne i zaakceptowane przez Kanclerza.

3. Zasady i tryb postepowania w zakresie zamowien publicznych okresla
zarzadzenie Rektora w sprawie udzielania zaméwien publicznych. Na wniosku o
zamowienie publiczne na dostawy oraz roboty budowlane musi by¢ wskazane
zrodho ich finansowania, zatwierdzone przez Kanclerza i Kwestora.

4. Zakupy rzeczowych sktadnikdw majgtkowych dokumentowane sg fakturami VAT
wraz z czytelnie podpisanymi protokotami odbioru.

5. Srodki trwate (budynki, budowle) wytworzone we wilasnym zakresie mozna
pozyska¢ poprzez budowe nowego srodka trwalego, modernizacje istniejgcego
lub modernizacje w obcych $rodkach trwatych. Zwiekszajg one warto$é
posiadanych srodkéw trwalych po zakonczeniu realizacji inwestycji,
udokumentowanym koncowym protokotem odbioru.

§5

1. Przychdd srodka trwatego moze nastgpié przez:
1) zakup;
2) wytworzenie we wlasnym zakresie;
3) nieodptatne przyjecie, darowizne;
4) ujawnienie;
5) nadwyzke inwentaryzacyjna.
2. Przychdéd s$rodkow trwatych dokumentuje sie w Dziale Techniczno -
Gospodarczym na podstawie nizej wymienionych dowodow ksiegowych:
1) dowod OT - przyjecie z zakupu (wytworzenia) -  wystawia sie
w 4 egzemplarzach wraz z nadaniem numeru dokumentu i numeru
inwentarzowego srodka trwatego. DowoOd musi by¢ podpisany przez
osobe materialnie odpowiedzialng za majatek. Jesli srodek trwaly nie
wymaga montazu, wszystkie egzemplarze OT winny by¢ dotgczone do



opracowanej faktury. W sytuacji, gdy srodek trwaly wymaga montazu,

dokument OT wystawiany jest po zgromadzeniu wszystkich kosztéw. Wzo6r

dokumentu — zatgcznik nr 1 ;

2) dowdd PT - przyjecie nieodptatne - wystawia sie w 4 egzemplarzach.
Odbiér srodka trwatego potwierdza jednostka przyjmujgca i akceptuje
Kwestor oraz Kanclerz. Jezeli wartos¢ nieodptatnego przyjecia srodkoéw
trwatych przekracza kwote okreslong w Statucie PWSZ, to wymagana jest
zgoda Senatu. Wzo6r dokumentu — zatacznik nr 2 ;

3) dowdd MT - przyjecie w wyniku przesuniecia od innej jednostki PWSZ —
wystawia sie w 4 egzemplarzach. Po uzyskaniu potwierdzenia odbioru
Srodka trwatego i nadaniu numeru oraz zaksiegowaniu zmian w ewidencji,
kopia jest odsytana uzytkownikom. Numer inwentarzowy przesuwanego
srodka trwatego nie ulega zmianie. Wzér dokumentu — zatgcznik nr 3 ;

4) protokot przyjecia aparatury zakupionej na potrzeby projektéw
badawczych - wystawia sie po dacie zakonczenia projektu
w 4 egzemplarzach. Do ewidencji PWSZ przyjmuje sie ja za
potwierdzeniem kierownika tematu i osoby materialnie odpowiedzialne;j.
Wz6r dokumentu — zatgcznik nr 4 ;

5) protokét réznic inwentaryzacyjnych (przyjecie nadwyzki) - sporzadzany
jest w Dziale Techniczno — Gospodarczym po zakonhczeniu procedury
rozliczania spisu inwentaryzacyjnego;

6) protokdt ujawnienia - ujawnione rzeczowe sktadniki majgtkowe zgtasza sie
w Dziale Techniczno - Gospodarczym. Protokét powinien zawiera¢ nazwe
jednostki organizacyjnej, w ktérej ujawniono $rodek trwaty. Protokot
sporzadza sie w 3 egzemplarzach. Protokdt powinien zawiera¢ nazwe
przedmiotu, numer fabryczny, przypuszczalny rok produkcji i warto$é
okreslong jako cene rynkowg. Wzor dokumentu — zatgcznik nr 5.

3. Procedura przyjecia srodka trwalego na stan majgtku konczy sie odestaniem
do uzytkownika kopii dokumentu przyjecia, uzupetnionego o numer dokumentu i
numer inwentarzowy wraz z oznakowaniem etykietg z kodem kreskowym. Numer
inwentarzowy $rodka trwatego sktada sie z symbolu grupy rodzajowej wg
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych i chronologicznego numeru przychodu.

4. Rozchdéd srodkow trwatych moze sie odbywaé przez:

1) likwidacje;

2) nieodptatne przekazanie;

3) przesuniecie miedzy jednostkami organizacyjnymi;
4) szkode;

5) niedobor inwentaryzacyjny.

5. Dokumentowanie rozchodu s$rodkéw trwalych nastepuje na podstawie nizej
wymienionych dowodow ksiegowych:

1) protokot likwidacji LT, sporzadzany jest w 3 egzemplarzach, po
otrzymaniu protokotu od Komisji Likwidacyjnej — wzér dokumentu —
zatgcznik Nr 6 ;

2) dowoéd PT - przekazanie do innej instytucji, sporzadza sie
w 4 egzemplarzach za zgodag uzytkownika i wtadz uczelni. Instytucja
przyjmujgca po potwierdzeniu odbioru, zwraca 2 egzemplarze;

3) dowod MT — przesuniecie do innej jednostki PWSZ wystawia sie
w 4 egzemplarzach;

4) protokdt szkody, sporzadza sie w 3 egzemplarzach w przypadku
zdarzen losowych np. kradziez lub zaginiecie przez komisje powotang



w jednostce organizacyjnej i w Dziale Techniczno — Gospodarczym
zatatwia sie dalsze procedury;

5) protokét roznic inwentaryzacyjnych (niedobor) - procedura jak przy
przyjeciu nadwyzki.

§6

. Do $rodkdéw trwatych o niskiej wartosci, zwanych réwniez ,wyposazeniem” zalicza
sie skladniki majgtkowe o cechach srodkoéw trwatych, o przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na
potrzeby jednostki, o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 3 500 zt, w tym
zestawy mebli bez wzgledu na ich warto$¢. Nie obejmuje sie ewidencjg
przedmiotdw o niskiej cenie, odpowiadajgcej 10 % dolnej wartosci srodka
trwatego lub na trwale zamontowane (karnisze, lampy oswietleniowe, wieszaki,
uchwyty, itp.) - z wyjatkiem mebli na wyposazenie (biurka, tawki, stoliki, krzesta
itp.).
. Wydatki na zakup $rodkéw trwatych o niskiej wartosci obcigzajg jednorazowo
koszty w miesigcu zakupu. Do tych srodkéw zalicza sie gtdwnie:
1) wyposazenie pomieszczen, w tym meble i sprzet dekoracyjny;
2) sprzet techniczny, w tym zespoty komputerowe;
3) wyposazenie dla dydaktyki;
4) pozostate, w tym sprzet gospodarczy.
. Zrodia przychodu i rozchodu $rodkéw trwatych o niskiej wartosci moga byé takie
same jak wymienione w § 4 dotyczacym srodkow trwatych.
. Dokumentacja dotyczgca przychodu wyposazenia:
1) faktura lub rachunek — zakup, opisuje sie we wkasciwym miejscu przy
opisie faktury wskazujgc pozycje wpisu do Kksiegi inwentarzowej.
W przypadku zakupu dla kilku jednostek administracyjnych dotgcza sie
pokwitowanie odbioru okreslajac rodzaj i ilos¢ asortymentu. Wzor
pokwitowania - zatacznik nr 7. Dla skladnikbw majgtkowych
nabywanych w ramach projektow wystawia sie dodatkowo dowody
przyjecia srodka trwatego OT;
2) pozostate rodzaje przychodu wyposazenia dokumentowane sg tak jak
przy srodkach trwatych o wartosci powyzej 3 500,00 z;
. Dokumenty rozchodu — takie, jak przy srodkach trwatych.
. Oznakowanie wyposazenia jest takie same jak $rodkéw trwalych, tj. kodami
kreskowymi. Nadawany numer w ewidencji analitycznej sktada sie z oznakowania
miejsca uzytkowania, numeru grupy i podgrupy oraz kolejnej pozycji przychodu
danego rodzaju sktadnika w jednostce.

§7

. Do zarzadzania i ewidencji majgtkiem trwatym w Uczelni wykorzystuje sie
program Symfonia ,Sage Forte Srodki Trwate”. Do najwazniejszych funkcji
programu naleza:
1) ewidencja srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia;
2) nadanie numeru inwentarzowego;
3) znakowanie majatku przy uzyciu etykiet z kodami kreskowymi - kazdy
przedmiot osiada wtasng niepowtarzalng etykiete z kodem kreskowym;
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4) generowanie planu amortyzacji, naliczanie odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych zgodnie z politykg rachunkowosci dla kazdego
numeru inwentarzowego;
5) automatyczna inwentaryzacja calego majatku, zarowno Srodkéw
trwatych, jak i wyposazenia poprzez przetwarzanie danych zebranych
z kolektorow oraz tworzenie raportow koniecznych do rozliczenia
inwentaryzaciji;
6) powigzanie z systemem finansowo-ksiegowym Uczelni.
W przypadku sprzetu komputerowego oraz wszelkich zestawow urzadzen
konieczne jest wyszczegolnienie wszystkich sktadnikow tworzacych dane
urzadzenie (wolnostojacych, jednoczesnie niepracujgcych samodzielnie).
Etykiety z kodami kreskowymi nalezy naklei¢ na przedmioty w miejscu widocznym
i dostepnym dla czytnika kodéw kreskowych. W przypadku uszkodzenia etykiety
nalezy skontaktowa¢ sie z pracownikiem Dzialu Techniczno-Gospodarczego,
w celu wydrukowania duplikatu etykiety.
Etykiet nie wolno samowolnie usuwaé z oznakowanych przedmiotow.
Etykiety sktadnikbw majatkowych trudno dostepnych np. stanowigcych element
obiektu zbiorczego, umieszczaé nalezy na obudowie urzadzenia gtdbwnego.
Etykiety sktadnikéw uzytkowanych w trudnych warunkach (poddawanych wysokiej
temperaturze, zanurzonych w wodzie itp.), nalezy wkleja¢ do dodatkowych
rejestrow i okazywaé je podczas inwentaryzacji razem ze spisywanym
przedmiotem.
Za prawidtowe oznakowanie przedmiotow stanowigcych majgtek poszczegoélnych
jednostek organizacyjnych odpowiada Dziat Techniczno - Gospodarczy.
Oznakowania przyjetych na stan przedmiotow nalezy dokona¢ zaraz po ich
przyjeciu i wpisaniu do ksiegi inwentarzowej.

§8

Likwidacja rzeczowych sktadnikéw majatku przeprowadzana jest w przypadku:
1) zuzycia naturalnego w toku eksploataciji;
2) zlego stanu technicznego przy nieoptacalnosci naprawy;
3) niezawinionego zniszczenia lub trwatego uszkodzenia;
4) obnizonych parametrow technicznych Iub wad konstrukcyjnych
ujawnionych po uptywie gwarancji;
5) zbednosci w Uczelni.
Skfadnik majatku uwaza sie za zbedny jezeli:
1) nie jest i nie bedzie wykorzystywany w najblizszym okresie;
2) wykorzystywany jest sporadycznie w stosunku do mozliwosci
technicznych;
3) jednostka dysponuje petnowartosciowym urzadzeniem o tym samym
przeznaczeniu;
4) jest technicznie przestarzaly, przez co uniemozliwia uzyskanie
doktadnych wynikéw.
Jednostki organizacyjne w przypadku stwierdzenia braku mozliwosci
zagospodarowania zbednego sprzetu, mogg przekaza¢ go do likwidacji lub
zwroci¢ sie do Kanclerza o wyrazenie zgody na przeznaczenie sprzetu do
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania go innemu podmiotowi, np. publicznej
szkole, placowce oswiatowej itp.



8.

9.

Likwidacji dokonuje sie na pisemny wniosek osoby materialnie odpowiedzialnej,
skladany w Dziale Techniczno — Gospodarczym. Wnioski o przeprowadzenie
likwidacji nalezy sktadaé¢ sukcesywnie, aby nie dopusci¢c do nagromadzenia
Zuzytego sprzetu.

Whniosek o likwidacje powinien zawiera¢ szczegotowy wykaz sktadnikdéw
majatkowych z numerami inwentarzowymi, fabrycznymi i kodami kreskowymi oraz
uzasadnienie likwidacji i propozycje sposobu ich uptynnienia.

W przypadku likwidacji sprzetu komputerowego Ilub innego technicznego,
uzytkowanego ponizej 3 lat, nalezy dotgczy¢ opinie specjalisty (osoby zajmujgcej
sie sprzetem technicznym) lub w szczegoélnych wypadkach ekspertyze techniczng
z wyspecjalizowanych punktéw naprawy sprzetu.

Likwidacje rzeczowych skiadnikbw majatku przeprowadza uczelniana komisja
likwidacyjna, do zadan ktorej nalezy:

1) dokonanie oceny stanu fizycznego przedmiotéw przedstawionych do
likwidacji;

2) prowadzenie ich zgodnosci z ewidencja;

3) ustalenie faktycznych przyczyn zgtoszenia do likwidacji i sformutowanie
wniosku dotyczacego sposobu likwidacji (ztomowanie, sprzedaz,
przekazanie);

4) sformutowanie wnioskéw dotyczacych zagospodarowania sprawnych
czesci sktadowych likwidowanego srodka trwatego.

Fizyczng likwidacje (wywoz na ztomowisko, wysypisko $mieci, poddanie utylizacji
W inny sposob), przeprowadza sie dopiero po zatwierdzeniu przez Kanclerza
protokotu likwidacji oraz dokumentuje kwitem dostawy lub innym dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie fizycznej likwidacji.

W przypadku decyzji o odsprzedazy, wydanie sprzetu nastepuje po dokonaniu
wptaty i dostarczeniu pokwitowania do jednostki. W szczegdélnie uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie sprzedaz sktadnika majatku na podstawie decyzji
Rektora, wydanej na indywidualny wniosek osoby zainteresowanej nabyciem
uzytkowanego przez siebie sprzetu, z zastrzezeniem ust. 2.

10.Likwidowane skiadniki majatku z przeznaczeniem do sprzedazy wycenia sie

wedtug aktualnych cen rynkowych uwzgledniajacych dotychczasowe zuzycie.
§9

Szkoda w rzeczowych sktadnikach majgtku moze powsta¢ w wyniku:

1) kradziezy;

2) zaginiecia;

3) przedwczesnego zniszczenia.
W przypadku powstania szkody, na wniosek Kierownika Dzialu Techniczno —
Gospodarczego, Kanclerz powotuje komisje, ktéra ustali okolicznosci i sporzadzi
protokét szkody. Jesli nastgpita kradziez, fakt taki nalezy zgtosi¢ organom
scigania.
Protokot podpisany przez osobe materialnie odpowiedzialng przekazuje sie do
Dziatu Techniczno — Gospodarczego.
Po skompletowaniu niezbednych zatgcznikéw, Dziat Techniczno - Gospodarczy
przekazuje protok6t do zaopiniowania Radcy Prawnemu w zakresie uznania
szkody za zawiniong lub niezawiniona.
W przypadku uznania szkody za zawiniong i wskazania osoby winnej jej
powstania, Dzial Finansowo - Ptacowy wystawia note obcigzeniowg. Kwota



obcigzenia stanowi aktualng cene rynkowa, uwzgledniajgcg dotychczasowe
zuzycie.

§10

1. Wypozyczenie sktadnika majgtku Uczelni poza teren uczelni moze nastgpi¢ tylko
na podstawie dowodu wypozyczenia (rewersu) zaakceptowanego przez
kierownika jednostki  organizacyjnej, zawierajgcego nazwisko  osoby
wypozyczajgcej, stanowisko, szczegdtowy opis sprzetu: nr inwentarzowy, nr
fabryczny i warto$¢ oraz uzasadnienie wypozyczenia.

2. Rewers wraz z zatgcznikami nalezy dostarczy¢ do Dzialu Techniczno -
Gospodarczego, ktéry po zaewidencjonowaniu odsyta oryginat dokumentu do
jednostki.

§11

1. Inwentaryzacjg rzeczowego majatku zajmuje sie Dziat Techniczno - Gospodarczy
przy wykorzystaniu programu kodow kreskowych i specjalistycznych urzadzen.
Proces inwentaryzacji w zakresie wprowadzania danych oraz generowania
dokumentow jest catkowicie zautomatyzowany. Polega on na przestaniu
kompletnej bazy danych skladnikdbw majatku do kolektora danych i wczytaniu
kodow ze wszystkich etykiet w inwentaryzowanej jednostce.

2. Podczas rozliczania inwentaryzacji program generuje raporty nadwyzek,
niedoboréw i niezgodnosci wykrytych podczas poréwnania stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ewidencji.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne odpowiadajg za zgodnos¢ stanu
inwentaryzowanych rzeczowych skladnikbw majatku ze stanem wynikajgcym
z ewidencji ksiegowe.

4. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Panstwowe] Wyzsze] Szkole
Zawodowe] w Nowym Saczu reguluje ,Instrukcja inwentaryzacyjna rzeczowych
sktadnikbw majatku PWSZ".

Zatgczniki do instrukciji:

Nr 1 - wzor dokumentu OT

Nr 2 - wzor dokumentu PT

Nr 3 - wzor dokumentu MT/MN

Nr 4 — protokét przyjecia aparatury

Nr 5 - wzor protokotu ujawnienia

Nr 6 - wzér dokumentu LT

Nr 7 - wzor pokwitowania odbioru wyposazenia




Zatacznik nr 1

Przyj ecie srodka trwatego

Numer Data oT
Pieczeé
Nazwa:
Charakterystyka :
Dostawca: |. Warto $¢ z rozliczenia

Nr i data dowodu dostawy

1. Wartos¢ nabycia

lub wytworzenia: zt

2. Koszty bezposrednie: zt

3. Koszty posrednie: zt
Razem zi

Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia

[l. Warto $¢ szacunkowa

strona 2 druku OT

Podpisy zespotu przyjmujacego

Podpis osoby, ktérej powierza sie piecze nad
przyjetym srodkiem trwatym

Uwagi:

llos¢
zatgcznikow

Polecenie ksi egowania

Numer

Data Stopa % umorzenia

Symbol uktadu klasyfikacyjnego

Konto Winien Kwota Konto Ma

Nr inwentarzowy

Zaksiegowano

Stanowisko kosztow

Podpis Data




Zatacznik nr 2

(pieczec)

PROTOKOL
przekazania — przejecia PT

srodka trwatego

Na podstawie umowy

0L 4= - VAU | [ 5] -

(nazwa i adres jednostki)

Nazwa:

Symbol klasyfikacji Wartos¢é
rodzajowej poczatkowa:
Numer Umorzenie:
inwentarzowy

Strona llos¢ Strona przejmujgca
przekazujgca zalacznikow

(piecze¢, podpis)

Data

(piecze¢, podpis)




Zatgcznik Nr 3

Piecze¢

Zmiana Miejsca U zytkowania
srodka trwatego MT
przedmiotu nietrwatego MN

Dnia przeniesiono | Nr inwentarzowy

Uzasadnienie:

(nazwa i charakterystyka)

Jedn. miary llos¢

Cena Wartosc¢

Szt.

Przeniesiono

Ksiegowos¢

Stanowisko kosztow

skad

dok ad

Zlecit

Przekazat Przyjat

Data Podpis

Data Podpis Data Podpis | Rodzaj
ewid.

Data

Podpis




Zatacznik nr 4

Przyjmuje niniejszym na stan z dniem .................... n/w aparature zakupiong w ramach
projektu (nr umowy lub decyzji) ..o w roku/ latach *

Nr zadania
badawczego Nr fabryczny Wartosé Data zakupu Wartosé Nr
NAZWA zakupu inwentarzowy
APARATURY

Dysponent $rodkéw finansowych:

(data) (imie i nazwisko, podpis)

(data) (imie i nazwisko, podpis)



Zatacznik nr 5

PROTOKOL UJAWNIENIA SRODKA TRWALEGO NR ...... [.....

Komisja w sktadzie:

Ujawnia srodek trwaty, nieobjety dotychczas ewidencjg, a uzywany w

(nazwajednostk|orgamzacyjnej)
Wyjasnienie pochodzenia:

Nazwa Nr fabryczny Rok produkgji Wartosé

Osoba materialnie odpowiedzialna:

(data) (podpis, pieczec )



Zatacznik nr 6

LIKWIDACJA LT
SKEADNIKA MAJ ATKU
NR ..........
(pieczec)
Nr

Nazwa sktadnika majatku ............ccoooeii i e, inwentarzowy
Sktadniki majatku wymienione
w Protokole Likwidacyjnym/Utraty Nr.........
ZANIB e

ilos¢ sztuk
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Data rozpoczecia likwidacji .......ccccccceerinnnns

Komisja Likwidacyjna Decyzje Komisji zatwierdzam

podpis Rektora/Kanclerza

data podpisy data

Ksiegowo$c¢
Wplyneto dnia:
................................. (podpis)

Dotyczy:

Polecenie ksiegowania Nr

Tresé Konto | Konto Suma
Winien Ma
Uwagi: Ksiegowano podpis
Kwestora




Zatacznik nr 7

(pieczed)
POKWITOWANIE
odbioru nizej wymienionego sprzetu dostarczonego

Ot wdniu ..o,

do faktury Nr .......cooveviiii e, zdnia ......oee e,
Lp. Nazwa sprzetu llos¢ Cena Wartosé Nr inwentarzowy
1.
2.

Kwituje odbior wyzej wymienionego sprzetu:

(podpis)

Potwierdzenie przyjecia odpowiedzialno$ci za ww. sktadniki majatkowe:

Nowy Sacz, ........eveneee.

(pieczatka i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



