KW.360-1/2010

Zarzadzenie Nr 81/2010
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoty Zawodowej w Nowym S gczu
z dnia 17 grudnia 2010 .

W sprawie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
(Dz. U. z2002 r. Nr 76, poz. 594, z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie spisu z natury w dniu 3 stycznia 2011 r. wg stanu na dzien
31grudnia 2010 r.:

1) gotowki i drukéw Scistego zarachowania w kasie Rektoratu;

2) gotowki w kasie Domu Akademickiego;

3) wydawnictw uczelnianych;

4) stanu paliwa opalowego w Instytucie Kultury Fizycznej przy
ul. Kosciuszki 1 i Kosciuszki 2;

5) stanu paliwa w samochodzie stuzbowym.

§2

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje Zespot spisowy w sktadzie:

Obrzud Barbara - przewodniczaca
Horowski Dariusz - czionek
Staby Agnieszka - czionek

§3

Uzgodnienie i weryfikacje sald skladnikow aktywéw i pasywow nie objetych
inwentaryzacjg w drodze spisu z natury dokonajg rzeczowo wtasciwi pracownicy wg
stanu na dzien 31 grudnia 2010 r. zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

§4

Przewodniczgca Zespotu spisowego czynie odpowiedzialng za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie spisu z natury zgodnie ze stanem faktycznym.

§5

Nadzor nad prawidiowoscia, kompletnoscig i terminowoscig weryfikacji sald stanu
aktywow i pasywOw powierza sie Kwestorowi.
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Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego, tj. 2010 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

WERYFIKACJA AKTYWOW | PASYWOW NA DZIE N 31.12.2010 R.

Lp. WyszczegOdlnienie Sposob weryfikacji Osoba
przeprow.
1. |Inwestycje i modernizacja Sprawdzenie zaawansowania rob6t Pottorak
(konta: 08, 081, 082) i kontynuacji Jerzy
Sprawdzenie zapiséw na koncie analitycz- Sarata
nym i analiza ich zgodnosci z
zaawansowa- Krzysztofa
2. | Srodki trwate i pozost.$rodki. Uzgodnienie sumy konta syntetycznego Sarata K.
3. | Ksiegozbiory (konto 014) Uzgodnienie sumy konta syntetycznego Sarata
z ewidencjg bibliotek Krzysztofa
4. |Wartosci niematerialne i prawne | Sprawdzenie wysokosci i terminowosci Surowiak
(konto 020) odpisow oraz ich zgodnosci a prawem Jakub
5. |Srodki pieniezne Sprawdzenie zgodnosci sald Sarata
(konta od 130 do 143) Krzysztofa
6. |Srodki pieniezne w drodze Sprawdzenie ich pézniejszego wptywu Sarata
(konto 149) na wkasciwe konta Krzysztofa
7. | Rozrachunki z dostawcami i od- [Uzgodnienie rozracunkéw w drodze Wojtas
biorcami
(konta:201,202,242,244) potwierdzenia sald Maria
8. | Dostawy nie fakturowane Sprawdzenie przyszlego zafakturowania Wojtas
(konto 303) dostaw i ustug nie fakturowanych Maria
9. | Rozrachunki ze studentami Sprawdzenie wptywu optat od studentéw Mamiak
(konto 204) Z naleznosciami oraz zobowigzan Krystyna
wobec studentéw z tytutu
przystugujacych im swiadczen
10. [ Rozrachunki publiczno-prawne | Poréwnanie sald koncowych Mamiak
(konta: 220, 221, 222 i 223) z deklaracjami Krystyna
11. |Rozrachunki z tytutu Sprawdzenie, czy saldo dotyczy ostatnich Mamiak
wynagrodzen (konto 231) list ptac, a takze wynikajgcych z nich Krystyna
wyptat w najblizszym czasie
12. | Rozrachunki z tytutu pozyczek Sprawdzenie i uzgodnienie zapisow Wojtas
z FSS i pozostatych
rozrachunkow i sald rozrachunkow Maria
(konta:234,235,236,240,241,249)
13. [Rozrachunki z tytutu wykorzyst. | Sprawdzenie i uzgodnienie zapisow Mamiak
srodkéw z UE (konta: 205 - 208) [i sald rozrachunkéw Krystyna
14. | Rozliczenia miedzyokresowe Sprawdzenie, czy przyjeto poprawnie Sarata
(konta: 640, 842, 843, 844) okresy rozliczen i prawidtowo$¢ zapisow Krzysztofa
15. [ Fundusze (konta: 800, 801, 851 [Sprawdzenie poprawnosci ujetych Sarata
842,843,844.) zmian w stanie funduszy. Krzysztofa




