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Procedura nadzoru administracyjnego
zajeé organizowanych z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odlegtosé
w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

Gléwnym celem procedury jest okreslenie zasad nadzoru adminisiracyjnego zajec
organizowanych z wykorzystaniem metod i fechnik ksztalcenia na odleglos¢
w Wizszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie.
Szczegdtowym celem procedury jest monitoring organizacyi zajec dydaklycznych
organizowanych z wykorzystaniem infrastruktury i oprogramowania informatycznego,
pozwalajgcego na prace w systemie synchronicznym i asynchronicznym.

Postanowienia ogélne

1. Procedurg zostajq objete wszystkie zajecia realizowane w formie
wykladow,  éwiczen  audytoryjnych,  lekioratéw,  prowadzone
na studiach | i Il stopnia, studiach podyplomowych oraz w ramach
ksztatcenia specjalistycznego.

2. Nadzér  administracyjny  zaje¢  dydakiycznych  polega  na ich
moniforowaniu  przez wskazanych przez Rekiora  pracownikéw
administracyjnych  oraz  sporzqdzeniu  formularza  stfanowigcego
zatqeznik nr 1 do niniejszej procedury.

3. W uczelni stosuje sie forme nadzoru w  trybie  losowym
i niezapowiedzianym.

4. Za nadzér administracyiny w Wyzszej Szkoly Inzynierii i Zdrowia
w  Warszawie odpowiadajg  pracownicy Dziatu  Planowania
i Organizaciji Studiéw oraz Dziatu Nauki.

Sposéb nadzoru zajeé dydaktycznych

—

Nadzér administracyiny jest planowany w systemie miesiecznym.

2. Pracownicy administracyini odpowiedzialni za nadzér nad zajeciami
dydaktycznymi  monitorujq  do 5% losowo  wybranych  zajed
na odleglosé.

3. Po zakohczonym cyklu miesiecznego nadzoru sporzqdzany formularz,
powinien zosta¢ przediozony do wiadomosci Rekiora w ciggu 7 dni
od osfatniego dnia miesigca.

4. Pracownik administracji realizujgey obstuge administracyjno-biurowq

Komisji ds. Jakosci Kszfatcenia odpowiada za prawidtowy obieg

dokumentaciji zwigzanej z nadzorem zaje¢ dydaktycznych.
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Dziatania po wizytacji nadzorujqce;

—

W przypadku wykrycia duzych nieprawidtowosci w  prowadzeniu

zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i fechnik

ksztalcenia na  odlegtos¢, pracownik administracyjny  wizytujgey
zajecio,  powinien  zglosi¢  niezwlocznie  wszystkie  uwagi
do wiadomosci Rektora i Prorektora ds. ksztatcenia i dydakiyki.

2. Jezeli wymaga tego  konieczno$¢  nauczyciel  akademicki
nie  przestizegajacy zasad  prawidlowe|  organizacji  zaje¢
dydaktycznych jest wzywany na spotkanie z Wiadzami Uczelni
wymienionymi w pkf. 1.

3. Z przeprowadzonego spotkania opracowuie sie notke, kidra
dotgczana jest do formularza  stanowiqcego  zatgeznik  nr ]
do niniejszej procedury.

4. Wyniki  nadzoru  zaje¢  dydaktycznych  sq omawiane

na posiedzeniv  Komisji ds. Jakosci Kszfafcenia, zwotywanym

na koniec roku akademickiego.

Postanowienia koficowe

1. Niniejsza procedura obowigzuje od 1 pazdziemika 2020 .
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